Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Autoridad competente Gerente de Servicios Municipales y Gestion Ambiental -

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION

AMBIENTAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pure derecho,
sdebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuadoe al superior jerarquico.

§ Base legal

/ . ) .z o B Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero e
Publicacién
73 numeral 2.2., y 81|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
finciso 3 numeral 3.2
E inciso 8.3,y 11 Reglamento Nacional de Administracién de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

pag. 274 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

-

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“AUTORIZACION DE RUTA O AMPLIACION O MODIFICACION DE RUTA'Y RENOVACION"

Cédigo: PA6680C247

I Descripcion del procedimiento

personas naturales o juridicas

L

Y

’,,/'{' 1.- Solicitud
2.- Copia Fedateada de Permiso de Operacidn y Consecién de Ruta
3.- Copia Fedateada de Escritura Publica de Constitucion de la Empresa Inscrito en los Registros Publicos

4 - Estudio técnico o croquis de ruta
( 5.- Copia fedateada del SOAT. Vigente

8.- Recibo de pago por derecho de autorizacién

(33 u'{//,v N}, Formularios

anales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Modalidad de pagos

Pago por derecho de tramitacion

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

GROVING
D WM T\
§§°"‘ b YMUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
i3 ;
EXY
%’1% o Unidad de organizacién donde se presenta |a documentacién
»

& \.' Requisitos

Atencion Virtual: hitps://mesadeparies.munipuquio.gob peftramite_nuevo.php

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la autorizacion de ruta o ampliacién o modificacién de ruta y renovacion, solicitado por

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, fa peticion

AUV,
[ OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINGIAL LUCANAS-PUQUIO

I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracion Apelacion

T
(=3

;




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Gerente de Servicios Municipales y Gestién Ambiental - Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION
AMBIENTAL

Autoridad competente

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

30 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

COROY

3@? I/V " I's El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
G », PECPIY n . T . . . .

’ " "ebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerarquico.

Base legal
. P " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién

J |73 numeral 2.2., y 81|Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

A lnumeral 3.2

| |8 inciso 8.3, y 11 Reglamento Nacional de Administracién de Transporte Decreto Supremo 017-2008-MTC 22/04/2009
Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PERMISO Y REGISTRO DE VEHICULOS DEDICADOS A SERVICIOS DE TAXIS (INDIVIDUAL)"

Cadigo: PA6680A866

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita el permiso y registro de vehiculos dedicados a servicios de taxis (individual), solicitado
\ por personas naturales o juridicas

S
M

( 1
ol

!
j ,}‘ Requisitos
b/ - A

1.- Solicitud

2.- Copia fedateada de tarjeta de propiedad
3.- Copia fedateada del SOAT. Vigente
4.- Certificado de Constatacion Vehicular

5.- Pago por derecho de Registro y/o permiso seglin corresponda

\PAL
g@ll\oé'o

C

Z Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Atencidn Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

I Calificacién del procedimiento

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

/‘?‘ib'\-flﬂc;; MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
'OI';p;"umw‘q‘ i
3F MNal
2z lUnidad de organizacién donde se presenta la documentacién
i
z4 = I

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

B GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracién Apelacién

1| Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO™

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuanda se trate de cuestiones de puro derecho,

b “gebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

EAN
\ \‘\Base fegal

n]
(&) Fecha
=y A | D = .z . -
:,/ rticulo enominaciéon Tipo Numero Publicacién
4
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REGISTRO Y PLACA DE VEHICULOS NO MOTORIZADOS BICICLETAS Y TRICICLOS"
Cédigo: PA668054F6

I Descripcién del procedimiento

i

// o - Y Py .
ﬂl . Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la registro y placa de vehiculos no motorizados bicicletas y triciclos, solicitado por
F (4] '\, personas naturales o juridicas

: }kequisitos

2.- Copia fedeteada de la Factura o Boleta de venta (original)
3.- Copia fedateada DN

4.- Pago por derecho
* Placa

- Bicicletas

- Triciclos

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
% Efectivo:
Nnto -8/55.40 SOLES

de atencién I Calificacion del procedimiento

0 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracién Apelacion

) iy Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién

Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicts el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad gue expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

"4 [\ Base legal

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pure derecho,

Articulo Denominacion Tipo Nimero

Fecha
Publicacion

L/6
7

)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE CONDUCIR PARA VEHICULOS MOTORIZADOS MENORES Categoria L1, L2, L3, L4, L5."
Codigo: PA668054B0

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del! cual, se solicita la licencia de conducir para vehiculos motorizados menores categoria L1, L2,L3, L4, L5,
solicitado por personas naturales o juridicas

| Requisitos

1.- Solicitud, segin formato

2.- Aprobar el examen teorico de reglas de transito.

3.- Certificado Medico de actitud psicosomatico por centro de salud autorizado.

4.- Copia simple de DNI

5.- Certificado estudios de Educacién Primaria completa o declaracion jurada de estudios.

6.- Copia de certificado de capacitacién del conductor en transportes de personas para Licencia de conducir.
01 Foto Tamario pasaporte a colores.

7.- Recibo de pago por derecho de Licencia de Conducir.

o'\q__m_ S o I
L o

|\ Formularios

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.geb.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

#ab por derecho de Licencia de Conducir Nuevo Efectivo:
fo - 8/ 126.70 SOLES
licado.

o - S/ 30.80

Examen de reglas de transito.
Monto - 8/ 156.00

Cambio domicilario con otorgamiento nueva licencia.
Monto - S/ 45.00

AROVIN o . . o
P NC’4 Revalidacion de la licencia de conducir incluido examen de reglas de

Lo ey transito

PA s \ )

8l & 'L\ Monto-s/92.40

g5 HPE o B

3% Prpd

% J"{“" Plazo de atencion I Calificacién de) procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

¥ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Xeléfono:
nexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

/E;R_O y"“"\. Reconsideracion Apelacién
3 e
- utoridad competente Gerente de Servicios Municipales y Gestion Ambiental - Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION
AMBIENTAL
4 Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
7l | Plazo maximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
espuesta

Base legal
[~ . h
r~ Articulo Denominacién Tipo Nimero F?c a”
] (= Publicacién
F BT
‘h}mmeral 4.2.4, literales | Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de | Decreto Supremo 007-2016-MTC 23/06/2016
)y c) Conducir
73 numerai 2.2., y 81|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
umeral 3.2
inciso 8.3,y 11 Reglamento Nacional de Administracién de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Piblicas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“AUTORIZACION PARA CARGAR Y DESCARGAR DENTRO DE LA ZONA RIGIDA"
Cédigo: PAGG6BOSET1

I Descripcion del procedimiento

naturales o juridicas

2.- Copia simple de DNI

3.- Recibo de pago por derechos

Formularios

Canales de atencién

i] Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
| I Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
%L Caja de la Entidad
¢"Yehiculo con 02 ejes. Efectivo:

' Monto - 8/ 26.00 SOLES

¥ed

I Calificacién del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

!' MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

)l ﬂc’ —
I: ?: a) v f Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
e o f.: - ~
[ ) -
#/ SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Teléfono:
' Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Procedimiento administrative a través del cual, se solicita la autorizacion para cargar y descargar dentro de la zana rigida, solicitado por personas

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo méaxima de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximao de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante et mismo érgano que dicté ef primer acto que es maleria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

/‘0 P_@e‘\' El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferents interpretacion de las pruebas producidas ¢ cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
4’0 ylebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero F?cha' ,

Publicacién

Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Reglamento Nacional de Administracién de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009

Ley General de Transporte y Transito Terreste Ley 27181 13/04/2015

Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en

Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades

Publicas

AN
;
O
53

Y/
DA
/’/

W 2,7,

~ & tXd
757848 S
a 3 ) f = g {
EA-AS. Y/
to,;f’ Y
\ o .2
‘i N\ LTl 1%

;’ — }.. P .-
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“LIBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN EL DEPOSITO MUNICIPAL"
Cadigo: PA6680726B

I Descripcién del procedimiento

naturales o juridicas

1.- Solicitud

2.~ Copia simple de tarjeta de propiedad

3.- Copia simple de DNI

4 - Copia del internamiento del vehiculo (Comisaria)

5.- Copia simple de Constancia de Internamienta

6.- Orden de Libertad expedida por la autoridad competente

7.- Copia de Pago por derecho de guardiania

8.- Recibo de pago de Multa por infraccion al reglamento Nacional de transito

.- Pago de derecho de tramite

IBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN DEPOSITO MUNICIPAL POR PROCEDIMIENTO COACTIVO

T s 11.- Gravamen Vehicular Expedido por la Policia Nacional, que no cuente con orden de captura
A N 12.- Copia de Licencia de Conducir
: });4 13.- Copia de papelata de infraccion

14.- Recibo de pago por derecho de tramite.

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: htips:/mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

% Pago de guardiania por dia Efectivo:
| Monto - S/ 6.00 SOLES

6

Libertad Vehiculos menores.
Monto - S/ 20.40

WGIFAL

5

Libertad Vehiculos livianos.
Monto - S/ 30.80

Recibo de pago por derecha de tramite.-. Procedimiento Coactivo
Monto - S/ 30.80

Plazo de atencidén I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

0.- Documento del Ejecutor, dirigido al Jefe de Transportes, indicando el nombre de persona a quien se le entregara el vehiculo

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la libertad de vehiculos internados en el depésito municipal, solicitado por personas

1 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

//“:‘":%- A} I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
. OVROWN 2,
S — = — i
/ ﬂ.\ﬂ"F' ("‘:}SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Ieléfono:
: 1t nexo:
b4 l EE 1t Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
(o S = __ - B
) ey 1 &t- BN

* = * IJ . e
P QU\Q Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

utoridad competente Gerente de Servicios Municipales y Gestion Ambiental - Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION

AMBIENTAL
Ptazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
f N’Iazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
- [ spuesta

| recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgana que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Jl& Fecha
. D T Ti Nii
/ Articulo enominacion ipo timero Publicacion
- 7}\ Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
<
Taciso 8.3 y 111 inciso | Reglamento Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
1)8
: /o‘? Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
/ Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en e} TUPA de las Entidades
Publicas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PERMISO DE CIRCULACION VEHICULOS DE MOTOCARGAS”
Cédigo: PA668O0FC3A

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita permiso de circulacion vehiculos de motocargas, solicitado por personas naturales o
juridicas

Requisitos

1.- Solicitud
2.- Copia Legalizada de Tarjeta de Propiedad

3.- Copia fedateada de Licencia conducir del conductor
4.- Copia Legalizada del SOAT
5.- Copia Legalizada del DNI

6.- Recibo de pago por derecho de tramite

- -
/ JQ) oy *i\\( o N S -
Q 1 I “Formularios
00 37\
TS fE | "~ L = — — — — —_—
AT XA )
a9 &c H
i 7 = :
5 g
c =
> {A @anales de atencién
Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: hitps://mesadepartes.munipuguio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

< Constatacion vehicular. Efectivo:
Afonto - S/ 30.80 SOLES
o
= f!r por derecho de tarjeta.
! fpnto - S5/92.40
ANLEGAL - —
> ‘ L4~ Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
5 dfas habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticidn
se considera aprobada.
/’é’iﬁﬂ‘“"‘&‘/ Sedes y horarios de atencién
Py BNICIRa, G
A

LT ®
ot stay,,

§ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

ot
&~

| A
Puau Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

A ‘ ', OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

‘_’g"w R - =
2 z" l ~¥nidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
“ .
& <« 1 \-.‘. .
Y £ 1 1 55 ¥ SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I

3 ¢ .‘
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|

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacian y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a ta misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
F
Articulo Denominacion Tipo Numero e.zcha. .

Publicacion
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

Vingd
[Zo11 R}

y o
&, %
by
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE AUTORIZACION PARA CIRCULAR FUERA DE LA RUTA AUTORIZADA ( TEMPORAL) "
Cédigo: PA66800C3C

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la constancia de autorizacion para circular fuera de la
solicitado por personas naturales o juridicas

Requisitos

1.- Solicitud

2.- Constancia de la empresa a la que pertenece

3.- Copia fedateada de Tarjeta de Propiedad

4 .- Copia fedateada de Licencia conducir del conductor
5.- Copia fedateada del SOAT

6.- Copia fedeteada del DNI del solicitante

7.- Recibo de pago por derecho

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencidn Virtual: hitps://mesadepartes.munipuguio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

ruta autorizada ( temporal),

Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

=

pag. 289 |
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Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Servicios Municipales y Gestién Ambiental - Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION
AMBIENTAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles

3 respuesta

Eecurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pura derecho,
H

iendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

Fech:
Articulo Denominacién Tipo Nimero ?c a”

Publicacion
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Reglamento Nacional de Administracidn de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Ley General de Transporte y Transito Terreste Ley 27181 13/04/2015
Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de tas Entidades
Puablicas
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE MATARIFE "
Cédigo: PA6680B444

I Descripcion del procedimiento

\
;

<2
-
=
(o]
<)

foi

T, Servicio prestado en exclusividad a través del cual, se solicita licencia de matarife, solicitado por personas naturales o juridicas

Ao — —-— ? =
LY i equisitos

2 i

2 E{: Tt — === ————c — =

M
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Y
N
-
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w
g
5
g
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4
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(=29
3
3
3
3
g
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2.- Copia simple del DNI
3.- Carné de Sanidad Vigente

-
(§ 4.- Recibo de pago por derecho de tramite

5.- 01 Fotografia Tamano Carnet a Color Fondo Blanco

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
SOLES
I Calificacion del procedimiento
3 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

NEE I Sedes y horarios de atencién

Qp_UViNC;
S e
'Fald 1
H s | MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
% 3
.4 3
9‘;‘"3;/ & of
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
PuQu® g

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANQ Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

'5 Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

#Y GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Zeléfono:
Nnexo:
Correo: documentos@munipuguio.gob.pe
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respuesta

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

N . debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

- ﬁ Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
Ei recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

l,

Articulo Denominacién Tipo Namero Fe:cha- .,
Publicacién
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27072 27/03/2003
Ley General de Salud. Ley N° 26842 15/07/1997
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RENOVACION DE LICENCIA DE MATARIFE "
Codigo: PA66804464

I Descripcion del procedimiento

Iy, e — i - - - =

=S
’(f\\ Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la renovacion de licencia de matarife, solicitado por personas naturales o juridicas
=2} = — = I

é)? Requisitos
-
b /- —
i

1.- Solicitud, segun formato

2.- Presentar de la Licencia anterior

3.- Carné de Sanidad Vigente
4.- Recibo de pago por derecho de tramite

5.- 01 Fotografia Tamario Carnet a Color Fondo Blanco

| Formularios

A =
. q’?.-@‘l‘;‘x N - B = == =
Fot AN ;94/’ N
o S EAN
T AANE o Py . S— —
Ly R/ \
MU < Ganalos de atencié
) ok d 0ﬁana es de atencion
- Ry s
%\’ 1 _:._/. — == =
* -

Atencion Presencial: SEDE PRINGIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
- Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

‘\

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Wonto - 8/22.40 SOLES
S —_—
o de atencion I Calificacidn del procedimiento
& dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencion

/-»‘;jjv INC 3 4g
,/’Y° RN MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO  Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
el f
£ K
Q2 755 ¥ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
%;»,,,’ o a

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

3

13 &

JGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ;eléfono:
i nexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
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Plazo maximo de No aplica No apfica
presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

/?;6&)‘:\\{ El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba,
N
A, ¥ ;' El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas preducidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

;' ebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

j- Base legal

Fech
Articulo Denominacién Tipo Niamero ?c a_ .
Publicacién
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27072 27/03/2003
Ley General de Salud. Ley N° 26842 15/07/1997

|
Q{Ov'Ncla
<o ‘;\\““L"“!x

PA K
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO™

Denominacion del Procedimiento Administrative
"AUTORIZACION PARA EJERCER EL COMERCIO AMBULATORIO"
Cédigo: PA66801B2B

I Descripcién del procedimiento

-
k. Procedimiento administrativo a través del cual, se salicita la autorizacion para ejercer el comercio ambulatorio, solicitado por personas naturales o
Cl 'y juridicas

% T

[ —

74 ’ -

b 1.- Salicitud, segdn formato

2.- Una Fotografias T/Carnet
3.- Pago por derecho de tramite

Notas:

1.- Eluso de via para comercio ambulatorio es temporal

Farmularios

“\Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
tencién Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

) R LY
S ),

{MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

\CIPA;
Smsen,
o,

}g&. M

Fa)

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANQ Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO I\eléfono:
nexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

[ l ]
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Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano gue dictd el primer acto que s materia de la impugnacion y debera suslentarse en nueva prueba.
h, El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pura derecho,

';'!'c-ebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié e acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

a} Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero

Fecha
Publicacion

Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27072 27/03/2003
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO."
Cadigo: PA6680F3B2

I Descripcion del procedimiento

a

R

*

A — — = - _ - -

\

;]hequisitos

=i - i == —
4

%, Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita duplicado de la licencia de funcionamiento., solicitado por personas naturales o juridicas

T

yom

1.- Solicitud, segun formato

2.- Copia de DNI.

3.- En caso de desgaste o deterioro adjuntar la Liciencia

4.- Derecho de pago.

1 =2
;nnales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: htips:/mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Wanto - S/ 20.00 SOLES
de atencién I Calificacion del procedimiento
fias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

2,
E) $ GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono:
2w Anexo:
.-'3 Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
; OQ ’ —
: I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion
‘Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

—

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

i Iy, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante ¢l mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

2
% ] Base legal
i 1
:;'J;
. RN . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
40y 81 numeral 1.8. Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
44 y 45, Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 11/04/2004
68 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Decreto Supremo N°¢ 156-2004 15/11/2004
i 1y2 Ley de Silencio Administrativo Ley N° 29060 07/07/2007
W | 7,8 numeral 1, 11y 15. | Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Ley N° 28976 05/02/2007
2, 8, 9 numeral 2, 10 y|Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 066-2007 05/08/2007
|8va. Disposicion Defensa Civil

/ uﬁ@plementaria y Final.
\H44 >

¥
»>

1ngaY,
yon

#
&y :y
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
*AMPLIACION DE GIRO COMPATIBLE"
Cédigo: PA66802611

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita ampliacion de giro compatible, solicitado por personas naturales o juridicas

T —

=3
O*EqUISItOS
L 2

1
4 - - -

,-:e/
f_,/ 1.- Solicitud, segun formato Con caracter de Declaracién Jurada, que incluye lo siguiente:
= - Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin corresponda.
- Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o tratandose de personas
naturales que actlie mediante representacion.
- Numero de la licencia de funcionamiento.

2.- Poder vigente del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma legalizada en caso de persona natural.

3.- Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, en el caso de aquellos giros a ampliar conforme a Ley la requieran de manera previa a la
autorizacion de la ampliacion.

4.- Exhibir recibo de pago del derecho de tramite.
- En caso de realizacién de ITSDC a cargo de la municipalidad (costo de inspeccién incluido)
- En caso de realizacién de ITSDC a cargo de INDECI (se debe presentar certificado)

Notas:
- \
-~ || 1.- En el caso que la ampliacion del giro comercial origine el cambio del tipo de ITSDC al cual inicialmente estaba sujeto el establecimiento, se tendré
Bl . g mpliacio 9 g l
F o | que realizar la inspeccion técnica que corresponda.

anales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
e Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

,I‘I) :I o por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
.;\ ¥R /& / Caja de la Entidad
\g:\_ el o onio - 5/223.40 ) SOLES ) )

—
—d

Ll

~ N

l Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
SROVING ) ) ! i
'_6’? NI 15 dias hébiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
Feo P) *of G se considera aprobada.
58 &L e
if .@% g
XA rulh ZfSedes y horarios de atencion
z? oy’ o o
Dty
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
oY 1Y ',

» . o -
O o £y, Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

&Y P ey
9 s
3 {; Y /1% & 0FICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINGIAL LUCANAS-PUQUIO

" -
UGS Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
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-

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Piazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

74 “-ﬁEI recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicld el primer acto que es materia de la impugnacién y debera suslentarse en nueva prueba.

g S . . - . v " . v - .
z(;a‘ recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

~
? r, .| )féf iiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié ef acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
3 B © 1
: 4
= s = =
2 ‘RQ £ Joase Iegal
45* IR VA
: fmlo": Fecha
.“ Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacion
,._/i g Arts. 40 y 81 numeral|Ley N° 27972 Ley N° 27972 27/05/2003
v : 1.8.
)
- Arts. 44 y 45, Ley N° 27444 Ley N°© 27444 11/04/2001
IPRO Iy Art. 68. Decreto Supremo N° 156-2004-EF Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
- ris. 1y 2. Ley N° 28060 Ley N° 298060 07/07/2007
rs 3,7,8, 11y 15. Ley N° 28976 Ley N° 28976 05/02/2007
rns.2,8y9. Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Decreto Supremo N° 066-2007-PCM 05/08/2007
- 2 Literal E.2. Resolucién N° 0155-2010/CEB-INDECOPI Otros N° 0155-2010/CEB- 01/07/2010

INDECOPI
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE KIOSKO DE DIARIOS Y REVISTAS EN ZONAS AUTORIZADAS”
Cadigo: PA668019B38

i  Descripcion del procedimiento

rqcedimiento administrativo a través del cual, se solicita autorizacion de funcionamiento de kiosko de diarios y revistas en zonas autorizadas,
olicitado por personas naturales o juridicas

1.- Solicitud, segun formato Con caracter de Declaracion Jurada indicando la siguiente informacién.
- Nombre, namero de DNI, domicilio.

2.- Declaracién Jurada de domicilio.

3.- Declaracion Jurada de no tener antecedentes policiales y penales.
4.- Croquis de ubicacion del kiosko

5.- Recibo de pago del derecho de tramite.

I Formularios

anales de atencion

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectiva:
SOLES

I Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

% MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Tetéfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

ERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Reconsideracion

Apelacion

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

.| Elrecurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
“Hs . . . n . . . . .
_;;‘&I recurso de apelacian se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
?Qpiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuade al superior jerarquico.

o
,n%ase legatl
&

£/
1 . R ] : Fecha
L Articulo Denominacion Tipo Namero .
i Publicacién
Art. 40y 81. Ley N° 27972 Ley Ne© 27972 27/05/2003
Arts. 44 y 45, Ley N° 27444 Ley N° 27444 11/04/2001
Decreto Supremo N° 156-2004-EF Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA O LUGARES NO
CONFINADOS (ABIERTOS AL PUBLICO) EVENTUALES COMO: - FERIAS GASTRONOMICAS - FERIAS ARTESANALES, OTRAS"

Codigo: PA6680A1DC

;Q%scripcién del procedimiento
]

ficedimiento administrativo a través del cual, se solicita autorizacion para eventos y/o espectéaculos publicos no deportivos realizados en la via
fblica o lugares no confinados (abiertos al publico) eventuales como: ferias gastronémicas y ferias artesanales, otras, solicitado por personas
~maturales o juridicas

4 - — =

Requisitos

1.- solicitud, segin formato Con caracter de Declaracién Jurada, que incluye lo siguiente:

- Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun corresponda.

- Nimero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o tratandose de personas
naturales que act(te mediante representacion.

2.- Plano de Distribucién.

3.- Memoaria descriptiva de las instalaciones.

4.- Reglamento interno de la feria.

5.- Declaracion Jurada asumiendo el compromiso de no ocasionar dafios a la propiedad publica o mobiliario urbano.

6.- Plan de Proteccion y Seguridad.

' d
. « |\ 7.- Copia fedateada del Contrato de seguro que cubra accidentes personales, muerte o invalidez temporal (Art. 6 de la Ley N° 27276).
1

£ gJ 8.- Recibo de pago del derecho de tramite- Ferias Gastronomicas

9.- Recibo de pago del derecho de tramite- Ferias Artesanales

Notas:

1.- Los eventos y/o espectaculos pablicos realizados en la via publica o lugares no confinados no estén sujetos al procedimiento de ITSDC,
correspondiendo a los érganos del Gobierno Local en materia de Defensa Civil emitir un pronunciamiento sobre e} cumplimiento o incumplimiento
de las normas de seguridad en materia de Defensa Civil vigente. Art. 12 del Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.

¥
'S
N
%

0 A\
| q? .2 o) 7("\
Q b . WA  \ = =
S( KAL)
A -'-'T'_‘} l /Ezhales de atencion
2\ Asesteih 5 .
) LEGAL "
\ PUOH * ZAtencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
\"-.... A4 Atencion Virtual: hitps://mesadepartes.munipuguio.gob.pe/tramite_nuevo.php
l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
-
oL .,
7_0?“\\)"""«:' ; . i
F& N ) Caja de la Entidad
g & Recibo de pago del derecho de tramite- Ferias Gastronémicas Efectivo:
rs Monto - S/ 150.10 SOLES
38
z 5_,’ : Recibo de pago del derecho de tramite- Ferias Artesanales
F 1/ Monto - 5/150.10

d

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

%
‘y | %
.'é-

8 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
" L interponer los recursos administrativos.

- ey
o

| & Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono:
Anexo:
Y Correo: documentos@munipuguio.gob.pe
ﬁ(\\
gﬁktancias de resolucién de recursos
</
L/
*cfl;-" Reconsideracién Apelacion
L
| Autoridad competente Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL Alcalde - ALCALDIA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecha,

)
N
~

@Vlna(‘d

#,
17

' Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Namero F?cha_ ;
Publicacion
rts. 40 y 81 numeral|Ley N° 27972 Ley N° 27972 27/05/2003
1.8.
Arts. 34, 35, 44 y 45, Ley N° 27444 Ley N° 27444 11/04/2001
lera. Disposicidn|Ley N° 29060 Ley N° 29060 07/07/2007
ransitoria,
omplementaria y Final.
Art. 68. Decreto Supremo N° 156-2004-EF Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
e,
AT, 12, Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Decreto Supremo N° 066-2007-PCM 05/08/2007
2
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA O LUGARES NO
CONFINADOS (ABIERTOS AL PUBLICO) EVENTUALES COMO: REALIZADAS EN RECINTOS O LOCALES NO AFINES A SU DISENO"

Cédigo: PA6680CD17

-%,l Descripcion del procedimiento

‘.q‘i:. = T

E Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita autorizacion para eventos y/o espectaculos publicos no deportivos realizados en la via
|© Jipublica o lugares no confinados (abiertos al publico) eventuales como: realizadas en recintos o locales no afines a su disefio, solicitado por
ﬁ; personas naturales o juridicas

A /7 _ - I _

4 Requisitos

HL"‘
T

1.- Solicitud, Segun formato con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente:

- Numero de RUC y DN 0 Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin corresponda.

- Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o tratandose de personas
naturales que actie mediante representacion.

2.- Poder vigente del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma legalizada en caso de persona natural.

3.- Declaracion jurada de la cantidad de boletaje o similar a utilizar con una anticipacién de 7 dias antes de la puesta a disposicion del publico.

- 4 .- Depdsito de una garantia equivalente del 15% del impuesto calculado sobre la base capacidad o aforo en caso que el evento se realice en forma
‘7\ |
AR eventual.
}F \5.- Recibo de pago del derecho de tramite.
-
= & | INotas:

1.- Nota: El organizado y/o promotor debera solicitar la ITSDC previa al evento y/o espectaculo en un plazo que no podra exceder los 7 dias habiles
de la fecha de su realizacion. Art. 12 del Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.

£l costo de la inspeccion se encuentra incluida en el monto del derecho de tramite, debido que la actividad de la inspeccion hasta 3000 personas se
encuentra a cargo de la Municipalidad. Art. 13 del Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.

Formularios

ncion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
ncidn Virtual: https:/mesadepartes. munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

go por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

Caja de Ia Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 183.50 SOLES
ifiavWE“? o
/

"’o Y D_.r‘-‘“""“" o Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
N 2 5
- =3
L2 B
) 55 f &/ 10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
-1,)’-' o se considera aprobada.

Iy By

PuQuUe

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO”™

= —_— — == —— —

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente municipal - GERENCIA MUNICIPAL Alcalde - ALCALDIA

[N

0_,_ 'l lazo maximo de No aplica No aplica
! fresentacion
Prlazo maxima de No aplica No aplica

spuesta

/e,

- * . . . . . . s . 3 . » .
o i d .\\Q El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
7 i recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié e! acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

Base legal

‘ Articulo Denominacién Tipo Namero Pultlei:::ién
Arts. 40 y 81 numeral|Ley N° 27972 Ley Ne 27972 27/05/2003
1.8.

> l“”s' 34, 35, 44 y 45. Ley N° 27444 Ley N° 27444 11/04/2001

- Ley N° 29060 Ley N° 29060 07/07/2007
Arts. 55 y 68. Decreto Supremo N° 156-2004-EF Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
Arts. 10, 12, 13y 39. Decreto Supreme N° 066-2007-PCM Decreto Supremo N° 066-2007-PCM 05/08/2007

o+

"
=
(=)
[
]

F

Oy

%;{OVWC %
’;?'0 ‘!‘b\,mtw(, i 06\

5
e,
2
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS_CON UNA AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS EVENTOS SOCIALES -
REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES AFINES A SU DISENO”

Cddigo: PA6680DCEQ

I Descripcién del procedimiento

; y  Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita autorizacién para eventos y/o espectaculos publicos con una afluencia mayor a 3000
J7* . personas eventos sociales - realizadas en recintos o edificaciones afines a su disefio, solicitado por personas naturales o juridicas

=

: )g? sngequisitos
N 4

o R —

1.- Solicitud, Seguin formato con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente:
- Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin corresponda.
- Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o tratdndose de personas

[ naturales que actde mediante representacion.
? 2.- Poder vigente del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.

Carta poder con firma legalizada en caso de persona natural,

3.- Copia Simple de Certificado de Defensa Civil

4.- Copia Simple de Contrato de Alquiler de ser el Caso

5.- Copia Simple de Contrato de Artistas de Ser el Caso

6.- Declaracion jurada de la cantidad de boletaje o similar a utilizar con una anticipacion de 7 dias antes de la puesta a disposicion del publico.

7.- En caso que el evento se realiza en forma eventual se debera presentar adicionalmente: Depésito de una garantia equivalente del 15% del
impuesto calculado sobre la base capacidad o aforo.

8.- Recibo de pago del derecho de tramite.
Notas:
1.- Las instalaciones, edificaciones o recintos disefiada para la realizacion de espectaculos y/o eventos, en las cuales se realicen actividades afines a

© 7 +%u disefio no requieren una ITSDC previa a cada evento y/o espectaculo, sélo sera necesaria la realizacién de una Visita de Defensa Civil. Art. 12 del
1' ecreto Supremo N° 066-2007-PCM.
&

21 local donde se realice el evento debera contar previamente con su respectivo certificado de inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil
igente. Art. 8 del Decreto Supremo N° 066-2007- PCM.

<| P
el

[*/2 Ei organizado yfo promotor debers salicitar previa al evento y/o espectaculo la visita de Defensa Civil en un plazo que no podra exceder los 7 dias
T habiles antes de la fecha de su realizacién. Art. 12 del Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.

irmularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: hitps:/mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php
T —===
LR OVING =,
5% g 3
. L)

, Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - 8/ 200.00 SOLES
Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

}Qw 2 I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO”

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Reconsideracion

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO /T\eléfono:
nexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
) — = = e —
s \l Instancias de resolucién de recursos
[ i
=

Apelacion

R

Autoridad competente

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximao de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo Denominacion Tipo Nimero F?cha. ;
Publicacion
¥ "rts. 40 y 81 numeral|Ley N° 27972 Ley N° 27972 27/05/2003
1.8.
pJArts. 34, 35,44y 45, Ley N° 27444 Ley N° 27444 11/04/2001
Ley N° 29060 Ley N°® 29060 07/07/2007
rts. 55y 68. Decreto Supremo N° 156-2004-EF Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
Arts. 10, 12, 13y 39. Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Decreto Supremo N° 066-2007-PCM 05/08/2007
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS CON UNA AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS EVENTOS SOCIALES-
REALIZADAS EN RECINTOS O LOCALES NO AFINES A SU DISERO”

Cddigo: PA6680B904

Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita autorizacién para eventos y/o espectaculos piblicos con una afluencia mayor a 3000
personas eventos sociales- realizadas en recintos o locales no afines a su disefio, solicitado por personas naturales o juridicas

Requisitos

1.- Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente:

- Namero de RUC y DN| o Carné de Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segun corresponda,

- Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o tratandose de personas
naturales que actie mediante representacién.

2.- Pader vigente del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma legalizada en caso de persona natural.

3.- Certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad de Defensa Civil emitida por INDECI.
4.- Declaracion jurada de la cantidad de boletaje o similar a utifizar con una anticipacién de 7 dias antes de la puesta a disposicién del publico.

5.- En caso que el evento se realiza en forma eventual se debera presentar adicionalmente: Depésito de una garantia equivalente del 15% del
impuesto calculado sobre fa base capacidad o aforo.

6.- Recibo de pago del derecho de tramite.
Notas:

1.- Nota: El organizado y/o promotor debera solicitar la ITSDC previa al evento y/o espectaculo en un plazo que no podra exceder los 7 dias habiles
de la fecha de su realizacion. Art. 12 del Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.

Formularios

Canales de atencién

encmn Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
zncion Virtual: https:/mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nueve.php

*fgo por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

ASESSRT
- o

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 186.60 SOLES
QK(MNC Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
| 30 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

JACYN
? 4
M " o 1%  MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
' ;f’ W TEE X
. s |/ Unidad de organizacién donde se presenta fa documentacién

"’)Q i ol
: OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANQO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

“E g
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Alcalde - ALCALDIA

} Plazo maximo de
y preseniacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico,

Base legal

Fecha
! . 2 o . .
- Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
1
' 5?2"61‘,‘*: ‘ 1A8rts. 40 y 81 numeral|Ley N° 27972 Ley N° 27972 27/05/2003
L W4C:VC\/ -
Q..
Arts. 34, 35, 44 y 45. Ley N° 27444 Ley N° 27444 11/04/2001
- Ley N° 29060 Ley N° 29060 07/07/2007
Arts, 55y 68. Decreto Supremo N° 156-2004-EF Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
Arts. 10, 12,13y 39. Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Decreto Supremo N° 066-2007-PCM 05/08/2007

0 s
&)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE NACIMIENTO: INSCRIPCION ORDINARIA"
Caodigo: PAG6B0AESS

I Descripcion del procedimiento

3
'\ Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita inscripcién de nacimiento: inscripcion ordinaria, solicitado por las partes interesadas ]
ﬂ ‘|-

Nacimiento ocurrido en el distrito
1.- Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica u Hospital, llenado, firmado y sellado por el profesional competente.

2.- Presencia de padres con su DNI original

Nacimiento ocurrido en otro distrito

Adicionalmente a los requisitos solicitados:

3.- Constancia de no inscripcion del lugar de nacimiento emitida por la Jefatura de la Oficina de Registros de Estado Civil, o de quien haga sus
veces o Declaracion Jurada legalizada por Notario.

4.- Declaracion jurada de domicilio.
Notas:

1.- Nota - Nacimiento ocurrido en el distrito:
C \ La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo con sus apellidos.
' La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo revelando el nombre del presunto padre progenitor llenando declaracidn jurada con los datos del
\‘lpadre en presencia del Registrador para la notificacién correspondiente (Ley 28720},
& 7|l2_gz 9u;scnpmones deben efectuarse dentro de los plazos y forma prevista en el Art. 46 de la Ley N°
/
2.- Nota - Nacimiento ocurrido en otro distrito:
Luego de la Inscripcion, se expedira una Primera Copia Certificada Gratuita del Acta de nacimiento. Asimismo, se expedira una copia certificada
gratuita para el tramite del Documento Nacional de Identidad de Menores

Uanales de atencién

Alencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Mlencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
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OFICINA DE REGISTRO CIVIL

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

NO APLICA - NO APLICA

Autoridad competents NO APLICA - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Civil

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fe.cha. .
Publicacion
3, 23, 25, 31, 35,65y 98 |Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacién y Estado Civil
Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Ofros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Procedimiento registrales para la inscripcién de hechos vitales y | Otros Di-415-GRC/032 09/08/2017
actos midificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado  |Ley 26497 12/07/1995

e,

4

i _;;\
o
<
-3

- )

e
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“INSCRIPCION DE NACIMIENTO: INSCRIPCION EXTEMPORANEA"
Cédigo: PA66BOF450

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a fravés del cual, se salicita inscripcién de nacimiento: inscripcion extemporanea, solicitado por las partes interesadas

N}‘Requisltos

0]
f

c’f,,:" Menores de 18 anos de edad
“i

1.- Solicitud, Segun formato
2.- Acreditar del parentesco con el menor a inscribir ante el Registrador.

3.- Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica u Hospital, llenado, firmado y sellado por el profesional competente. En sustitucion la persona
que inscribe al menor puede presentar cualquiera

de los siguientes documentos:

Partida de bautismo o Certificado de matricula escolar, con mencién de los grados cursados,

Declaracion Jurada suscrita por dos personas en presencia del Registrador o Certificado de antecedentes policiales u homologacién de huella
dactilar, efectuada por la Policia Nacional del Peru.

4.- Presencia de padres individual o conjuntamente con su Documento Nacional de ldentidad original, de ser el caso.

Mayores de 18 afos de edad

!\ Puede solicitar la inscripcion el mismo interesado mayor de 18 afios no inscrito, sus padres o uno de ellos, con consentimiento escrito del interesado.
| Para lo cual se requiere:

5.- Solicitud, Segln formato

6.- Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica u Hospital, llenado, firmado y sellada por el profesional competente, en sustitucion se puede
presentar cualquiera de los siguientes documentos:

7.- Partida de bautismo o Certificado de matricula escolar, con mencién de los grados cursados, Declaracién Jurada suscrita por dos personas en
presencia del Registrador o Certificado de antecedentes policiales u homologacion de huella dactilar, efectuada por la Policia Nacional del Peru.

Notas:

1.- Nota - Menores de 18 afos de edad:

La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo con sus apellidos. La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo revelando el nombre del
presunto padre progenitor llenando declaracion jurada con datos del padre en presencia del Registrador para la notificacién correspondiente (Ley
28720). -

Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencidn Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
e\
Bl Gratuito
Y|
'
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

edes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE REGISTRO CIVIL Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Subgerente de Servicios Municipales - GERENCIA DE Organismo Externo - RENIEC
SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION AMBIENTAL

AV, .
f do ‘\» Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
{ I

'ﬁpresenlacién

lazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el pimer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro derecho,

_‘:& debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
STE _"Vl;;?‘; Base legal
‘?Q*‘“‘S ;940’ C‘/‘ o)
B, -
: Fech
Articulo Denominacién Tipo Nimero .c a“
Publicacion
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Ley que establece la gratuidad de la inscripcion del nacimiento,|Ley 29462 28/11/2009
de la primera copia certificada del acta de nacimiento y la
expedicion del certificado nacido vivo; y modifica diversos
articulos de la ley organica del registro nacional de
identificacién y estado civil
Ley Organica del Registro Nacional de Identificacién y Estado |Ley 26497 12/07/1995

Civil

.c_ 6, 27, 65, 67 y 98. |Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil

Resoluciéon Jefatural que delega facultades a diversas|Ofros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

6.1.1.2 Procedimiento registrales para la inscripcion de hechos vitales y | Otras DI-415-GRC/032 09/08/2017
actos midificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas

,‘ 53y 54 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrative | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Aprueba la Metodologia de la Determinaciéon de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“INSCRIPCION DE NACIMIENTO: INSCRIPCION DE HIJOS DE PERUANOS NACIDOS EN EL EXTERIOR ”
Codigo: PA6680CS56F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita inscripcién de nacimiento: inscripcion de hijos de peruanos nacidos en el exterior,
solicitado por las partes interesadas

Requisitos

1.- Solicitud, Segln formato

2.- Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica u Hospital, lienado, firmado y sellado por el profesional competente, u otro documento que
legalmente lo acredita.

4.- Constancia de No Inscripcion de Nacimiento emitida por la Jefatura de la Oficina Consular o el Ministerio de Relaciones Exteriores o Declaracion
con firma legalizada ante Notario.

1.- Si el menor nacido en el extranjero, hijo de padre o madre peruanos de nacimiento, residiera en el Perq, sin que su nacimiento hubiera sido
inscrito en la Oficina Consular correspondiente, podra ser inscrito presentando los siguientes documentos:

, ago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
E %' 7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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OFICINA DE REGISTRO CIVIL Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaxima de No aplica No aplica
|| presentacion
7 | Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Niamero Fe-cha ,

Publicacién

Ley que establece la gratuidad de la inscripcion del nacimiento,|Ley 29462 28/11/2009

de la primera copia certificada del acta de nacimiento y la

expedicion del certificado nacido vivo; y modifica diversos

articulos de la ley organica del registro nacional de

identificacién y estado civil

TUQ de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

Ley que Mofidica los Articulos 20° y 21° del Codigo Civil Ley 28720 25/04/2006

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

General

Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en

Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades

Publicas
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE ADOPCION: JUDICIAL/ NOTARIAL "
Codigo: PA66802B95

I Descripcion del procedimiento

s

] L Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita inscripcion de adopcion: judicial/ notarial, solicitado por las partes interesadas
1\
Y

1 \:x Requisitos
p== 4¢

Por mandato judicial
1.- Solicitud, Segun formato
2.- Copia certificada de la Sentencia Consentida o Ejecutoriada u original.

3.- Copia de Documento Nacional de Identidad del
solicitante.

Por parte Notarial
4.- Solicitud, Seguin formato

5.- Copia certificada del documento Notarial u original.

6.- Copia de Documento Nacional de Identidad del solicitante.

Formularios

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencidn Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
| to - S/ 20.00 SOLES
ﬂ '.| =
S\ ASEQ; B, /7
\*\\LEEE’;/K P’ o de atencidn I Calificacién del procedimiento
\EQU_#JM'@._J’
5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
/’,ﬁ(—’% Sedes y horarios de atencion
\

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

)
P |
§ %; Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
F)
1 /
OFICINA DE REGISTRO CIVIL Teléfono:
Anexo:

Caorreo: documentos@munipuquio.gob.pe

Instancias de resoluciéon de recursos
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Reconsideraciéon

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Servicios Municipales - GERENCIA DE
SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION AMBIENTAL

Organismo Externo - RENIEC

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

?5} Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
ﬂdebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarquico.

21/

Fech.
i Articulo Denominacion Tipo Nimero ?c a”
Publicacién
44 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacién y Estado |Ley 26497 12/07/1995
Civil
40y 73 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y54 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
379 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
3,15y 39 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de |Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacién y Estado Civit
Resolucion Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
£.1.1.6. Procedimiento registrales para la inscripcién de hechos vitales y | Otros DI-415-GRC/032 09/08/2017
actos midificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exciusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECONOCIMIENTO DE HIJO: JUDICIAL/ NOTARIAL"
Cadigo: PAG680AGIF

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita reconocimiento de hijo: judicial/ notarial, solicitado por las partes interesadas

1,1 Requisitos

b >4
=
B Por mandato judicial

| 1.- Solicitud, seglin formato
2.- Copia certificada de la Sentencia Consentida o Ejecutoriada u original.

3.- Copia del Documento Nacional de identidad del solicitante.

Por escritura pablica o testamento
4.- Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion).

5.- Copia de su Documento Nacional de ldentidad

6.- Copia certificada de la escritura plblica o def testamento u original.

\I. Formularios

/I Canales de atencién
Lh
NS

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencidn Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

3zo0 de atencién I Calificacién del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIOC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
= i/ OFICINA DE REGISTRO CIVIL Teléfono;
| Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelaciéon

L Autoridad competente Subgerente de Servicios Municipales - GERENCIA DE Organismo Externo - RENIEC
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SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION AMBIENTAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

b

-

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

;«41} Base legal

-y‘\,\&lebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

A

N

Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Pablicas

. L . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacion
40y 73 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
44y 45 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
|44 y 55 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 12/07/1995
Civil
68 TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
3,65,67y70. Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacién y Estado Civil
88 al 402 Cédigo Civil Decreto Legislativa 295 25/07/1984
Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
Procedimiento registrales para la inscripcién de hechos vitales y | Otros DI-415-GRC/032 09/08/2017
actos midificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“INSCRIPCION DE DEFUNCION ORDINARIA”
Cédigo: PA66805D84

() N L I Descripcion del procedimiento

—

L
51 Procedimiento administrativa a través del cual, se solicita inscripcién de defuncién: inscripcién ordinaria, solicitado por las partes interesadas

i

} I Requisitos

1.- Solicitud, segun formato

2.- Certificado Médico de Defuncion expedido por el profesional competente (original con sello y firma), de no haber en la localidad un médico, se
requiere la Declaracion Jurada de la autoridad Policial, judicial o religiosa confirmando el deceso.

3.- Copia del Documento Nacional de Identidad del declarante.

Formularios

Canales de atencién

4 [ Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencidn Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y enfregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

\l;*/ Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
<

Ty OFICINA DE REGISTRO CIVIL Teléfono;
;{va%\ Anexo:
00;1«"""""‘(; N Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
Salasy : : -
‘; oy Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
No Aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA
No aplica No aplica
No aplica No aplica
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—

respuesta

E! recurso de reconsideracién se interpendra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pure derecha,

y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas

R . . Fecha
Denominacion Tipo Nuamero Publicacién

Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado  |Ley 26497 12/07/1995
Civil

3, 49, 50, 53, 65, 70 y 98. | que Aprueba el Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil
Resolucion Jefatural que delega facultades a diversas Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/032 09/08/2017
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-

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DEFUNCION POR MUERTE VIOLENTA ~
Cédigo: PA66805DCD

P //??? :‘-“‘-.*_\\I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita inscripcién de defuncién: inscripcion - via policial (en caso de muerte violenta), solicitado
por las partes interesadas

1.- Solicitud, segun formato

2.- Certificado Médico de Defuncion expedido por el médico legista competente (original con sello y firma).
3.- Original o copia certificada del Parte Policial de ser necesario.

4.- Documento de Identidad originat del fallecido o constancia de inscripcion expedido por la RENIEC.

I Formularios

4 — - - —

QIQ Canales de atencion

\Y _ e _ B o
#\\
1
| 1} Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
e Atencion Virtual: https:/mesadepartes. munipuquio.gab.pe/tramite_nuevo.php
» ;r Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

. I’«"I/Sedes y horarios de atencion
UNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracién Apelaciéon

No Aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA

No aplica No aplica
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-

Plazo maximo de
respuesta

No aplica

No aplica

v, Base legal
], Basees

E! recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto gue se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico,

Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero e_m a”
Publicacién
Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
a4 , 45y 199 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
44y 55 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 12/07/1995
Civil
3, 49, 50, 53, 65, 70 y| que Aprueba el Reglamento de Inscripciones del Registro|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
98. Nacianal de Identificacién y Estado Civil
- Resolucién Jefatural Precisan que el Acta de Defuncion |Otros 782-2009-JNAC- 26/11/2009
constituye un instrumento juridico que acredita el fallecimiento RENIEC
Resolucion Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
Procedimientos registrales para la inscripcion de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/032 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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#Q

""‘r(-)VINC'q"‘-I

LT

fﬁ;&

r? 2

>
k Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Denominacién dei Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DEFUNCION POR DECLARACION JUDICIAL POR MUERTE PRESUNTA O AUSENCIA POR DESAPARICION FORZADA"

Cédigo: PA6680865B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita inscripcion de defuncién: inscripcién por mandato judicial, solicitado por las partes
interesadas

Requisitos

1.- Solicitud, segun formato
2.- Oficio de la autoridad competente solicitando la inscripcion.

3.- Copia certificada u original de la Sentencia consentida o ejecutoriada.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

[

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito

I Calificacién del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

sy
. I §t’des y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANQ Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuguio.gob.pe

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente No Aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
zo maximo de No aplica No aplica

pag. 325




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

—

respuesta

El recurso de reconsideracidn se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuande la impugnacién se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarguico.

I Base legal
F
Articulo Denominacion Tipo Niumero e:cha- .
Publicacién
P
b 140y 73 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
:3 53 y 54 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
i General
44y 65 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacién y Estado | Ley 26497 12/07/1995
Civil
3,49, 50, 53, 65, 70 y 98. | que Aprueba el Reglamento de Inscripciones del Registro [ Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Nacional de Identificacién y Estado Civil
Resolucion Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
Resolucion Jefatural Precisan que el Acta de Defuncién|Otros 782-2009-JNAC- 26/11/2009
constituye un instrumento juridico que acredita el fallecimiento RENIEC
Procedimientos registrales para la inscripcion de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/032 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE MATRIMONIO POR INMINENTE PELIGRO DE MUERTE (MORTIS)"
Cédigo: PA66807C74

I Descripcion del procedimiento

| Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita inscripcion de matrimonio en articulo mortis, solicitado por las partes interesadas

Requisitos

1.- Solicitud, segin formato
2.- Acta expedida por el parroco que celebro el matrimonio.
3.- Expediente matrimonial con los requesitos,

4.- Copia del Documento Nacional de Identidad.

5.- Recibo de Pago por derecho de tramite

Notas:

1.- La inscripcion, sobreviva o no quien se encontraba en peligro de muerte, debe efectuarse dentro del afio siguiente de celebrado el matrimonio,
bajo sancion de nulidad.

2.- Este matrimonio se celebrara ante el parroco o cualquier otro sacerdote y no produce efectos civiles si alguno de los contribuyenets es incapaz.

E\I Formularios
- - -

* . 7
”‘;}(’-' ROV 0 I Canales de atencién

Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.peftramite_nuevo.php

. Rago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

7 .r;\‘::

f N\
Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

B
Al
gill MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

‘ri Unidad de organizacién responsable de aprobar la selicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘-

5 QFICINA DE REGISTRO CIVIL Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Subgerente de Servicios Municipales - GERENCIA DE
SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION AMBIENTAL

Organismo Externo - RENIEC

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacién se interpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

?I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Ntmero Fe:cha. .
Publicacién
40y 73 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
44y 55 Ley Organica del Registro Nacional de ldentificacién y Estado |Ley 26497 12/07/1995
Civil
260y 268 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
v 168 TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
/ 3,44,65,70y 98, que Aprueba el Reglamento de Inscripciones del Registro | Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Nacional de Identificacion y Estado Civil
*"Q 1 Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/19986
1 A instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
9 capacidad y estado civil de las personas naturales
5_- .21, Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/032 09/08/2017
% ',}'j;\\& y actos madificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
A
V4
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Denominacidn del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE MATRIMONIO CELEBRADO EN EL EXTRANJERO"
Cadigo: PA66806F7A

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita inscripcién de matrimonio celebrado en el extranjero, solicitado por las partes interesadas

2.- Partida de matrimonio original visada por el Cénsul Peruano del pais de origen y legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd
con traduccion oficial en el Pert del ser el caso.

3.- Copia del Documento Nacional de ldentidad.

4 .- Recibo de Pago por derecho de tramite

>, I Formularios

3 iy
1 e I Canales de atencién

A\ Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Y/ Atencion Virtual: https:/mesadepartes.munipuquio.gob pe/tramite_nuevo.php

? 18 % ; Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

OVING:
/,;:‘“'40‘% y . . :
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE REGISTRO CIVIL Teléfono:
Anexo:
Carreo: documentos@munipuquio.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente Subgerente de Servicios Municipales - GERENCIA DE Organismo Externo - RENIEC
SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION AMBIENTAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

—_—

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superiar jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgane que dicté et primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurse de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro derecho,

.%1 Base legal
L=\
&)
i . NI ; Fecha
=¥ Ti
3 fi‘ Articulo Denominacién po Namero Publicacién
A140 y73 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
General
44 y 55 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacién y Estado |Ley 26497 12/07/1995
Civil
68 TUOQ de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
3,47y 65 que Aprueba el Reglamento de Inscripciones del Registro|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Nacional de ldentificacién y Estado Civil
Resolucién Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
Procedimientos registrales para la inscripcion de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/032 09/08/2017
y actos modificatorios det estado civil ante oficinas autorizadas
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“INSCRIPCION DE MATRIMONIO POR MANDATO JUDICIAL"
Céodigo: PA668009C3

I Descripcion del procedimiento

Ry Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita inscripcién de matrimonio por mandato judicial, solicitado por las partes interesadas

q’ Requisitos
> /

))/ 1.- Solicitud, segun formato, presentado por el conyuge peruano.

2.- Oficio de la autoridad competente solicitando la inscripcion.

3.- Copia certificada de la Sentencia Consentida o Ejecutoriada u original.
4.- Copia de.Documente Nacional de Identidad del solicitante.

5.- Recibo de Pago por derecho de tramite

- l Canales de atencién

1} - S -

1/
SN j} Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
s Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob pe/tramite_nuevo.php

ago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
onto - S/ 199.90 SOLES
‘Il
Hiazo de atencién I Calificacién del procedimiento
# dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

OFICINA DE REGISTRO CIVIL Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracién Apelacién

No Aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA
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respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

ql Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacidn se interpondrd cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

-

';}l Articulo Denominacion Tipo Ntimero Fc.acha. A
g Publicacién
/| 40 y73 Ley Orgdnica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General

4y 55 Ley Organica del Registra Nacional de Identificacién y Estado [Ley 26497 12/07/1995

Civil

68 TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

3.15, 43.65y70. Que Aprueba el Reglamento de Inscripciones del Registro|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Nacional de Identificacion y Estado Civil
Resolucion Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
Procedimientos registrales para la inscripcion de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/032 09/08/2017
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ANOTACIONES MARGINALES DE RECTIFICACIONES DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION *
Cédigo: PA6680AFCC

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita anotaciones marginales en partida de nacimiento, matrimonio y defuncién de
rectificaciones, solicitado por las partes interesadas

v

", ‘Requisitos

Por mandato judicial
1.- Solicitud, segun formato
2.- Copia certificada de la Sentencia Consentida o Ejecutoriada u original.

3.- Copia del Documento Nacional de identidad del solicitante de ser el caso

Par parte notarial
4 .- Solicitud, segun formato

5.- Copia certificada del documento Notarial u original.

6.- Copia de Documento Nacional de Identidad del solicitante.

N
\l Formularios

"\ Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
t. |Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Fago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Blako de atencién I Calificacién del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obfiene respuesta, la peticidn
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atenclén

MUNICIPALIDAD PROVINGCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE REGISTRO CIVIL Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio_gob_pe

T Ry

W

o

Reconsideracion Apelacion

pag. 333 |




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Autoridad competente

Subgerente de Servicios Municipales - GERENCIA DE
SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION AMBIENTAL

Organismo Externo - RENIEC

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

Ei recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.

*|. Elrecurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacian se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

- debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.
.

Base legal
Fecha
Acti Lo Ti .
rticulo Denominacién ipo Numero Publicacion
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado [Ley 26497 12/07/1995
Civil
Ley que establece la gratuidad de la inscripcion del nacimiento, |Ley 29462 28/11/2009
de la primera copia certificada del acta de nacimiento y de la
expedicién del certificado de nacido vivo; y modifica diversos
articulos de la ley orgénica del registro nacional de
) identificacion y estado civil (Reniec).
# *\éb? 4 3,65,67y 70. Que Aprueba el Reglamento de Inscripciones del Registro|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Nacional de Identificacién y Estado Civil

Resolucion Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
Ley que regula el procedimiento de reposicion de partidas de [Ley 29312 07/01/2009
nacimiento, matrimonio y defuncién destruidas o desaparecidas
por negligencia, hechos fortuitos o actos delictivos

o e
Ny Y

4
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ANOTACIONES MARGINALES DE DIVORCIO JUDICIAL"
Cdédigo: PAGGSOE7DA

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita anotaciones marginales de divorcio judicial, solicitado por las partes interesadas

. ‘Requisitos

1.- Oficio del Juez adjuntanto la setencia judicial original

Formularios

Canales de atencidén

Atencién Presencial; SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

b
A 1 Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
D .
’ f" - o o o
A/ Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - 8/ 190.00 SOLES
? A
‘: * [ . . e
R Plazo de atencién Calificacion del procedimiento
H . .
Loy = o ——— ===
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, Ja peticion

se considera aprobada.

s y horarios de atencion

INICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:
Anexo:
Carreo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No Aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacion se interpondré cuando-la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

I Base legal
. PR : . Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
El “Divorcio Rapido” o Procedimiento no contencioso de|Ley N° 29227
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior
Procedimiento no contencioso de la separacién convencional y | Decreto Supremo N° 009-2008-JUS 13/06/2008
divorcio ulterior en las Municipalidades y Notarias
Ley del. Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 11/04/2001
Codigo Civil, Capitulo 1, Titulo IV del Libro iIt de Derecho de | Otros 1
Familia
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION, POR ERROR Y OMISION "
Cédigo: PAG66807E08

I Descripcion del procedimiento

. Prqcedimiento administrativo a trayés del cual, se salicita rectificacién administrativa de acta de nacimiento, matrimonio o defuncién, por errory
N omision, solicitado por las partes interesadas
1

/! Requisitos

Wy, D ——

5

ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR
1.- Solicitud, segin formato

2.- Copia simple del Documento Nacional de |dentidad del solicitante.
3.- Copia del documento a rectificar

NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR
4.- Solicitud, segun formato

5.- Copia simple de Documento Nacional de Identidad del solicitante.
6.- Recibo de pago del derecho de tramite.
7.- Copia, segun sea el caso, de los siguiente documentos, en forma adicional:

. 8.- Acta de Nacimiento
' Copia del acta de nacimiento a rectificar.
| Copia de la partida de nacimiento de los padres.

9.- Acta de Matrimonio

Copia del acta de matrimonio a rectificar.

Copia de la partida de nacimiento de los conyuges.

Copia de la partida de nacimiento de los testigos de corresponder.

.\ 10.- Acta de Defuncién

"\ Copia del acta de defuncién a rectificar.
° | Copia fedateada de la partida de nacimiento del difunto.
Copia fedateada de las partidas de nacimiento de los padres.

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio_gob.pe/tramite_nuevo.php

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito -
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15_d|'a_s habiles Evaluacion previa- Sitencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencibnj no obti;e r;s;uesta, puede

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
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-
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

T
L

€37

;I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Aﬁtoridad competente

Subgerente de Servicios Municipales - GERENCIA DE
SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION AMBIENTAL

Organismo Externo - RENIEC

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera susientarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
KFO y73 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacién y Estado |Ley 26497 12/07/1995
Civil
TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Que Aprueba el Reglamento de Inscripciones del Registro |Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Nacional de Identificacién y Estado Civil
Resolucion Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros DI-415-GRC/032 09/08/2017
y actos madificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas
- Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: A) SEPARACION CONVENCIONAL "
Cédigo: PA6680D65D

Descripcién del procedimiento

\Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita separacién convencional, solicitado por las partes interesadas

1.- Solicitud por escrito que exprese de manera indubitable la decision de separarse dirigida al Alcalde, sefialando nombre, documento de identidad y
el altimo domicilio conyugal, con la firma y huella digital de cada uno de los cényuges. En dicha solicitud,se debera constar ademas, la indicacién de
si los conyuges son analfabetos,no pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera mediante firma a ruego,

sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia de ser el caso.

2.- Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos conyuges.

3.- Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacién de la solicitud
4.- Declaracion jurada del daltimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita obligatoriamente por ambos cényuges.

! 5.- Recibo de pago del derecho de tramite.

. 2. \\REQUISITOS ADICIONALES
<.~ 16.- Requisitos Relacionados con los hijos.
I- & En caso de no tener hijos:
[Declaracién jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

/7.~ En caso de tener hijos menores:
Adjuntar copia certificada del acta o de la partida expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de la presentacion de la solicitud.

8.- 2. Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la patria
otestad,alimentos, tenencia y visita.

.- En caso de tener hijos mayores con incapacidad:
. Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de la presentacion de la
solicitud.

0.- 2. Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la curatela,
imentos y visitas.

REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO
12.- 1- En caso no hubiera bienes, declaracion jurada con firma e impresion de la huella digital de cada uno de los cényuges de carecer de bienes
sujetos al régimen de sociedad de gananciales.

13.- 2- En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonios, presentar el testimonio de la escritura publica inscrita en los Regisiros

Publicos.

14.- 3- En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales por el de separacion de bienes o se haya liquidado el
régimen patrimonial, se presentara el Testimonio de la Escritura Piblica inscrita en los Registros Publicos.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https:/mesadepartes.munipuquio.gob.pe/iramite_nuevo.php

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
F
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Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Recibo de pago del derecho de tramite SOLES

Monto - S/ 84,80

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

20 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

\ E'::Sedes y horarios de atencién
£/
e

s %
=% SEU\Ppﬁ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE REGISTRO CIVIL Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica - NO APLICA Alcalde - ALCALDIA
i lazo maximo de Na aplica 15 dias habiles
resentacion
oy BT Y I [
5 EWEALT L'l Blazo maximo de Na aplica 30 dias hébiles
_*‘ [2) spuesta
S\
Y\} = rso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba,
% X = E s0 de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecha,
Zz i ‘:'.f d o dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.
S »
<\ ASEYOR))
2\ LEGAL se legal
Puou
L. " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero .
Publicacion
- 40y 44 Ley Orgéanica de Municipalidades le 27972 27/05/2003
{ao" e y y Urg p Y
)-r(’ K™ f 4,45y 124 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
i3 E General
- : ﬂ
Y i @2 al 347 Cédigo Civil Decreto Legislativa 295 25/07/1984
2% §
o ﬁ' S '{346 al 559 y del 573 al| TUO del Cédigo Procesal Civil Resolucion Ministerial 010-93-JUS 22/04/1993
Pua® A | 580,
Ley que regula el procedimiento no contencioso de separacién |Ley 29227 16/05/2008
convencional y divorcio ulterior en las municipalidades y
notarias
Que Aprueba Reglamento de la Ley que regula el|Decreto Supremo 009-2008-JUS 13/06/2008

procedimiento no contencioso de |a separacién convencional y
divorcio ulterior en las Municipalidades y Notarias

Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Puablicas

pég. 340




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominaci6n del Procedimiento Administrativo
"SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: B) DIVORCIO ULTERIOR”
Cédigo: PA6680D404

I Descripcién del procedimiento

. Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita Divorcio ulterior, solicitado por las partes interesadas
.

1.- Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los conyuges dirigida al Alcalde de su jurisdiccion, sefialando
nombre, documento de identidad y firma del solicitante.

Procederd la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea analfabeto, no puede firmar, es ciego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de
que impriman su huella digital o grafia, de ser el caso.

2.- Copia de la Resolucién de Separacién Convencional.
3.- Recibo de pago del derecho de tramite.
Notas:

1.- El trémite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la Resolucion de Alcaldia que dispone la Separacion Convencional,

”*l Formularios
N

| aénales de atencién
b

; 2
= A

& Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

ago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
onto - S/ 121.60 SOLES
o de atencidn I Calificacién del procedimiento
4
#" 15 dias hébiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIOC

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulita sobre el procedimiento

OFICINA DE REGISTRO CIVIL Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No Aplica - NO APLICA Alcalde - ALCALDIA
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respuesta

Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 30 dias habiles

by
C]

Sy

\ {l:' ;‘;,‘Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto gue se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pura derecho,

’c:

f;

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

~ Fecha
Articul o Ti N
37 iculo Denominacion ipo amero Publicacién
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
40y 44
44,45y 124 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
348 al 360 Cddigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
546 al 559 y del 573 al| TUO del Cédigo Procesal Civil Resolucion Ministerial 010-93-JUS 22/04/1993
580.
Resolucion Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-96-JEF 11/04/1996
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales
Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACION SOCIAL DE BASE (OSB)"
Cédigo: PA66807185

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento Administrativo a través del cual el administrado solicita registro, reconocimiento y acreditacion de organizaciones vecinales o
o 3 1
r %, sociales

e
)Ef‘lllequisitos
)

=

-

ALY,

*Lv¥  1.- Solicitud, seguln formato

2.- Copia simple del estatuto y copia fedateada del Acta de Aprobacién del mismo
3.- Copia Fedateada de Acta de Eleccién de Junta Directiva

4.- Padrén de integrantes de la organizacion

Formularios

]\ Canales de atencion

5 |

ilAtencic'm Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

X L ,{,« Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.peftramite_nuevo.php

i
W

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito

lazo de atencidon I Calificacion del procedimiento

Evaluacién previa ~ Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuiesta, la peticion
se considera aprobada.

edes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Qad‘j"';?a‘* Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacién
PRI Y
A gt ol — _— R -
3 1
< X
R 1 QOFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
38 S — S
35 DB |
94 Yy « Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Puau© — — S

UNIDAD DE PROGRAMAS SOCIALES Y FOCALIZACION Teléfono:

Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Gerente de Desarrollo Social - GERENCIA DE DESARROLLO
SOCIAL

Autoridad competente Alcalde - ALCALDIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion
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.

C

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuade al superior jerarquico.

-~ Base legal
A

i Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

Ley que declara de prioritario interés nacional la labor que
realizan los Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche,
Comedores Fopulares Autogestionarios, Cocinas Familiares,
Centros Familiares, Centros Materno-infantiles y demas
organizaciones sociales de base.

Ley

25307

15/02/1991

ZF y 84 numeral 2.2

Ley Organica de Municipalidades

Ley

27972

27/05/2003

8 y segunda
disposicién
complementaria.

que Aprueba el Reglamento de la Ley N°25307, que Declara
Prioritario Interés Nacional la Labor que Realizan
Organizaciones en lo Referido al Servicio de Apoyo Alimentario
que Brindan a las Familias de Menores Recursos.

Decreto Supremo

041-2002-PCM

26/05/2002

Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

Decreto Supremo

064-2010-PCM

04/06/2010
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o

™~
d

=

i
=

'y Requisitos

<, ;I’-y( "«{\tencién Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

!

P
= o ff

S ¢}
|

&
i

I Instancias de resolucion de recursos

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ACTUALIZACION Y MODIFICACION DE JUNTA DIRECTIVA "
Cddigo: PA6680EF82

) :l Descripcién del procedimiento

\‘l Procedimiento Administrativo a través del cual el administrado, solicita actualizacion y modificacién de junta directiva

3
e

1.- Solicitud, segun formato

2.- Copia fedateada del acta de renovacion de la junta directiva

Formularios

I Canales de atencion

.. Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

[

‘%’go por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

<7

) “,/ Gratuito

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

UNIDAD DE PROGRAMAS SOCIALES Y FOCALIZACION

Reconsideracion Apelacion

Gerente de Desarrollo Social - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde - ALCALDIA

SOCIAL

utoridad competente

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
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El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de puro derecho,

fé"“ﬁ‘;ﬁ *'"l\ Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

, fw&
7 o K Fech
i 'P \E\ Articulo Denominacién Tipo Numero ecna
: = 129 r= Publicacién
- A &
j;?'r' Ley que declara de prioritario interés nacional la labor que |Ley 25307 15/02/1991
‘}{ realizan los Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche,
= Comedores Populares Autogestionarios, Cocinas Familiares,
Centros Familiares, Centros Materno-Infantiles y deméas
organizaciones sociales de base.
- que Aprueba el Reglamento de la Ley N°25307, que Declara|Decreto Supremo 041-2002-PCM 26/05/2002
Prioritario Interés Nacional la Labor que Realizan
Organizaciones en lo Referido al Servicio de Apoyo Alimentario
que Brindan a las Familias de Menores Recursos.
84 numeral 2.2., 98, 102,|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
117 y 144

|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Servicio
"SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS "
Cédigo: SE66805712

i

*Servicio prestado en exclusividad a través del cudl se brinda la expedicion de copias y constancias cerlificadas de documentos existente; en el
archivo general de la municipalidad, asi mismo puede ser solicitado por personas naturales o juridicas.

Requisitos

S
Is
3%
T
2%
4 -
o
e

8

~ T

TN

A ¥
A

4 r Pago por derecho de tramitacion

1.- Solicitud, segun formate consignando lo siguiente:

- Nombres y apellidos o denominacién o razén social, niamero de documento de identidad o nimero de RUC, domicilio del recurrente y del
representante, segln corresponda.

- Indicacion precisa del documento o documentos solicitados

- Fecha aproximada del documento solicitado

2.- Recibo de pago del derecho de tramite por copia

Formularios

V{anales de atencion
_c'_ ———— —————
E c‘ﬁiencic'm Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

‘.if Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

7/
I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectivo:

a) Por Copia
SOLES

Monto - S/ 0.50

ik 3

~#5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

ﬁ’d‘.’rﬁa} MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
AO T gumicipa, 4]
"9?0& Ch
E—';‘ § 4 Unidad de organizacién donde se presenta la documentaciéon
2% -
22 5
%

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquic.gob.pe

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha. ,
Publicacion
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107y 171 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Ley de Tranarencia y Acceso a la Informacion Publica Ley 27806 03/08/2002
Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
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Denominacién del Servicio
"AUTENTICACION DE DOCUMENTOS"
Cadigo: SE66805315

,.Rﬁ.:?-\
?ROV’N@QJ Descripcion del Servicio
q %

ch
Ea } como constancia su sello y firma.

i =
/i

o~

N

Requisitos

1.- Presentar copia del documento a autenticar.

2.- Exhibir el documento original objeto de autenticacion.

3.- Exhibir el documento de identidad del solicitante
Notas:
1.- Solo para framitacion de procedimientos ante la municipalidad.

I Formularios

1\\ Canales de atencién

1 Servicio exclusivo que consiste en llevar documentos ante un funcionario (fedatario) para que este de fe de la autenticidad de los mismos, dejando

1
' Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacion

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

'\ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

Base legal

! Atenci6n Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono:
Anexo:

/ OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Correo; documentos@munipuquio.gob.pe

F
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?cha‘ :
Publicacion
y 139 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Pracedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

General
- Ley de Trandrencia y Acceso a la Informacion Publica Ley 27806 03/08/2002
- Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los |Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Servicio
"Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones "

Cddigo: ES657857DAC

I Descripcion del Servicio

(ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del certificado de ITSE.

Servicio mediante el cual una persona natural o juridica solicita el duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones

Requisitos

1.- Solicitud, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite.

Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

EE }fago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
%

1.4

2

Caja de la Entidad

A
. r Monto - S/ 19.30 ngg\/so
3 a\
2 Plazo
'3 3 B
1511 . .
— dias habiles
S e
" - S B
<
g I s y horarios de atencién
2\ gk /5
LEGAL
X PUQU * #UNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

GROVINGIL e -
';7 §° : :E Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
H
g1 < . e — - — — = —
&% 7 8
V)‘;‘J% ) SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y SEGURIDAD CIUDADANA Teléfono: -
) Anexo: -
Pug! Correo: -
?; 5 Base legal
28
[T -
5 ” e i . Fecha
C Articulo Denominacion Tipo Niumero o B
| Publicacion
Numeral 43.2 del articulo | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la | Decreto Supremo N* 004-2019-JUS 25/01/2019
43 y articulo 118 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

-

Denominacién del Servicio
"EXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA DE TRIBUTOS (Detalle de deuda pendiente y pagada)”
Cadigo: SE6680550B

Descripcion del Servicio

B
Servicio Prestado en Exclusividad a través del cual tode contribuyente solicita la expedicion de estado de cuenta de tributos (Detalle de deuda
pendiente y pagada}

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato.

2.- Pago del derecho de tramite (S/ 1.00 por hoja}

Formularios

Canales de atencion

—

bR

".\._ Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
| Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

]|
/

11/ Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

v
A

L
=
=

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

A‘a\?% OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIOC
wovearg, ¢\ )

'5 Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?cha. )
Publicacion
53,54y 107 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
'Isye TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Servicio
"EXPEDICION DE ESTADOS DE CUENTA DE MULTAS ADMINISTRATIVAS”
Cédigo: SE6680408C

& \‘l Descripcion del Servicio

Ak p—

Servicio Prestado en Exclusividad a través del cual todo contribuyente solicita la expedicién de estado de cuenta de multas administrativas

e
I Requisitos

1.- Solicitud consignando datos del administrado o establecimiento.

2.- Pago del derecho de tramite

Formularios

I Canales de atencién

= B o o
/QIV“ e Bgo \\Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
<?7 & @ = \ ‘Atencién Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php
vy W H — - !
- ry i3 o [ |

-
0 I
= ago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

N
REN

7
|

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

UNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

! Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUB GERENCIA DE RENTAS Teléfono:
Anexo:
Correa: documentos@munipuquio.gob_pe

Base legal

28
i L]
Articulo Denominacién Tipo Namero F?cha )
Publicacion
53, 64y 107 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
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Denominacién del Servicio

"REIMPRESION DE DJ, HR, DJ Y LA - IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS (Declaracién Jurada, Hoja de Resumen, Hoja Informativa de Arbitrios y
Hoja de Liquidacién)”

Cédigo: SE668020F3

; ;I‘i Descripcion del Servicio
B

—

=i
(o) |
» /| Servicio Prestado en Exclusividad a través del cual todo contribuyente solicita la reimpresion de dj, hr, dj y la - impuesto predial y arbitrios
=/ (Declaracion Jurada, Hoja de Resumen, Hoja Informativa de Arbitrios y Hoja de Liquidacién)

2 i

9
oo e =
L

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso.

2.- En caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario.
3.- Actualizar el domicilio fiscal
4 .- Pago del derecho de trémite: Por cada hoja.

I Formularios

S
1 i,\ﬂanales de atencion
cAl
33

-+ £ Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
o //Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.peftramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de page

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 2.00 SOLES

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

: I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

i OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUB GERENCIA DE RENTAS Teléfono:
Anexo:
Correo: documentas@munipuquio.gob.pe

Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero F?cha. ;
Publicacién
53y 54 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
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Denominacidn del Servicio
"LEVANTAMIENTO Y RECATEGORIZACION DE INFORMACION PREDIAL"

Cédigo: SE66802882

4 "‘: Descripcién del Servicio

!:i‘ ," Servicio Prestado en Exclusividad a través del cual todo contribuyente solicita el levantamiento y recategorizacion de informacion predial

=
2
i =

4l Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal de ser el caso.

2.- En caso de representacion, presentar poder especifico en documento ptblico o privado con firma legalizada ante notario.
3.- Pago del derecho de tramite.

Formularios

- I Canales de atencién

Ao iy
g?gﬂ'“‘s B2 A‘Vo. \l . Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

"/04 '7{\.- Atencion Virtual: https://mesadepartes. munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php
4\

I Modalidad de pago

f " Pago por derecho de tramitacién

o Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

GaviINGS
o 4 QFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
»,

o )
SEeM - - :
°—é § {‘ Unidad de organizacioén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
515:1 N .\<¢‘ ‘.: e

PuQUP SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA Xﬁfig?o:

Correo: documentos@munipugquio.gob.pe

Base legal
Fecha
rticul o ) )
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
53, 54 y 107 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
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Denominacién del Servicio
“ "CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO"
2 Sfédigo: SE6680B620

5

t\%lescripcién del Servicio
!

[}

(=}

)

y _‘;"a" Servicio Prestado en Exclusividad a través del cual pueden gestionar ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas o entes colectivos,

*"j_‘é“ nacionales o extranjeros, de derecho publico o privado, que cumplan con los requisitos de ley, una Constancia no Adeudo Tributario, una vez
resuelta por la municipalidad, ser4 entregado resultado por escrito, con cargo de recepcion por escrito.

l Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o tercero interesado.

2.- En caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario.
3.- Pago del derecho de tramite.

Formularios

I Canales de atencién

K =
~ | Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

/ Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
& < Caja de Ia Entidad
9 L Efectivo:
Z, Monto - S/ 24.00 SOLES
Cd o S — S
& ¥
AZo
7 g Ne
£ }(‘ )i PR = E—————
S| & =
> &l ]g as habiles
9 - Ja.
A 5l B é" —_— . _ B
* LEWAL . R o8 datencls
~ s edes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
OViNG Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
Q“
PPN 5 - § -
‘.:2703-" ; fg': 'OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
- o A — - ; S . |
& i
Z.%, JT B A - - 2
0" o o Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulita sobre el Servicio
PUQUOY” - _ = — — _ - — -
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfono:
nexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
a3l I — —— — -—

b
{ Y- Base legal
5

Fech
% M Articulo Denominacion Tipo Niimero e_c a, R
Publicacion
53y 54 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
5y6 TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Ley Organica de Municipalidades

Ley

27972

J 27/06/2003 I
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Servicio
"DUPLICADO DE CUPONERA DEL EJERCICIO VIGENTE "
Cédigo: SE6680F036

<“|-I. Descripcion del Servicio

kY
7 ‘)1
; /| Servicio Prestado en Exclusividad a través del cual pueden gestionar ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas o entes colectivos,
nacionales o extranjeros, de derecho publico o privado, que cumplan con los requisitos de ley, un Duplicado de cuponera del ejercicio vigente

Requisitos

1.~ Exhibir original del documento de identidad del propietario o de su representante

2.- En caso de representacién, presentar poder especifico en documento publico o privado, con firma legalizada ante notario.
3.- Pago de derecho de tramite.

Formularios

I Canales de atencién

—
=~ s — e e —

%,

\\\ Atencion Presencial; SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
r“_ | Atencidn Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.peftramite_nuevo.php

I/

; .I_f 'Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
y/4 B _ i . = —
i

Caja de la Entidad
Efectivo:

Monto - 8/ 15.00 SOLES

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el Servicio
SUB GERENCIA DE RENTAS Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Base legal
Fecha
. ie o Ti .
Articulo Denominacién ipo Nuamero Publicacién
53,54y 107 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Servicio

"AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000
PERSONAS FIESTAS SOCIALES - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES AFINES A SU DISENO"

Cadigo: SE6680BF18

© Z!Servicio exclusivo a través del cual, pueden presentar, ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o
extranjeros, de derecho publico o privado, que cumplan con los requisitos de ley, solicitud de Autorizacién para Espectaculos PuUblicos no deportivos,
que en un plazo de 10 dias habiles sera resuelta por la municipalidad, que entregaréa resultado y suscripcién de cargo de entrega por escrito.

“4
I Requisitos

1.- Solicitud, segun formato con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente:

- Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun carresponda.

- Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o tratandose de personas
naturales que actlie mediante representacion.

2.- Copia Simple del Certificado de Inspeccion Técnica de seguridad

3.- Copia Simple de Contratos de Artistas de ser el caso

Copia Simple de Contrato de Alquiler Local de ser el Caso

4.- Declaracion jurada de la cantidad de boletaje o similar a utifizar con una anticipacién de 7 dias antes de la puesta a disposicién del pablico.

5.- En caso que el evento se realiza en forma eventual se debera presentar adicionalmente:

Depésit? de una garantia equivalente del 15% del impuesto calculado sobre la base capacidad o aforo, en caso que el evento se realiza en forma

L eventual.

1, 6.- Recibo de pago de! derecho de tramite.

' \\MNotas:
'1.- Nota: Las instalaciones, edificaciones o recintos disefiadas para la realizacién de espectaculos y/o eventos, en las cuales se realicen actividades
afines a su disefio no requieren una ITSDC previa a cada evento y/o espectaculo, sélo sera necesaria la realizacion de una Visita de Defensa Civil.
Ari. 12 del Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.

- //2.- Nota: El organizador y/o promotor debera solicitar previa al evento y/o espectaculo la Visita de Defensa Civil en un plazo que no podré exceder
los 7 dias habiles antes de la fecha de su realizacion. Art. 12 det Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.

3.- El costo de la Visita se encuentra incluida en el monto del derecho de tramite, por que dicha actividad se encuentra dentro del parametro de las
inspecciones de hasta 3000 personas que es de competencia de la Municipalidad. Art. 13 del Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.

Formularios

Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pago

Caja de la Entidad

p—— Efectivo:
ROVING Monto - S/ 190.00 SOLES
N 1 |
&l Plazo

p .".\\CiPni-=
5 OF SERY,

A

10 dias habiles

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de erganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Anexo:

Teléfono:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

N ;]‘\ Base legal
L

=
%;r ) ; /'/‘: Articulo Denominacién Tipo Numero Pu::::::ién
*= 40 81 Ley Organica de Municipalidades. Ley Ne° 27972 27/05/2003
34, 35, 44, 45. Ley del Procedimiento Administrativo Ley N° 27444 11/04/2001
55, 68. Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo N° 156-2004 15/11/2004
10, 12, 13, 39. REGLAMENTO DE INSPECCIONES TECNICAS DE|Decreto Supremo N° 066-2007 05/08/2007

SEGURIDAD
EN DEFENSA CIVIL

NS gy
W hroat
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Servicio
“EXHORTO EN PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION COACTIVA "
= Cédigo: SEG680BA18

¢ _IR{Jescripcién del Servicio
P —— =8 2 —

| 5'3 Eﬁervicio Prestado en Exclusividad a través del cual as personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeras, de derecho ptiblico
o yo privado, solicitan ante la Municipalidad exhorto en procedimientos de ejecucion coactiva, previamente habiendo presentado los requisitos de ley
[ T
Rid

]
'1 Requisitos

1.- Oficio

- j Canales de atencién
N

P e —_ — —_—

7 N\
< & ‘u-(r ‘Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
13 2] g Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php
2 i A3 ‘_ o B S e e e = ——
- 3
2% S/
\\“i~ * //Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago
N PuUquUICLS S - o -

)'.:“!i
i e
3% L - —— ===
R i T
< y

U Puald Plazo
*

/ S &30\jias habiles
& S\ —_— —
3 : <
& o2
<\ ASESERIA
LEGAL &

*
PUQ 0 NICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

5? \. SOLES

s

y horarios de atencién

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacioén

SOVING OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Q" pumicray, | ¢ = _ — — - -
S0 ale®
4 ;‘ + k nidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
3% N D — =
Z iﬁbfp"f" j ¢
91; by SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA Teléfono:
: o Anexo:

Correo: documentos@munipuguio.gob.pe

Base legal
»
Articulo Denominacién Tipo Niimero Fe_cha :

% Publicacién
‘w 3,3Ay14 Ley N° 26979 Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
70 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
- Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010

‘be Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

S
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oot 2
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Servicio
"a) Exhorto por embargo en forma de secuestro conservativo”

Codigo: SE66804B6E

, I Descripcion del Servicio

;. Servicio Prestado en Exclusividad a través del cual as personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho publico
o privado, solicitan ante la Municipalidad Exhorto por embargo en forma de secuestro conservativo, previamente habiendo presentado los requisitos
de ley

I Requisitos

1.- Oficio suscrito de la entidad solicitante Exhorto

2.- ldentificacion del depositario de los bienes

3.- Copia certificada del documento que acredite el nombramiento del ejecutar coactivo y auxiliar coactivo

4 - Copia certificada del documento emitido por la Municipalidad a la que pertenece el Ejecutor Coactivo, en la que se comunica que la obligacion
es exigible

5.- Copia certificada del cargo a la notificacion de la Resolucion que inicia el procedimiento de ejecucién coactiva

6.- Original de la Resolucion que ordena la medida de coercion

7.- Pago de derecho de tramite

1IN Fo
1\

rmularios

/s ‘Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.peftramite_nuevo.php

¢ Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

h Caja de la Entidad
o Efectivo:
< Monto - S/ 248.10 SOLES

I Sedes y horarios de atencion

%, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

{Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuguio.gob.pe

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Ndamero .
Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Ley N° 26979 Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva

Decreto Supremo

018-2008-JUS

06/12/2008

Ley Organica de Municipalidades

Ley

27972

27/05/2003

iy nans,
AMroat
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Servicio
"b) Exhorto por embargo en forma de retencion”
Cadigo: SE6680F119
:I’\ Descripcién del Servicio
:( : .
cc::;?!gs«ervicio Prestado en Exclusividad a través del cual as personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho publico

=3 l.ﬁ;‘o privado, solicitan ante la Municipalidad Exhorto por embargo en forma de retencién, previamente habiendo presentado los requisitos de ley

v

o

— ———————

o 2

-4 Requisitos

1.- Oficio suscrito de la entidad solicitante Exhorto

ey
g&uﬁ%&\ 2.- Copia certificada del documento que acredite el nombramiento del ejecutor coactivo y auxiliar coactivo
Pif 3 |/ “‘t‘ 3.- Copia certificada del documento emitido por la Municipalidad a la que pertenece el Ejecutor Coactivo en la que se comunica que la obligacion es
~ b exigible es exigible
L™ ) 4.- Original de la Resolucion que ordena la medida de coercion coactiva
p Lﬁ : 5.- Pago de derecho de tramite
P-J
NE -
5% |
Z o :
Z % f i‘/ fr:nnales de atencién
5\ T/ S S N
S * A
\ UQU\Q: / Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
= &"""’c- Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.peftramite_nuevo.php
.,'. a?,;n.'_‘bkn{; N = == = = —— - o
G el
{:' i t' N i .\Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
L3 ! L -
3ose= AR . T B S
> Basintils il Caja de la Entidad
: Efectivo:
Monto - S/ 248.10 SOLES
CL, . = = = —
%
| \eko
)
=2y 0000 S - B _

=
i /'/@ dias habiles
#

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

; ;g”{g:mcq‘ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
s - - -
3 f ) ) e
£ 8! OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA Teléfono:
0“"'-’5'- Anexo:
) '.’,oi’* % Carreo: documentos@munipuquio.gob.pe

Qw Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero R
Publicacion

- Ley N° 26979 Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Ley Organica de Municipalidades

Ley

27972

] 27/05/2003 J
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SV
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e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Servicio

Cdédigo: SE6680401A

I Descripcion del Servicio

Servicio Prestado en Exclusividad a través del cual as

0 privado, solicitan ante la Municipalidad Exhorto por
de ley

j ’l/ Requisitos
'J.'-: -

2.- Identificacion del depositario

4.- Copia certificada del cargo a la notificacién de la Resolucion
§.- Original de la Resolucién que ordena la medida de coercion
6.- Pago de derecho de tramite

I Formularios

"":;,_
\ \
épnales de atencion
n

}lencién Presencial: SEDE PRINC
/)

Z - — —

Pago por derecho de tramitacién

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

" 4. Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA

Base legal

“c) Exhorto por embargo en forma de deposito sin extraccién "

personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho puiblico
embargo en forma de deposito sin extraccién, previamente habiendo presentado los requisitos

1.- Oficio suscrito por el titular de la entidad solicitante del Exhorto

3.- Copia certificada del documento que acredite el nombramiento del ejecutor coactivo y auxiliar coactivo

IPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
tencién Virtual: hﬂps://mesadepanes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMEN

que inicia el procedimiento de ejecucion coactiva

I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

TARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

S " . Fecha
Articulo Denominacién { Tipo Nimero Publicacién
Ley N° 26979 Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva ‘Decreto Supremo 018-2008-JUS ‘ 06/12/2008
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Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacion del Servicio
"d) Exhorto por embargo en forma de inscripcion "
Cédigo: SE6680B796

j-‘.' Descripcion del Servicio

=y
& -;Servicio Prestado en Exclusividad a través del cual as personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho publico
&= f';o privado, solicitan ante la Municipalidad Exhorto  por embargo en forma de inscripcidn, previamente habiendo presentado los requisitos de ley

» Requisitos

1.- Oficio suscrito por el titular de la entidad solicitante del Exhorto

2.- Copia certificada del documento que acredite el nombramiento del ejecutor coactivo y auxiliar coactivo.

3.- Copia autenticada del cargo de notificacion del documento que contiene la obliacion

4.- Copia certificada del documento emitido por Ila Municipalidad a la que pertenece el Ejecutor Coactivo en la que se comunica que la obligacion es
exigible.

5.- Original de la Resolucion que ordena la medida de coercion

6.- Pago de derecho de tramite

| I Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

R
. Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA Xeléfono:
nexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Niimero Ft.acha. .
Publicacion
Ley N° 26979 Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

F Ley Orgéanica de Municipalidades ILey 27972 I 27/05/2003 |

pag. 371 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Servicio
»e) Exhorto por Notificacién personal de Resolucién de Ejecucion Coactiva "

Cddigo: SE6680D828

Descripcién del Servicio

AL

oy

1 f;"‘, ervicio Prestado en Exclusividad a través del cual as personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho puiblico

L 2= ﬁ)privado, solicitan ante la Municipalidad Exhorto por Notificacién personal de Resolucién de Ejecucion Coactiva, previamente habiendo presentado
e A £ Jos requisitos de ley

]
f
oL

o

.

;4

< ¥

A
STV A Requisitos

1.- Oficio suscrito por el titular de la entidad solicitante del Exhorto

2.- Copia certificada del documento que acredite el nombramiento del ejecutor coactivo y auxiliar coactivo
3.- Copia autenticada del cargo de notificacion del documento que contiene la obliacion

4.- Resolucion de ejecucion coactiva emitida por el Ejecutor Coactivo de la entidad solicitante acompafiada de la comunicacion y la copia del acto
administrativo correspondiente

5.- Pago de derecho de tramite

Notas:

1.- Si las notificaciones son dentro de la notificacion de lo exhortado, no es necesario la presentacion de estos requisitos.

I Formularios

i

\
I Canales de atenci6n

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
tencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

go por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectivo:
- S/248.50 SOLES

_ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
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OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

-\ pég.s-lz




