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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL

Anexo:

Teléfono:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo m#ximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de
d respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi¢ el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarquico.

¥ Elrecurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgane que dicté ef primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando fa impugnacian se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pure derecho,

Edificacion

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?cha. .
Publicacion
79 numeral 3.6. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
inciso 9 TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones
8, 59, 61, 65,69y 70 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D: LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON MAS DE 15,000 M2 DE AREA
CONSTRUIDA.”

\\ Descripcion del procedimiento

Procedimiento Administrativo a través det cual toda persona, natural o juridica, solicita licencia de edificacién - modalidad D: las edificaciones para
mercados que cuenten con mas de 15,000 m2 de érea construida.

I Requisitos

1.- FUE por triplicado y anexo D, debidamente llenadeo suscrito.

2.- Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

3. Si el salicitante es una persona juridica acompafiara la copia simple de constitucién y vigencia de poder del representante legal
4.- Habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion tecnica.(Copia Legalizada).

5.- Copia del certificado de parametros urbanisticos.

6.- Firma del solicitante y de los profesionales responsables del proyecto, en los planos presentados para todos los tramites.

7 .- Documentacion técnica por duplicado, compuesta por los planos de ubicacion, arquitectura, estructuras, instalaciones sanitarias y eléctricas. (De
ser el caso el responsable debe ser ing. Civil).

W, Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
ftencion Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

3fo por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

7 Efectivo:
Monto - S/ 488.70 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
“., 25 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
< o se considera aprobada.
TR
2
EXa
2 3_91 edes y horarios de atencion
53 XN

@,
&

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL /'I;eléfono:
nexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciéon Apelacién

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

L 1Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
| iresentacion
7
Zo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
spuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el pimer acte que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacian se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico,

| Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero F?cha' .
Publicacién
79 numeral 3.6. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 inciso 9 TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones
, 59,61,65,69y70 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D: LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE 20,000 OCUPANTES."
Cadigo: PA668024CC

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento Administrativo a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita licencia de edificacion - modalidad D: locales de espectaculos
deportivos de mas de 20,000 ocupantes.

equisitos

1.- FUE por triplicado y anexo D, debidamente llenado suscrito.

2.- Documentacién gue acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.
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3.- Si el solicitante es una persona juridica acompafiara fa copia simple de constitucion y vigencia de poder del representante legal

4.- Habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion tecnica.(Copia Legalizada).
5.- Copia del certificado de parametros urbanisticos.
6.- Firma del solicitante y de los profesionales responsables del proyecto, en los planos presentados para todos los tramites.

7.- Documentacion técnica por duplicado, compuesta por los planos de ubicacion, arquitectura, estructuras, instalaciones sanitarias y eléctricas. (De
ser el caso el responsable debe ser Ing. Civil).

8.- Pago del derecho de tramite.

Formularios

atencion

‘

T tencion Presencial; SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

go por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Monto - S/ 488.70

I Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

25 dias habiles

'.l] Sedes y horarios de atencion

|
I
i

5

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL
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I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

g

b Ef recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

i&, 59, 61, 65, 69y 70

Edificacion

Base lagal
Articulo Denominacién Tipo Numero pu::z::ién
79 numeral 3.6. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 inciso 9 TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D: LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE
EXPENDIO DE COMBUSTIBLE Y TERMINALES DE TRANSPORTE."

Codigo: PA6680B7F4

Descripcion del procedimiento
RA

ﬁ\ Procedimiento Administrativo a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita licencia de edificacién - modalidad D: las edificaciones para
1§72 Ifines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustible y terminales de transporte.

Requisitos

1.- FUE por triplicado y anexo D, debidamente llenado suscrito.

2.- Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al fitular, en caso que ei solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

3.- Si el salicitante es una persona juridica acompafara la copia simple de constitucion y vigencia de poder del representante legal
4 .- Habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.(Copia Legalizada).

5.- Copia del certificado de parametros urbanisticos.

6.- Firma del solicitante y de los profesionales responsables del proyecto, en los planos presentados para todos los tramites.

7.- Documentacion técnica por duplicado, compuesta por los planos de ubicacién, arquitectura, estructuras, instalaciones sanitarias y eléctricas.(De
ser el caso el responsable debe ser Ing. Civil).

8.- Pago del derecho de tramite.

nales de atencién

tencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
ncién Virtual: https:/mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Monto - S/ 488.70

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

25 dias habiles

' Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL
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I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

...-ﬂ!"‘

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo argano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

T a

&
~~
7

) ) hy!

(& M
Y

h,
Articulo Denominacion Tipo Numero Fe.c a‘ )

Publicacién

A 79 numeral 3.6. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

4 inciso 9 TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones

58, 59,61, 65,69y 70 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019

Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D: EN CASO DE REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO"
Caddigo: PA66806CCO

Descripcién del procedimiento

! Procedimiento Administrativo a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita licencia de edificacion - modalidad D: en caso de
remodelacion, ampliacion o puesta en valor histérico

Requisitos

1.- FUE por duplicado y anexo D, debidamente llenado y suscrito.

2.- Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que ef solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

3.- Si el solicitante es una persona juridica acompanara la copia simple de constitucion y vigencia de poder del representante legal
4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacién técnica. (Copia Legalizada).

5.- Para los casos de remodelaciones y ampliaciones, se presentara la copia literal de la inscripcion de la declaratoria de edificacion y/o fabrica junto
con los planos respectivos. De haber sido emitidos por otra entidad, copia de la Licencia y/o Conformidad o Finalizacion de Obra con los planos
correspondientes.

6.- Firma det solicitante y de los profesionales responsables del proyecto, en los planos presentados para todos los tramites.

7 .- Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o ampliacién de Vivienda Unifamiliar a Muttifamiliar o fines
diferentes al de vivienda.

8.- Documentacion técnica, por duplicado, la misma que estara compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion segin formato.

- Planos de Instalaciones Sanitarias , Eléctricas y ofras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecio y por el
propietario, acompafiando las memorias justificativas por especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en articulo 33 de la Norma E 050 del RNE acompanado de
la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sétanos,
N\ complementando con fotos.

.. \- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

. 9.~ Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, para las edificaciones multifamiliares y condominios de vivienda
* [unifamiliar o multifamiliar, contemplados en los literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA, con
una cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la
Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. La Péliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucion de la obra y

3I:§-\\\ es exigida por la Municipalidad el dia previo al inicio de los trabajos.

- Estudios de Impacto ambiental y vial en los casos que se requiera.

@ £l Dictamen Conforme del Anteproyecto con los planos respectivos, segun corresponda.

n caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
ntamente con el plano del proyecto integral.

- Declaracién Jurada de inscripcion de declaratoria de fabrica o edificacion, en su defecto, et Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o
a Licencia de Obra o de Construccién de la edificacion existente, expedida con una anticipacién no mayor a treinta (30) dias habiles.

14 - Planos de planta, de arquitectura diferenciados con su memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

- Levantamiento de la fabrica o edificacion existente graficandose con achurado a 45 los elementos a eliminar

- Fébrica o edificacion resultante, graficandose con achurado a 45, perpendicular al anterior los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico, se debera graficar en los planos los elementos arquitectonicos con valor historico monumental
propios de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, en
su caso.

\‘\\ 15.- Planos de estructura acompafiados de memoria justificativa; obligatorio en los casos de remodelacion, ampliacién o reparacion y cuando sea
' necesario en los demas tipos de obra. En cualquier caso, se diferenciaran claramente los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y

5 ‘Sllos nuevos, y se detallaran

> hiadecuadamente los empalmes.

X
&, 16.- Planos de instalaciones, cuando sea necesario acompanados de memoria justificativa, en cuyo caso:
- Se diferenciaran claramente los puntos y salidas existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas de electricidad y de dotacién de agua.
17.- Autorizacién de fa Junta de Propietarios para proyectos en inmuebles sujetos al Regimen de Unidades Inmobiliarias de propiedad Exclusiva y de
propiedad comun.
Autorizacion del INC

18.- Pago del derecho de framite.

Formularios
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Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Monto - S/ 350.00

(5% l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pasitivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

m 25 dias habiles

mss/c 1/

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

-
G I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL

I Consulta sobre el procedimiento

Telé&fono:

Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

_):: Reconsideracion Apelacion

7 R pridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA |Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
q\}‘ % DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
2 1\
o r ‘ f Pl aximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
Z ﬁ‘ i :
S\ S (e acion
2\ ASTENR]

S LEEAL LiP1az8 maximo de 15 dias hébiles 30 dras habiles

alo e uesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érganc que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

oV ? 3[\ Base legal
PN N
2 'é':l'. Fecha
F;:..Q' Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
d ,ég numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 inciso 9 TUQ de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones
A58, 59,61,65,69y70 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
Edificacion
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,/::" ::"’"‘“é\l Descripcién del procedimiento

ZOUN A -
” ' ) rocedimiento Administrativo a través del cual toda persona, natural o juridica, salicita licencia de edificacion - modalidad D: en caso se solicite la

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D: EN CASO SE SOLICITE LA LICENCIA DE ALGUN TIPO DE DEMOLICION NO CONTEMPLADO EN

LA MODALIDAD A O B”
Cédigo: PA6680D544

s %

?i:cencia de algun tipo de demolicion no contemplado en la modalidad a o b

1.~ Solicitud segun formato.

2.- Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el salicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

% 3.-Si el solicitante es una persona juridica acompanara la copia simple de constitucion y vigencia de poder del representante legal

4.- Titulo de propiedad o escritura de compra y venta (Legalizado).
5.- En el caso de demoliciones totales inscritas en el Registro de Predios, se acreditad que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes, en su
defecto, se acreditara la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/iramite_nuevo.php

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

T RVTT s . .. . . . - . L. . . " . L
Z@OVINCLES. 25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
O se considera aprobada.

Qe
oy O

2
- Sedes y horarios de atencién

¥

“\bnl "“’U
O SEAY,
o

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

PR

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL ;eléfono:
nexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelaciéon

Autoridad competente

Gerente de Desarralio Territorial e Infraestructura - GERENCIA
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

azo maximo de
puesta

15 dias habiles

30 dias habiles

NTET

debienda dirigirse a Ja misma autoridad que expidio el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarquico.

‘ecurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

8, 59, 61, 65,69 y 70

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacién

I Base legal
."- Fecha
£ Articulo Denominacion Tipo Nuamero .,
% Publicacion
4/| 79 numeral 3.6.2. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 inciso 9 TUO de la Ley N° 28090 Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones
Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019

6
0y A,

SERY,,

Ot

ANCIPAL,,,

&
&
P
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACION MODALIDAD A, B y D"
Cédigo: PA6630DC6EC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se atiende en la solicitud de conformidad de obra y declaratoria de edificacién sin variacion
modalidad A, B Y D, solicitado por las personas naturales o jurldicas

,{equisitos
ol = s — — =

4! 1.- La seccion del FUE correspondiente a la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, por triplicado.

#  2.- Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra, manifestando que la obra se ha realizado conforme a los planos aprobados
con la licencia de edificacion.

3.- Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, la dependencia municipal podra extender la Conformidad de Obra, a solicitud del
administrado a nivel de casco habitable, entendiendo asi al inmueble que cuente con las siguientes caracteristicas: Estructuras, muros, revocados,
falsos pisos y/o contrapisos terminados, techos, instalaciones sanitarias, eléctricas, instalaciones de gas, de ser el caso, todas en funcionamiento;
aparatos sanitarios, puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados, puerta de bafio, obras exteriores y fachadas concluidas. De
contar con Areas comunes, con el equipamiento de ascensores, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable en completo servicio y
uso; y no presentar impedimento de circulacidn horizontal y vertical de las personas a través de pasadizos y escaleras.

4.- Presentar la seccién de Declaratoria de Edificacion del FUE, con datos y planos correspondientes a la licencia por triplicado.

5.- Pago del derecho de tramite:

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

R2go por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

3 Caja de la Entidad
hMdtalidad A Efectivo:
Wiginto - S/ 302.10 SOLES

- odalidad B
=" Monto - S/ 303.00
Modalidad D
Monto - S/ 303.00
I Plazo de atencién I Calificacion de! procedimiento
o —
‘&\' 15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
o=l se considera aprobada.

.@ i - - -

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

-

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

T Reconsideracion Apelacion

459

'S:*A‘zoridad competente Gerente de Desarrallo Territorial e Infraestructura - GERENCIA |Alcalde - ALCALDIA
= i DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
@g'io maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

’ :; sentacion

=
Plazo maximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deber sustentarse en nueva prueba.
| recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro derecho,
biendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Niimero F?Cha_ )

Publicacidn
79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

\
¢ :\ inciso 9 TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

E Urbanas y de Edificaciones

45

=1 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACION MODALIDAD A, B, y D"
Cédigo: PA66806ADD

I Descripcion del procedimiento

\
%, Procedimiento administrativo a través del cual, se atiende en la solicitud de conformidad de obra y declaratoria de edificacion con variacion

2. modalidad A, B Y D, solicitado por las personas naturales o juridicas
\ —

E]}!equisitos - _ -

) — — N -

|4
1.- Seccion de conformidad de obra del FUE, debidamente suscrito y por triplicado, consignado los datos que indica.

2.- En caso el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la licencia de edificacion debera presentar:

a) FUE por triplicado, debidamente suscrito,
b) Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacién no

sea el propietario del predio.

3.- Si el solicitante es una persona juridica acompafiara la copia simple de constitucién y vigencia de poder del representante legal
4.- Comprobante de pago de los derechos de revision de planos de replanteo y de inspeccién correspondientes, cancelados.

5.- Planos de replanteo: un juego de copias de los planos de ubicacién y de repianteo de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado. Estos planos debera estar firmados por el titular, el profesional responsable de la obra y una
carta que acredite la autorizacion de proyectista original para realizar las modificaciones, que sera conservados por la municipalidad como parte del
expediente una vez concluido el tramite.

agé por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

V4 Caja de la Entidad
odalidad A Efectivo:
Monto - S/ 302.40 SOLES

Modalidad B
Monto - S/ 302.40

Ty |

L
oniipag ¢
A T

3. Modalidad D
. Monto - S/302.40

§
2 I"’ Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

i

s
b

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANOQ Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
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P e

@ROV/
20 i 3’ Q Base legal
i 2]

J
L

q@ovw‘c,
B OBICPA
&" 1)

0

<o
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e,

A A
5 & P S i)
7§ T
.9._ : '
3, I
\NZ, S ad
9,'1’3‘,39 o
PUQUR

3

N

a

. Wnstancias de resoluciéon de recursos

-
I Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracién

Apelacién

é’k g {'dad competente
P2

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA |Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

azo maximo de
puesta

15 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi¢ ef acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera susientarse en nueva prueba.
| recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de purc derecho,

-

J Articulo

Denominacion

Tipo

Namero

Fecha
Publicaciéon

n'-n.,v_ol-“‘\

numeral 3.6.2.

Ley Orgénica de Municipalidades

Ley

27972

27/05/2003

4 inciso 9

TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo
Urbanas y de Edificaciones

006-2017-VIVIENDA

28/02/2017

79

\

Edificacion

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

04/11/2019

K

ey wonss”
i
< N




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO™

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“"ANTEPROYECTO EN CONSULTA"
Cadigo: PA66808907

J”l Descripcién del procedimiento

“4 Procedimiento administrativo a través del cual, se atiende en el Anteproyecto en Consuilta, solicitado por las personas naturales o juridicas

Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito

2.~ Plano de ubicacién y localizacion

3 3.- Planos de arquitectura en escala 1/100

4.- Planos de seguridad y evacuacién amoblados cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI o el CGBVP

5.- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica

requisitos N°04 se exige para todo los casos de edificacion de: Locales de espectéculos pallerias, hospedajes, salud y similares.

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.peftramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

A Efectivo:
SAth - S/ 56.00 SOLES
aZo de atencion | Calificacion de! procedimiento
8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

SROVENE

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono:
Anexo:
Carreo: documentos@munipuquio.gob.pe

_Instancias de resolucién de recursos

l I
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Alcalde - ALCALDIA

Rlazo maximo de
-phesentacion

15 dias héabiles

15 dias habiles

] .Iézo maximo de
dspuesta

s

——— %

15 dias habiles

30 dias habiles

>

Fa

)

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto gue se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

A
¥ “El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando ta impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F?cha )
Publicacién
79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 inciso 9 TUQ de Ia Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
Edificacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION (Vencido el plazo de la licencia se podra revalidarla por 36 meses)

Codigo: PA6680E4DA

I Descripcion del procedimiento

?RGV//V R e

Procedlmlento administrativo a través del cual, se atiende en la revalidacién de licencia de edificacion (vencido el plazo de la licencia se podra
' 5 Srevalidarla por 36 meses) solicitado por las personas naturales o juridicas

'\Q.wg-_ ,{/ -«\

/Reqmsutos
\“?* / — =S — —
1.- Solicitud simple indicando nimero de expediente y licencia de edificacion, firmada por el interesado.

2.- FUE -Parte 1 (en original) con el cual se otorgd la Licencia de Edificacion ¢ Fomatoe Unico de Habilitacion Urbana - FUHU

3.- Fotografias (con fecha) que muestren el nivel de avance de la edificacion

18,
i'»‘.x‘-

4.- Pago del derecho de tramite

T

GEFALL

"‘i'

ales de atencion

encion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
ncién Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

’,
N
.'_,;,

I Modalidad de pagos

s e r %

o
L% . —‘ -
L Qg - gaja de la Entidad
.--' S PROE fectivo:
-‘ = ’ Jonto - S/ 110.00 SOLES
/ 8
I @ ¥ ~(, = = _ ~

<
<
: % ﬁ o I @-; de atencion I Calificacién del procedimiento
2 : — —
%

2\ ke /=)
LEGA #dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
o lon pl pl
% AUou / se considera aprobada.
— 1 — = . —

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

e
f:o-s Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

fo — - I -
’f; 7 ' ? OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
94"1‘.33 ,\o‘ _—— N — o

\wlr Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consuita sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuguio.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

el V7))
("‘?;‘
L]

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA |Alcalde - ALCALDIA

Autoridad competente
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dfas habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano gue dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

’( h =biendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

)‘E}Base legal

Edificacion

hf’? ) o . . Fecha
4 Articulo Denominacién Tipo Namero .
Publicacién
79 numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
¢ inciso 9 TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION"
Cédigo: PA6680B8B2

} Descripcion del procedimiento
a Iil. e — — — —

4/ ,}‘Procedlmlento administrativo a través del cual, se atiende en la prérroga de la licencia de edificacién, solicitado por las personas naturales o
A ’;Jurldlcas

1.- Solicitud simple firmada por el solicitante.

2 - Copia de la licencia otorgada a consignar el numero y la fecha de la licencia de edificacion otorgada.

' & 3.- Pago por derecho de tramite.

MNotas:

1.- La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al vencimiento de la licencia otorgada.

P (AL V)
g \3\“‘0‘:“ /
W 054
|
|
|
|

Atencién Presencial; SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

. 1' § Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

. Efectivo:
\lonto - §/ 90.00 SOLES
*la20 de atencidn | Calificacion del procedimiento
# dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

?7,0" *C/‘%.‘ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
?'OOA QU B (?\\
P 2 R

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

K3
=TT

L% &l S
X" / OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
,&ﬁl SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

PALD,
Py

% nstancias de resolucién de recursos

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA |Alcalde - ALCALDIA
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presenfacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
===, | Elrecurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
4 Q?ROV . '\{-{EI recurso de apelacin se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
I oibiendo dirigirse a fa misma autoridad que expidié el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarquico.
VA
Ej?Base legal
Y & it
B/
) — " . Fecha
ad Articulo Denominacion Tipo Nuamero o,
Publicacién
9 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
nciso 9 TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENC!A DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B"
Cédigo: PA66802ASF

>,
rJ.a Descripcion del procedimiento

..‘: - -

% .
; v
)gij Procedimiento administrativo a través del cual, se atiende en la licencia de habilitacion urbana modalidad B, solicitado por las personas naturales o

& juridicas
};{. — S = — — -
’I Requisitos

1.- FUHU( Formato unico de habilitacion Urbana) y por triplicado debidamente suscrito y Anexo D debera cosntar el sello de pago de la
autoliquidacion.

2.- En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar ademas la documentacion que
acredita que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Si el solicitante es una persona juridica se acompafiaré vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacion no
mayor a treinta (30) dias naturales.

[ROVING 4 - Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.

g, RAC,, !

’o vo_gr“'j - 04 5 - Copia literal expedida por la SUNARP (Expedido no mayor a 30 dias)
- -

gé‘-’ I ; &.- Pago del derecho de tramite

3L V2 REQUISITOS ESPECIFICOS:

%% .- Certificado de zonificacion y vias.

8.- Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, los que se acreditaran con los documentos que, para dicho
fin, otorguen las empresas privadas o entidades publicas prestadoras de tales servicios.

/ .9; ; : 9.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
L Com
,f,", f ’T f”z 10.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
f;; f ; - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM (Universal Transversal Marcator) georeferenciado a la red geodésicanacional,
2 he referida al datum oficial.

- Plano perimétrico y topografico. i .
- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, omamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica de ser el caso.
- Memoria descriptiva.

1.- Planeamiento integral, en los casos que se requiera de acuerdo con el RNE ( Regklamento nacional de Edificaciones)

Estudio de Impacto Ambiental, segin sea el caso.

14l Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos ( CIRA) , en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
da previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (de darse el caso).

Notas:

1.~ Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas que constituyan islas rasticas y que conformen un lote
nico, siempre y cuando el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial

b) Las habilitaciones urbanas de predios gque cuenten con un Planeamiento Integral aprobado con anterioridad.

I%@OVWQ
& Formularios
F S
Pl %
g
I8
i3
P > - -
B "1,& </
@ "o Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

go por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

onto - S/ 550.00 SOLES

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

A
P

A

UNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

2\
=
(s

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

-
- - — — — S
-~

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

nstancias de resolucién de recursos

N Reconsideracion Apelacion
L=
utoridad competente Gerente de Obras de Desarrollo Urbano y Transportes - Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E
INFRAESTRUCTURA
¢ 2| ®lazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

- IR B t otesentacion

& ,

’{'—* :‘)ﬁul’ g Jﬁazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

**”‘;QU“‘ espuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacitn se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuesliones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

a--cf‘\
9 4 é‘\e legal
3 |
%

\
g :
|
£ Articulo Denominacion Tipo Namero F?cha. ;
f Publicacién
L]
% meral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 (inciso 9), 16y 31 TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
“"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D"
Cédigo: PA6680410B

P I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se atiende en la licencia de habilitacion urbana modalidad D, solicitado por las personas naturales o
juridicas

Requisitos

1.- Copia literal expedida por la SUNARP (Expedido no mayor a 30 dias) y/o escritura publica)

2.- FUHU por triplicado debidamente suscrito.

3.- En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar ademas la documentacion que
acredita que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

4.- Si el solicitante es una persona juridica se acompaiiara vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacion no
mayor a treinta (30} dias naturales.

5.- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.
6.- Pago del derecho de tramite.

REQUISITOS ESPECIFICOS:
7.- Certificado de zonificacién y vias.

'8.- Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, los que se acreditaran con los documentos que, para dicho
i O | fin, otorguen las empresas privadas o entidades publicas prestadoras de tales servicios.
» 2>
A . N . .

= //9.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

10.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM (Universal Transversal Marcator) georeferenciado a la red geodésicanacional,
ferida al datum oficial.

fano perimétrico y topografico.

Plano de trazado y lotizacidn con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
indcesario para comprender la integracién con el entorno; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

| & Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica de ser el caso.

! "-/Memoria descriptiva.

Estudio de Impacto Ambiental, segin sea el caso.

Certificado de inexistencia de restos arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
jamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

.- Estudio de mecanica de suelos

15.- Estudio de Impacto Vial para las obras contempladas en los literales a) y ¢) del numeral 17.3 del articuio 17 del Decreto Supremo N° 024-2008-
VIVIENDA y modificatorias NOTA: Todos los proyectos de habilitaciones deberan sujetarse a los parametros urbanos de los Planes de
Desarrolle Local y el reglamento nacional de edificaciones.

Notas:

1.- Se sujetan a esta modalidad:
a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden con areas urbanas o que dichas areas aledafias cuenten con proyectos de habilitacién

\\"‘ i urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, la habilitacién urbana del predio requiera de la formulacion de un Planeamiento integral.
5 b) Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con Zonas Arqueologicas, inmuebles previamente declarados como bienes culturales, 6 con
;& Areas Naturales Protegidas.
] c) Para fines industriales, comerciales o usos especiales.
1%
% 1’& <3 § .
i@ /' Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuguioc.gob.pefiramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 650.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
C‘,ﬁ\\ 45 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
»;.v\\ se considera aprobada.
E — — S _ S

|

Ay

edes y horarios de atencion

*
7

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIC

|' I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
i SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Zeléfono:
nexo:
J Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

nstancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
A
&QQ}%‘ Autoridad competente | No Aplica - NO APLICA Presidente de la Comision Técnica Provincial - Comision
m— Técnica Provincial
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
_Eresentacién
maximo de No aplica 30 dias habiles
sta

Lo de reconsideracian se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
ifso de apelacion se interpondra cuando fa impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

ebiéhdo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve fo actuado al superior jerarguico.

Base legal
“ F
e Articulo Denominacion Tipo Numero (?cha. .
K Publicacion
T
V79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 (inciso 9), 16 y 31 TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
Edificacion

N



Ny * 8
"\19}:]?\_2;/-

=>|.. Cédigo: PAG68007EO

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA"

cripcion del procedimiento

T

D
[
4

o e

AS

_'c'og.edimiento administrativo a través del cual, se atiende en |a recepcién de obras de habilitacion urbana, solicitado por las personas naturales o
ridicas

Requisitos

5
1.- FUHU por triplicado debidamente suscrito.
2.- En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar ademas la documentacién que
acredita que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.
3.- Si el solicitante es una persona juridica se acompaniara vigencia de poder expedida por ef Registro de Personas Juridicas con una anticipacion no
mayor a treinta (30) dias naturales.
4.- Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.
5.- La seccion del FUHU correspondiente a la Recepcién de Obra, por cuadriplicado. En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona
distinta a la que inicié el procedimiento de habilitacién urbana, debera presentar los documentos senalados en los literales b, ¢y d del art. 16° de la
Ley N° 29090, segun corresponda.
6.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad de obra a las obras de servicio.
-, 7.- Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los mismos
 \\\,y/o comprobantes de pago de la redencion de los mismos de ser el caso.
A
E .- En caso de que exista modificaciones al proyecto de Habilitacion Urbana se deberan presentar en cuadriplicado y debidamente suscritos por el
4 o | brofesional responsable de la obra y el solicitante, adjuntando carta del proyectista original autorizando las modificaciones, junto con la declaracién
f jurada de habilitacion del profesional que suscribe:
] - Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
4 - Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera.
- Memoria descriptiva que contenga el replanteo.
9.- Pago del derecho de tramite
\ A

Formularios

i/

|/

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https:/mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

|
|
!\
)

) Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
1y Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 300.00 SOLES
4( Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
10 dias hébiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

‘,ﬁ Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

—_——

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[ SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

—

%

(=
<
by

b

J‘h Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

i

oridad competente

i

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENGIA
DE DESARROLLQ TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Alcalde - ALCALDIA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

i recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
| recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Edificacién

\ Articulo Denominacion Tipo Nimero Pu::lei::; 6

Sk ﬂa numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

ZQ TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones

19y 36 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS”
Cédigo: PA6680D8B0

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se atiende en la independizacién o parcelacion de terrenos rusticos, solicitado por las personas
naturales o juridicas

: Requisitos

1.- FUHU por triplicado, debidamente suscrito.

2.- En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario def predio, se debera presentar ademas la documentacion que
acredita que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Si el solicitante es una persona juridica se acompafara vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacion no
mayor a treinta (30) dias naturales.

4 - Declaracion jurada de habilitacidn de los profesionales que suscriben la documentacién técnica.
5.- Certificado de zonificacion y vias expedido por la Municipalidad Provincial.
6.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

7.- Documentacion técnica por triplicado compuesta por:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM, referidas al  sistema Geodésico Oficial
- Plano de planeamiénto integral con la propuesta de integracién a la trama urbana més cercana sefalando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos georeferenciado al Sistema Geodésico Oficial, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Pravincial
\- Plano del Predio Rustico matriz, indicando perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y nomenclatura original, segiin antecedentes registrales,
georeferenciado al Sistema Geodésico Oficial.
- Plana de Independizacién, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela (s) remanente (s) indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original segun antecedentes registrales georeferenciado al Sistema Geodesico Oficial.

Cuando corresponda, el plano de parcelacion identificara el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.
- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz del drea independizada y del drea remanente.

8\ Certificado de inexistencia de restos arqueoldgicos (emitido por el INC) en aquellos casos en que el perimetro del terreno a independizar se
&perponga o colinde con una 4rea previamente declarada como Patrimonio Cultural de la Nacion.

- Paga del derecho de tramite.

- En el casa se solicite la independizacion de predio rasticos y la habilitacién urbana conjuntamente y en un solo procedimiento, la Comision
“cnica verificara ambos procedimientos simultaneamente.

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Modalidad de pagos

o A A N
#5ROVINC, 2-:.\ Atencién Virtual: https://mesadepartes. munipuguio.gob.pe/tramite_nuevo.php
po‘-'"mmupa““’ s o@ T .
S It
E Pago por derecho de tramitacion
H
A .

-

Monto - S/ 77.90

lazo de atencién

0 dias habiles
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

I Calificacién del procedimiento

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
s} SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono:
B Anexo:
> Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
S — : =
SAdistancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

17
N

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DE DESARROLLO TERRITORIAL E iINFRAESTRUCTURA

A\
b

Plazo maxima de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

lazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpandra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
biendo dirigirse a la misma autoridad que expidi el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

%fe \\
-_E rase legal

P . . Fecha
Denominacion Tipo Namero Publicacién
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
Edificacion

00_‘50“ Als) g
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUBDIVISION DE LOTE URBANO"
Codigo: PA66802619

I Descripcién del procedimiento

ST : - . .

)

~
E3
2

%, Procedimiento administrativo a través del cual, se atiende en la subdivisién de lote urbano, solicitado por las personas naturales o juridicas

\

ﬁ. - = =
I;)Requisitos

]
' —

. %

1.- FUHU (anexo F)por duplicado debidamente suscrito.

2.- En caso que el salicitante de la licencia de habilitacién urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar ademas la documentacion que
acredita que cuenta con derecho a habilitar y, de ser e} caso, a edificar.

3.- Si el solicitante es una persona juridica se acompafiara vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacion no
mayor a treinta (30) dias naturales.

4 .- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.

5.- Documentacién técnica por duplicado compuesta por:

-Plano de ubicacién y localizacion del lote materia de subdivisién

-Plano del lote a subdividir, seRatando el drea, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segiin los antecedentes registrales.
-Plano de la subdivision sefialando 4reas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante.

. -Memoria descriptiva, indicando 4reas, linderos y medidas perimétricas del lote de subdivisién y de los sublotes propuestos resultantes.
Estos documentos deben estar firmados por el solicitante y el profesional responsable del proyecto

6.- Pago del derecho de tramite.

Notas:

1.- En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con obras de Habilitacion Urbana inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas y
! recepcionadas en el mismo procedimiento.

J ncién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
“=Alencién Virtual: https:/mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 60.00 SOLES
sau qiN}:‘};\a\' —
»Q WNK AL g (é* ‘o . .o -
& to Plazo de atencién Calificacién del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18.00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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-

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Xeléfono:
nexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Y Instancias de resolucién de recursos

&)
Reconsideracion Apelacion
> 'Joridad competente Gerente de Desarrollo Territorial € Infraestructura - GERENCIA |Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
L DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

l Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Niimero ?c a_ .
Publicacion
A \Q numeral 3.6. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
(inciso 31.1) y 32 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
Edificacion

pag. 204




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS"
Cédigo: PA66804A24

I Descripcion del procedimiento

% Procedimiento administrativo a través del cual, se atiende en la regularizacion de habilitaciones urbanas ejecutadas solicitado por las personas
"-;]'g, naturales o juridicas

A

) e

5/_3 — — = - =

Vo 1.- FUHU por duplicado debidamente suscrito.

2.- En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar ademas la documentacion que
acredita que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Si el solicitante es una persona juridica se acompafiara vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacion no
mayor a treinta (30) dias naturales.

4.- Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacion teécnica.

A Van

5.- Certificado de zonificacion y vias.

6.- Plano de ubicacién, con lozalizacién del terreno.

7.- Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacion, de las vias, aceras y bermas; y las areas correspondientes a
los aportes normados. Asimismo se deber indicar los lotes ocupados y la altura de las edificaciones existentes. La lotizacion debera estar en
concordancia con e! Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

8.- Memoria descriptiva, indicando fas manzanas, las 4reas de los lotes, la numeracion y los aportes.

9.- Copia legalilzada notarialmente de las minutas que acrediten la transferencia de las areas de aporte a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de las redencién de los mismos, de ser el caso.

10.- Declaracién jurada suscrita por el solicitante de la habilitacién y el profesional responsable de la obra, en la que conste que las obras han sido
ejecutadas, total o parciaimente.

11.- Plano que indigue los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

12.- En caso se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar los documentos de los literales a), b) y c) del articulo 39 del
Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias, debiendo presentar en su reemplazo:
».~ Resolucian y planos de los estudios preliminares aprobados.

wPlanos de Replanteo de la Habilitacién Urbana.

i Pago del derecho de tramite.

I Canales de atencion

et = Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

SRR IRC . Atencién Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Yy ORI ?-h.\ B B
3 )

':2!: Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 800.00 SOLES
Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00,
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-

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIC

I Consulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

:;L\ SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono:
(i Y Anexo:
‘9‘2\1; Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
) I - _—
Sl
ﬁnstancias de resolucion de recursos
L Reconsideracion Apelacion

Alcalde - ALCALDIA

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA

Autoridad competente
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

30 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

im0 VI
4 //VO .. debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidit el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.
C, 7

Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero e.c a. .
Publicaciéon
79 numeral 3.6.2. Ley Orgénica de Municipalidades Decreto Supremo 27972 27/05/2003
8 {inciso 38.1), 39 y 40 |Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
Edificacion

()

o
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f\:{aé\?lzt\;c
“,\uNKIPA{
A\ el

o))

)
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AVISOS PUBLICITARIOS CON UN AREA DE EXHIBICION HASTA 12M2. - LUMINOSOS - ILUMINADOS - ESPECIALES "
Cadigo: PA66809040

Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se atiende en la solicitud de avisos publicitarios con un &rea de exhibicién hasta 12m2. - Juminosos

- iluminados - especiales, solicitado por las personas naturales o juridicas

s

[n
3 Requisitos
/i

1.- Solicitud segun formulario (distribucion gratuita o de libre reproduccion).

2.- Presentar las vistas siguientes:
a} Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
b} Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.
¢) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior y/o anuncio para el que se solicita autorizacion, en el cual se aprecie el
entorno urbano y el bien o edificacién donde se ubicara.

3.- Copia de la Autorizacion Municipal de funcionamiento vigente, si se ubica en un establecimiento que opera fuera de la jurisdiccién del municipio.
4.- Copia simple del documento de identidad del solicitante o representante legal.
5.- Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion.

6.- Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado sujetos al régimen de propiedad exclusiva y coman, en la
que la mitad mas uno de los Propietarios autorizan la ubicacion del elemento de publicidad exterior y/o anuncie. En case de no existir Jinta o
samblea de Propietarios, podra presentar documentos de autorizacién suscrito por la mitad mas uno de sus propietarios de corresponder.

-~ En caso de anuncios en dominio publico, presentar copia de la carta de factibilidad de conexion eléctrica por la empresa prestadora de servicios
orrespondiente.

8.- Recibo de pago del derecho de tramite:

\ Formularios

cion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
cion Virtual: https: //mesadepartes munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Anuncios luminosos
Monto - S/ 69.50

Anuncios iluminados
Monto - 8/ 69.50

Anunqos especiales
'Monto - S/ 81.00

lazo de atencién I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL

.\\\r

3
e . "
)E\’ilnstam:las de resolucion de recursos

Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

lazo maximo de
respuesta

15 dias hébites

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgane que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derscho,

“B R o~ debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.
i 7,
>~2“\u.8 oy C/OO/‘Y
&= \ 2\ Base legal
l [ 5
® =
<
Pl Fecha
&F Atrticulo Denominacion Tipo Nomero o
% Publicacion
79 numeral 1.4.4 y 3.6.3 |Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Que aprueba el nuevo reglamento de inspecciones técnicas de | Decreto Supremo 002-2018-PCM 045/01/2018

seguridad en edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN: PANELES MONUMENTALES: -
SIMPLES - UNIPOLARES"

Cédigo: PA668037D3

Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se atiende en la solicitud de autorizacion para la ubicacion de elementos de publicidad exterior y/o
* anuncios en: paneles monumentales: - simples - unipolares, solicitado por las personas naturales o juridicas

Requisitos

1.- Solicitud segun formulario (distribucién gratuita o de libre reproduccién).

2.- Presentar las vistas siguientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

b) Una fotografia en la cual se aprecie el entarno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.

c¢) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior y/o anuncio para el que se solicita autorizacion, en el cual se aprecie el
entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara.

3.- Copia de la Autorizacién Municipal de funcionamiento vigente, si se ubica en un establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion del municipio.
4.- Copia simple del documento de identidad del solicitante o representante legal.

5.- Carta poder con firma legafizada, en caso de ser representacion.

6.- Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado sujetos al régimen de propiedad exclusiva y comdn, en la
que la mitad mas uno de los Propietarios autorizan la ubicacién del elemento de publicidad exterior y/o anuncio. En caso de no existir Junta o
Asamblea de Propietarios, podra presentar dacumentos de autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus propietarios de corresponder.

7.- Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacion, a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias
de la arista mas saliente del panel y del eje de la base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo digitalizado del plano.

8.- Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil.
9.- Recibo de pago del derecho de tramite:
Notas:

| 1.- El costo mensual deberd de ser S/. 20.00 soles.

ales de atencién

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://imesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

% Caja de la Entidad
i, - Paneles monumentales simples Efectivo:
| Monto - 8/63.00 SOLES

- Paneles monumentales unipolares
" Monto - S/125.00

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

E- edes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracién Apelacion

7
“Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA |Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacién

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrguico.

T
- 1"\ Base lega!
The

N . ) . Fecha
Denominacién Tipo Namero Publicacién
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Que aprueba el nuevo reglamento de inspecciones técnicas de |Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
seguridad en edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AVISOS PUBLICITARIOS CON UN AREA DE EXHIBICION MAYOR A 12 M2. - LUMINOSOS - ILUMINADOS - ESPECIALES "

Codigo: PA6680208F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se atiende en la solicitud de avisos publicitarios con un area de exhibicion mayora 12 m2. -

.(“,_Iuminosos - iluminados - especiales, solicitado por las personas naturales o juridicas

1.- Solicitud seguin formulario (distribucion gratuita o de libre reproduccion).

2.- Presentar las vistas siguientes:

a) Arte o disefia del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior y/o anuncio para el que se solicita autorizacion, en el cual se aprecie el
entorno urbano y el bien o edificacién donde se ubicara.

3.- Copia de la Autorizacion Municipal de funcionamiento vigente, si se ubica en un establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion del municipio.
4.- Copia simple del documento de identidad det solicitante o representante legal.

5.- Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion.

6.- Copia del acta de la Junta 0 Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado sujetos al régimen de propiedad exclusiva y comin, enla

que la mitad mas uno de los Propietarios autorizan la ubicacién del elemento de publicidad exterior y/o anuncio. En caso de no existir Junta o
samblea de Propietarios, podra presentar documentos de autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus propietarios de corresponder.
~

:

H.- Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, firmado y sellado por un Ingeniero Electricista o Mecanico Electricista.

Memoria dzscriptiva y Especificaciones Técnicas refrendado por un Ingeniero Eléctricista o Ingeniero Mecanico Eléctricista.

9.- Recibo de pago del derecho de tramite:

Formularios

iion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
i6n Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

o por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

- Anuncios fuminosos Efectivo:
Monto - S/ 97.00 SOLES

- Anuncios iluminados
Monto - S/ 80.10

-’ Anuncios especiales
“j'-fMonto -5/96.90

vy

’r Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

~Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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QFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANOC Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
P ROV SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono:
oD ? valg, 47, Anexo:
7 '..,(o Correo: documentos@munipuguio.gob.pe
A s : - -
_-‘;’l stancias de resolucion de recursos
1=/
k o Reconsideracion Apelacién
=

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacian

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érganc que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
biendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerédrquico.

ase legal
h
Articulo Denominacion Tipo Numero F?c a”
Publicacién
— 79 numeral 1.4.4y 3.6.3 |Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
ARt :'.’c‘

é},h‘f,?&"f.'é N4y39 Que aprueba ef nuevo reglamento de inspecciones técnicas de | Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018

; "’m 2 seguridad en edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AFICHES O BANDEROLAS DE CAMPANAS Y EVENTOS TEMPORALES (HASTA TRES MESES) - AFICHES O CARTELES - BANDEROLAS -
GIGANTOGRAFIAS - PASACALLES"

Codigo: PA66808967

1‘;‘ Descripcion del procedimiento
oA

A - —

?; g?Procedimiento administrativo a través del cual, se atiende en la solicitud de afiches o banderolas de campafas y eventos temporales (hasta tres

-'f'a_}’;rneses) - afiches o carteles - banderolas - gigantografias - pasacalles, solicitado por las personas naturales o juridicas
Vi

YA
§

Requisitos

1.- Solicitud segun formulario (distribucién gratuita o de libre reproduccién).

2.- Presentar las vistas siguientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacién donde se ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.

¢) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior y/o anuncio para el que se solicita autorizacion, en el cual se aprecie el
entorna urbano y el hien o edificacion donde se ubicara.

3.- Copia de la Autorizacién Municipal de funcionamiento vigente, si se ubica en un establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion del municipio.
4.- Copia simple del documento de identidad de! solicitante o representante legal.

5.- Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion.

6.- Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado sujetos al régimen de propiedad exclusiva y comun, en la
que la mitad mas uno de los Propietarios autorizan la ubicacion del elemento de publicidad exterior y/o anuncio. En caso de no existir Junta o
Asamblea de Propietarios, podra presentar documentos de autorizacion suscrito por la mitad mas unc de sus propietarios de corresponder.
7.- Recibo de pago del derecho de tramite.

Notas:

1.- Son gratuitos:

- Anuncios y avisos publicitarios que identifican entidades puablicas, organismos internacionales, templos, conventos y establecimientos similares de
organizaciones religiosas de todas las denominaciones, asi como los centros educativos, s6lo con respecto al nombre y en una sola ubicacion.

- La informacion temporal de actividades religiosas, culturales, recreativas, deportivas, civicas y benéficas; todas ellas, de caracter no lucrativo. Asi
como la publicidad institucional de entidades publicas.

Formularios

=
g‘ encion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
tencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

: Efectivo:
Monto - S/ 92.80 SOLES
"lazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias hébiles Evaluacidn previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

Teléfono:
Anexo:
] Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL

’(/;'

I
i,

v

- = -

=
g stancias de resolucion de recursos
=

o4

td

Reconsideracion Apelacion

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Autoridad competente

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano gue dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
_El recurso de apelacion se interpondréa cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

e
(o F
~ / Articulo Denominacién Tipo Ndmero ?Cha_,
Publicacion
79 numeral 1.4.4 y 3.6.3 |Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
TN er 4y39 Que aprueba el nuevo reglamento de inspecciones técnicas de | Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
SIRIDSD:
?ip: 3 Q‘g‘ seguridad en edificaciones
[ D

»ﬁO WN‘E‘_Z’: e
‘a\’NmM‘J A
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - *MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
» "AUTORIZACION PARA OCUPACION DE VIA PUBLICA CON MATERIALES DE CONSTRUCCION Y/O DESMONTE"

L, 16digo: PA6680F428

<\
§ -Ybescripcién del procedimiento
2k

5

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la autorizacién para ocupacién de via publica con materiales de construccién y/o
desmonte, solicitado por las personas naturales o juridicas

I Requisitos

1.- Solicitud y/o Formulario Unico de Tramite dirigida al alcalde

2.- Declaracion Jurada de ser el caso con el compromiso para la reparacion y restitucion a su estado original por dafios ocasionados al pavimento
de uso publico.

Anexo:
Correo: documentos@munipuguio.gob.pe

3.- Recibo de pago por derecho
= |
<} I\ Formularios
N W=
\Q) )
by
PN
%anales de atencién
Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php
“
r‘l\ Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
I \
Caja de la Entidad
De 1a7 dias. Efectivo:
Monto - S/ 77.50 SOLES
de 8 a 15 dias.
Monto - S/ 180.00
de mas de 15 dias
Monto - S/ 4050.00
o _
I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica; La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
es y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
‘6?‘”’“\(#‘-,& r Q«
S o T ] -
JD § f" f~ L “Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
T ¥ 2 e
;_3" 3/ L :L f
7f9 “‘3,39 " G..,"OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
'\,fuo.‘ rﬁ/
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
2 p -
:' 3 : SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono:
te

Qu Pl Instancias de resolucién de recursos

pég. 215 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Reconsideracion

Apelacion

No Aplica - NO APLICA

Aty

Autoridad competente No Aplica - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion

‘;

Lf{lazo maximo de No aplica No aplica
Taspuesta

a

: { recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

’?{3
4

‘JiEI recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
:
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Ley Organica de Municipalidades

l Base legal
. I . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
44 numeral 44.1. y 51|TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
numeral 51.1. General
Ley 27972 27/05/2003

Q\Ti-'\T'. s
aNICRy I4(

\)‘&\C\PAL/O‘q
W 0L SERY,
o 2

2
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA ROTURA DE PAVIMENTO ( VEREDA Y/O PISTA) PARA LA INSTALACION DE SERVICIOS DE AGUA Y DESAGUE *

Cédigo: PA6680ACDD
>,
’(‘bescripcién del procedimiento
ay A S
= bﬁ}rocedimiento administrativo a través del cual, se solicita la autorizacion para rotura de pavimento (vereda y/o pista) acera y calzada, solicitado por
c'? ersonas naturales o juridicas

L

Requisitos

1.- Solicitud, con indicacidn de la via, obra a ejecutar y area
2.- Declaracién Jurada, gue se comprometa a resanar con las mismas caracteristicas técnicas y condiciones originales

3.- Garantia por derecho de refaccién de S/. 300.00 / M2, en Veredas, Que sera devuelto previa verificacién en un plazo no mayor a 15 dias
calendarios

4.- Garantia por derecho de refaccién de S/. 500.00 / M2, en Pavimentos, Que sera devuelto previa verificacion en un plazoe no mayor a 15 dias
calendarios En caso de incumplimiento de plazos en el numeral 3, 4 se ejecutara la garantia y refaccién de los mismos.

5.- Recibo de pago del derecho de tramite

Ao rmularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

2 "\‘ Efectivo:
fofito - S/ 66.10 SOLES
= o
j =1
{2
Sl #6 de atencion I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

N
\“ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUE GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Teléfono:
' Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracion Apelacion

pég. 217




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial & Infraestructura - GERENCIA |Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misme érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
| _El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
géj‘niendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

‘g ,-{‘Base legal
i

7
Fech
Articulo Denominacién Tipo Ndmero ? a”
Publicacion
Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo N° 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios plblicos y obras publicas de
infraestructura,
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
-,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANTENAS DE TELECOMUNICACIONES SOBRE AZOTEAS"
Cddigo: PAGEBOTFA2

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la autorizacion para instalacién de antenas de telecomunicaciones sobre azoteas, solicitado
T por personas naturales o juridicas

:9 ?ROV/};“ 3
l [ ’-':’r .1 Requisitos

I )4 .
'aEr : ;ij- 1.- Solicitud

S8

2.- Certificado de Compatibilidad de uso

*
s

3.- Documento de autorizacion de la Entidad competente

4.- Copia del Titulo de Propiedad o contrato de alquiler o documento que acredite posesion
5.- Plano de detalles en Anclaje de las Antenas
6.~ Certificado de habitidad del Ing. Responsable

7.- Derecho de Pago de tramitacion

Formularios

A

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https:/mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

}\ Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
T

Caja de Ia Entidad

| S

Efectivo:
Monto - S/ 300.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

s y horarios de atencién

IPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

nidad de organizacién donde se presenta la documentacion

; vL OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANG Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO ]

: Rty

> l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

f T 1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

No Aplica - NO APLICA

No Aplica - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

J Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

' _El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?c a' .
Publicacion
Ley para la expansion de infraestructura en|lLey N° 29022 20/05/2007

Telecomunicaciones,

4 worag 1< 5
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

—

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS "
Cadigo: PA66809A8B6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la autorizacién para materiales de los alveos o cauces de los rios, solicitado por personas
naturales o juridicas

1.1)Nombre o denominacién social del solicitante y N° de R.U.C.
1.2)Nombre , Numero de DNI del solicitante o representante legal y domicilio Legal.

2.- Tipo de material a extraerse y el volumen del mismo expresado en metros cubicos

3.- Cauce y zona de extraccion, asi como punios de acceso y salida del cauce, todo ello expresado en base a coordenadas UTM.
4.- Especificacion de horario destinado a las extracciones.

5.- Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada.

6.~ Plazo para la extraccion de la cantidad de material solicitado.

7.- Expediente Técnico adjuntando la siguiente documentacién:

1) Copia del DNI del solicitante o representante legal.

2) Copia de la Partida Registral, otorgada por SUNARP de ser el caso.
3) Memoria Descriptiva,

4; Evaluacion Geoldgica.

5) Estudio de Impacto Ambiental.

6) Plan de Apertura, Cierre y Abandono.

8.- Recibo de pago por m3

.':’{ Notas:

i\~ El calculo para la fijacién del monto total, resultard de multiplicar la tasa por el volumen en m3.
-
£
F

£

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Pago de Derecho de tramite por m® Efectivo:

44> Monto - $/5.00 SOLES
k h

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

4 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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- —

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

P N I Instancias de resolucién de recursos
st

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Reconsideracion

Apelacién

j.noridad competente

No Aplica - NO APLICA

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

respuesta

44

VPlazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 30 dias habiles

Denominacién

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién

,3y6
alveos o cauces de los rios por la municipalidades.

Ley que regula el derecho por extraccion de materiales de los

Ley

28221

07/05/2004

15 numeral 9. Ley de Recursos Hidricos

Ley

29338

9y 79 Ley Organica de Municipalidades

Ley

27972

27/05/2003

/;0 PO < o
4.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacion de! Procedimiento Administrativo

*AUTORIZACION PARA INSTALACION, REUBICACION Y/O CAMBIO DE CADA POSTE, ANCLAJE EN AREA DE USO PUBLICO PARA EL SERVICIO
DE TELECOMUNICACIONES"

Cadigo: PAB68078C4

Descripcion del procedimiento

|1 Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la autorizacién para instalacion, reubicacion y/o cambio de postes, anclaje en area de uso
", \publlco para el servicio de telecomunicaciones, solicitado por personas naturales o juridicas

iequisitos

2.- Copia de la resolucién emitida por el MTC mediante la cual se otorga concesién al Operador para prestar el servicio plblico de
telecomunicaciones expedida por el MTC o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se refiere ef articulo 33 del TUO de
la Ley de Telecomunicaciones.

i [
E) o 4
K] E".-O.wx,-ﬁ'.

ANy
%ﬂ 1.- Carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad.

Or
A g
'k Formularios

-,

e
-
Ly

3.- De ser el caso memoria descriptiva y planos de ubicacién detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite,
suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de telecomunicaciones, segun carresponda, ambos colegiados, adjuntando el certificado de
inscripcién y habilidad vigentes expedido por el Colegio de Ingenieros del Pera.

4.- Permiso de interferencia vial GTU/MPLP de ser el caso.

5.- Cronograma de avance de obra.

6.- Copia del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

74

A

: \I\ Canales de atencién

r
a Atencion Virtual: hitps:/mesadepartes.munipuquio.gob._pe/tramite_nuevo.php

3

hftt Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

EROVINCE
) ,;o/?:\,u\cwu(;:(
&AM
PRI 8
- 1
P Bl
[A s B
z . &
\?:”,1"'39 «

. _PuaUOA

e

,I/ Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
N\
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 92.30 SOLES
B
{E' azo de atencién I Calificacion del procedimiento
\
2
'E 0 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
& entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
: documentacién completa, exigidos en el TUPA de la enfidad.
s I Sedes y horarios de atencién
':\;“
P
[ 2%} MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
77
&
/{ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
~
OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO J
nidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
—
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL ' I\eléfono:
nexao:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
_J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO TERRITORIAL E GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
INFRAESTRUCTURA - GERENCIA DE DESARROLLO
TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
T Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
‘¢ [respuesta
- x
-
£ recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
=~ recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
"7 lebiendo dirigirse a Ja misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que efeve lo actuado al superior jerarquico.

24
I Base legal

g . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
9 numeral 3.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
2literalc), 3,5y 7 Ley para ia expansion de infracestructura enjLey 29022 20/05/2007
telecomunicaciones
4,6, 11y 12 Reglamento de la Ley N° 29022 Ley para la expancién de|Decreto Supremo 039-2007-MTC 13/11/2007
\ infraestructura en telecomunicaciones
Reglamento de la Ley N° 28022 ley para el fortalecimiento de | Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
expancion de infraestructura en telecomunicaciones
Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Pablicas
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* Luqut ' Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 92.00 SOLES
L
,‘;:;R":“% Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
QPD oW,
AP D)
,‘3 f \\f_{'i\ ias calendarios Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
2/ \e entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
g ," Q'J documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CABINAS TELEFONICAS EN AREA DE USO PUBLICO (No incluye ningtn tipo de canalizacién
subterrdnea)"”

Codigo: PA66805621

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se sclicita la autorizacién para instalacién de cabinas telefonicas en area de uso publico (no incluye
ningun tipo de canalizacién subterranea), solicitado por personas naturales o juridicas

~
1.- Carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad.
2.- Copia de la resolucion emitida por el MTC mediante la cual se otorga concesidn al Operadar para prestar el servicio publico de
telecomunicaciones expedida por el MTC o en el casa de las empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se refiere el articulo 33 del TUO de
la Ley de Telecomunicaciones.
3.- De ser el caso memoria descriptiva y planos de ubicacién detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite,
suscritos por un ingeniero civil y/o electronico o de telecomunicaciones, segln corresponda, ambos colegiados, adjuntando el certificado de
inscripcién y habilidad vigentes expedido por el Colegio de Ingenieros del Per.
4.- Permiso de interferencia vial GTU/MML.
5.- Cronograma de avance de abra.
6.- Copia del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

=

%,

4| Atencion Virtual: htips://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

es y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

-

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica - NO APLICA No Aplica - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

4
,‘”EI recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
\;E'g-_recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

f;—;e'p_iendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

Base legal

Fech.
Articulo Denominacion Tipo Namero ?c a”
Publicacién
79 numeral 3.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
literalc), 3,5y 7 Ley para la expansion de infracestructura en|Ley 29022 20/05/2007
telecomunicaciones
4,6,11y12 Reglamento de la Ley N° 29022 Ley para la expancion de |Decreto Supremo 039-2007-MTC 13/11/2007
infraestructura en telecomunicaciones
Reglamento de la Ley N° 29022 ley para el fortalecimiento de | Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
expancién de infraestructura en telecomunicaciones
Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE CAMARA SUBTERRANEA EN AREA DE USO PUBLICO (Telecomunicaciones)”
Cadigo: PAG6S0ESES

N3 I Descripcion del procedimiento

% ——— _— S S

e

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la autorizacién para la construccion de camara subterranea en area de uso ptblico
(telecomunicaciones), solicitado por personas naturales o juridicas

e

e
|

e

7

| I Requisitos

.

1.- Carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad.

2.- Copia de la resolucion emitida por el MTC mediante la cual se otorga concesiéon al Operador para prestar el servicio publico de
telecomunicaciones expedida por el MTC o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se refiere &l articulo 33 det TUO de
la Ley de Telecomunicaciones.

3.- De ser el caso memoria descriptiva y planos de ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite,
suscritos por un ingeniero civil y/o electronico o de telecomunicaciones, seglin corresponda, ambos colegiados, adjuntando el certificado de
inscripcién y habilidad vigentes expedido por el Colegio de Ingenieros del Peri.

4.- Permiso de interferencia vial GTU/MML.

5.- Cronograma de avance de obra.

6.- Copia del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

,, ®ago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
2 -
e\
o) Caja de la Entidad
= Efectivo:
t{ ’ b to - S/121.00 SOLES
1 *
W lazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias calendarios Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

AROVINGTI - R B

“{‘?j@edes y horarios de atencién

FarH|
{

. "‘"’»q ]
)

5

o J
by
)MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08;00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
) Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

—

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

ra

-Autoridad competente

No Aplica - NO APLICA

No Aplica - NO APLICA

Flazo maximo de

No aplica

No aplica

y

ML

Plazo maximo de
respuesta

N
4

A

H{ r
V) "
NS Ry, O
oM c,7/

Yy e

A
A
&y

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es matenia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a fa misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

ST

Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero ‘?c a. )
Publicacion
\2’9 numeral 3.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
literalc), 3,5y 7 Ley para la expansion de infracestructura enjLey 29022 20/05/2007
telecomunicaciones
4,6,11y12 Reglamenta de la Ley N° 29022 Ley para la expancién de |Decreto Supremo 039-2007-MTC 13/11/2007
infraestructura en telecomunicaciones
Reglamento de la Ley N° 29022 ley para el fortalecimiento de | Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
expancién de infraestructura en telecomunicaciones
Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010

Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Puiblicas

2

*
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION Y/O REFACCION DE SARDINELES Y VEREDAS EN AREA DE USO PUBLICO"
Cadigo: PA66801BDE

Af}xeescripcién del procedimiento

",’\A —_— - . = B

C:Ltocedlmlento administrativo a través del cual, se solicita la autorizacion para la construccion y/o refaccion de sardineles y veredas en area de uso

é'blico, solicitado por personas naturales o juridicas

i _— — - e
x

.

Requisitos

-

1.- Solicitud simple dirigida al titular de la entidad.
2.- Plano general de planta a escala 1:100 ¢ 1:50. plano de detalles, ambos firnados por un Ing. Civil.
3.- Memoria descriptiva firmado por un Ing. Civil

4.- Pago del derecho de tramite.

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: hitps:/mesadepartes. munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

A Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 186.60 SOLES
7, — =
2\
Fla®o de atencion I Calificacién del procedimiento
=1 | S —
H
_;"' as habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
y se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

| .y,
:I;}\.Unidad de organizacidén donde se presenta la documentacion
% e

& o)
# Z/OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
s 2 = = :

’r’ Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Teléfono:

Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

pag. 229
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

—

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

<?

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

o
|
;—, biendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

\
}
/ Base legal
el
L
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?cha_ .
Publicacién
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General

’N’u\L P4 £

e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES DE DESAGUE EN AREA DE USO PUBLICO (Redes principales)”
Caodigo: PA668026DA
e T,
“oPROV S | Descripcion del procedimiento
SRRVt | Descripcion dol p

~
oA B
%) 5 = - — S

\ Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la autorizacion para la construcciéon de buzones de desagiie en drea de uso publico (redes
f principales), solicitado por personas naturales o juridicas

Requisitos

1.- Solicitud simple dirigida al titular de la entidad.

2.- Planos de ubicacidn y planta detallando caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por ingeniero civil y/o sanitario) aprobadas por la empresa
concesionaria del servicio publico.

3.- Certificado de inscripcion y habilidad vigente expedido por el Colegio de Ingenieros del Peru.
4.- Memoria descriptiva firmado por Ing.Civil y/o sanitario
5.- Permiso de interferencia vial GTU/MML.

6.- Cronograma de avance de obra.

o\

\7- Pago del derecho por cada Buzon
1

{1

WAL
S eREri

VA
b Py

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: htps:/mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
SOLES
Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido ef plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

Q'é,r?:,i ANEST < 5
RILPY . .
D p & 2 5*}% Sedes y horarios de atencién

E el
E ol

yi

/ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

<17

Y.
Drrpy

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuguio.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

r T

pag. 231




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO”

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial & Infraestructura - GERENCIA
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de

ALY

q’gspuesta

15 dfas hébiles

30 dias habiles

P05y, T

. -
+

Y

. a2 j

‘44 - .A_"?

“\Cir‘MLl

N

B

=
£ %I recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
43

[ debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nuamero e;c .

Publicacién
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios piblicos y obras publicas de
infraestructura
Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los | Decretc Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

r

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA PARA INSTALACION DE AGUA "
Codigo: PA668074A4

Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la licencia para instalacion de agua, solicitado por personas naturales o juridicas

Requisitos

1.- Solicitud simple dirigida al titular de la entidad.

2.- Copia Simple DNI

3.- Planos de ubicacion y planta detallando

4.- Copia de Escritura Publica y/o Titulo

5.- Copia de Declaracion Jurada (Auto avaluo)
6.- Certificado de Numeracion

7.- Licencia de Construccién

8.- Memoria descriptiva.

9.- Permiso de interferencia vial GTU/MML, de ser el caso.
10.- Cronograma de avance de obra.

11.- Pago del derecho de tramite.

Notas:

1.- Segln lo establecido en el Articulo 4 del D. Leg. N° 1014, no se podran establecer montos mayores al 1% UIT vigente por concepto del derecho.
La compra de Accesorios y Apertura de Zanja corre a cuenta del usuario

Formularios

les de atencion

cion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
ncién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.peftramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
A Monto - 8/ 39.50 SOLES
ilf Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
2’ /
L 5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
— )

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO J

\Un]dad de organizacién responsabile de aprobar |a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

e

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Teléfono:

; Instancias de resolucién de recursos

(

= Reconsideracion Apelacion
S»Ztoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
i % DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

b 4 RS

Publicas

ase legal
F
Articuio Denominaciéon Tipo Nimero c.acha_ .
Publicacién
79 numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y54 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
General
y6 Que establece medidas para propiciar la inversion en materia | Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
de servicios publicos y obras publicas de infraestructura
12y22 Reglamento de Calidad de la Prestacion del Sservicio de |Resolucién de Consejo | 011-2007-SUNASS- 05/02/2007
Saneamiento Directive CcD
- Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades

N
/I )

(2)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PARA INSTALACION DE DESAGUE"
Cadigo: PA66801B00

Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la licencia para instalacién de desagiie, solicitado por personas naturales o juridicas

1 Requisitos

1.- Solicitud simple dirigida al titular de la entidad.

2.- Copia Simple DNI

3.- Planos de ubicacidn y planta detallando
4.- Copia de Escritura Publica y/o Titulo

5.- Copia de Declaracién Jurada (Auto avaluo)
6.~ Certificado de Numeracion

7.- Licencia de Construccién

8.- Memoria descriptiva.

9.- Permiso de interferencia vial GTU/MML, de ser el caso.
10.- Cronograma de avance de obra.

11.- Pago del derecho de tramite.

Notas:

1.- Segun lo establecido en el Articulo 4 del D. Leg. N° 1014, no se podran establecer montos mayores al 1% UIT vigente por concepto del derecho.
La compra de Accesorios y Apertura de Zanja corre a cuenta del usuario

Formularios

s de atencion

Q
(S| /Bl — = =
i, )5
% N <~ Alenéion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
A L Lr-“. A 16n Virtual: https://mesadepartes. munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php
b, % = /{0}7/—
W PULP
=== Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
"'DQWE'* Monte - S/ 39.50 SOLES
%/?j:\)““'p“l;_: ( b
5 / Al ) .. . . .
:,° _gco ¢ i:: Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
T & 3
?) “ag Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion
r

Nk

1)

re MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

4 g

P Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

= Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

o " pag. 235

J




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

—
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SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Klnstancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacion

i/
»%oridad competente

ROy

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

ebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de fa impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

" \Base legal
=0
b
y f Fecha
% Articulo Denominacion Tipo Niumero : ,
Publicacién
A
79 numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y54 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Que establece medidas para propiciar la inversion en materia | Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
de servicios publicos y obras publicas de infraestructura
Reglamento de Calidad de la Prestacion del Sservicio de |Resolucion de Consejo | 011-2007-SUNASS- 05/02/2007
Saneamiento Directivo CcDh
Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“AUTORIZACION PARA MANTENIMIENTO DE CABLEADO AEREO DE TELECOMUNICACIONES EXISTENTE EN AREAS DE USO PUBLICO"
Cddigo: PA668061E5

I Descripcién del procedimiento

FaROVIN 2
g.wm(m‘:l&%ll( A\

Procedimiento administrativo a traves del cual, se solicita la autorizacion para mantenimiento de cableado aéreo de telecomunicaciones existente en
areas de uso publico, solicitado por personas naturales o juridicas

1
%equisitos
/

P ~

1.- Carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad.

2.- Copia de fa resolucién emitida por el MTC mediante la cual se otorga concesion al Operador para prestar el servicio pablico de
telecomunicaciones expedida por el MTC o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se refiere el articulo 33 del TUO de
la Ley de Telecomunicaciones.

3.- De ser el caso memoria descriptiva y planos de ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite,
suscritos por un ingeniero civil y/o electronico o de telecomunicaciones, segin corresponda, ambos colegiados, adjuntando el certificado de
inscripcion y habilidad vigentes expedido por el Colegio de Ingenieros del Pert.

4.- Permiso de interferencia vial GTU/MML.

5.- Cronograma de avance de obra.

6.- Copia del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
ét Atencion Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php
%
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - 8/ 191.10 SOLES
J
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
'
5 dias calendarios Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

ks y horarios de atencién

JICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

N -
3 OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Constilta sobre el procedimiento
N
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Xeléfono:
nexo:
) Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
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—

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

No Aplica - NO APLICA

No Aplica - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica

| recurso de reconsideracién se interpandra ante el mismo organo que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
| recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
ebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nuamero e_c a”
Publicacion
79 numeral 3.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
2 literalc), 3,5y 7 Ley para la expansién de infracestructura enfley 29022 20/05/2007
telecomunicaciones
4,6,11y12 Reglamento de la Ley N° 29022 Ley para la expancioén de|Decreto Supremo 039-2007-MTC 13/11/2007
infraestructura en telecomunicaciones
Reglamento de la Ley N° 29022 ley para el fortalecimiento de |Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
expancién de infraestructura en telecomunicaciones
Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
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ZOVING
K,{é:‘““"‘tﬁ <
Fanap’

L
\)(.\“ DE SER

.?’_

Bk I; Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

1|
R AN

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE AREA DE USO PUBLICO CON CERCO DE OBRAS PARA MATERIALES DE CONSTRUCCION E
INSTALACIONES PROVISIONALES DE CASETAS U OTRAS"

Cédigo: PA6680B182

Descripcién del procedimiento

i\

el
< HProcedimiento administrativo a través del cual, se solicita la autorizacién para la ocupacion de drea de uso publico con cerco de obras para
materiales de construccién e instalaciones provisionales de casetas u otras, solicitado por personas naturales o juridicas

Requisitos

1.- Solicitud simple dirigida al titular de la entidad.

2.- Planos de ubicacion y planta detallando caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por ingeniero civil, electricista o de telecomunicaciones).
3.- Memoria descriptiva.

4.- Copia simple de la Licencia de Obra.

5.- Cronograma de avance de obra.

6.- Pago del derecho de tramite.

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Monto - S/ 87.80 SOLES

I Calificacion del procedimiento

|

les y horarios de atencién

Plazo de atencién

Evaluacion previa — Silencic Administrativo Pasitivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peficion
se considera aprobada.

5 dlas habiles

J

IPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

P
OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

J

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracién Apelacién

T
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—

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias hébiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
recurso de apelacion se interpondra cuanda la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones de puro derecho,
biendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerdrquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe.cha. ,
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3 inciso 3.1 Ley que Regula la Ejecucién de Obras de Servicios Pablicos |Ley 30477 09/06/2016
Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de Dominio
Publico
Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costas de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Pdblicas




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"
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4: l Descripcion del procedimiento

=

A

%5
‘; ‘:\Wanales de atencién

i€
A

': [;,“ OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
ALY

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA VINCULADO A LOS SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES*

Codigo: PA66805164

%Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita el certificado de confermidad de obra vinculado a los servicios pGblicos de
%, |telecomunicaciones, solicitado por personas naturales o juridicas

1]

" Requisitos

1.- Solicitud dirigida al titular de la entidad.
2.- Certificado de calidad de obra (original o copia visado por fedatario de la Municipalidad).

3.- Plano de ubicacién y planta detallando caracteristicas fisicas y técnicas del area a ocupar (firmado por profesional correspondiente y sélo cuando
se ha variado la obra).

4.- Pago del derecho de tramite.

Formularios

NS
_"/7Atenci6n Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: htips://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

-

Caja de la Entidad
Efectivo:

Monto - S/ 79.00 SOLES

I Calificacién del procedimiento

-

L

I Plazo de atencién

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticidn

15 dias calendarios
se considera aprobada.

es y horarios de atencion

\

_—

\
=
M IPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO  Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
» ;, Uniidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Y i
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

‘-

)

I Consulta sobre el procedimiento

¢

.“} o]
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Gerente de Desarrollo Territorial e Infragstructura - GERENCIA | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Autoridad competente
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
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Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
3 E! recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
VA };debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
F,\ Base legal
=3
% Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimer:
i " P © Publicacién
79 numerat 3.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
5 Ley para la expansion de infracestructura en|Ley 29022 20/05/2007
telecomunicaciones
14 Reglamento de la Ley N° 29022 Ley para la expancién de |Decreto Supremo 039-2007-MTC 13/11/2007
infraestructura en telecomunicaciones
3inciso 3.2. Ley que Regula ta Ejecucion de Obras de Servicios Publicos |Ley 30477 09/06/2016
Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de Dominio
Publico
Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AMPLIACION DE AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO DE INSTALACION DE REDES DE TELECOMUNICACIONES"
Cédigo: PAGGBOES63

/ ‘-:1‘%. Descripcién del procedimiento

Dfﬁslecomunicaciones. solicitado por personas naturales o juridicas

4y

S 42y
yﬂequisitos

1.- Carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad.

2.- Cronograma de avance de obra.
3.- Plano general indicando ubicacién, detallando caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por profesional indicando saldo de obra).

4.- Pago del derecho de tramite.

I Formularios

L )
;NCanales de atencién
1 “.

-

Atencién Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

O
s é’) tencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

|/
’{ Pago por derecho de tramitacioén I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad W
s Efectivo:
L IMonto - S/ 91.20 SOLES J
3
F
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
|
10 dias calendariosl Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
J se considera aprobada.
P

l Sedes y horarios de atencién
T —

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

T Unigad de organizacion donde se presenta la documentacién

a7 4
%“VOFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIC J

‘Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
\

i
& ‘a:‘ SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono:
’ Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Gerente de Desarrolio Territorial e Infraestructura - GERENCIA | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
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Kgam

T o

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias hébiles

30 dias habiles

£1 recurso de reconsideracidn se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
) :‘-EI recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

biendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerarquico.

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

Base legal
F/
Fech
Articulo Denominacién Tipo Namero c?c a, )
Publicacién
79 numeral 3.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
literalc), 3,5y 7 Ley para la expansién de infracestructura en|Ley 29022 20/05/2007
telecomunicaciones
literal i}. Reglamento de la Ley N° 29022 ley para el fortalecimiento de | Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
expancién de infraestructura en telecomunicaciones
4,6y 11 Reglamento de la Ley N° 28022 Ley para la expancion de |Decreto Supremo 039-2007-MTC 13/11/2007
infraestructura en telecomunicaciones
Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010

€ sm,%ok_
2 B

O
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CABLEADO SUBTERRANEO (Redes de Telecomunicaciones) (No incluye ningiin tipo de canalizacién
subterrédnea)”

Cédigo: PA668090A7

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la autorizacion para instalacién de cableado subterraneo (redes de telecomunicaciones) (no
incluye ningun tipo de canalizacion subterranea), solicitado por personas naturales o juridicas

W
\\ 1.- Carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad.

L i 2.- Copia de la resolucion emitida por el Ministerio mediante la cual se otorga concesion al Operador para prestar el servicio plblico de
</ telecomunicaciones expedida por ef Ministerio o en el caso de las empresas de valor aiiadido, de la resolucidn a que se refiere el articulo 33 del TUO
"1 de la Ley de Telecomunicaciones.

3.- De ser el caso memoria descriptiva y planos de ubicacién detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite,
suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de telecomunicaciones, segiin corresponda, ambos colegiados, adjuntando el certificado de

inscripcion y habilidad vigentes expedido por el Calegio de Ingenieros del Peri.
4.- Permiso de interferencia vial GTU/MML.
5.- Cronograma de avance de obra.

6.- Copia del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Formularios

nales de atencién

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

;\ Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
g < S
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 105.70 SOLES
4

de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

| documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
=/

\
| Bdlas calendarios ‘

% ‘i’ Sedes y horarios de atencién

.,VQIEOWNC %

%‘; o's"uw“p‘l‘s <<§§‘

S & by 2 & v _:"\
l;;-‘s' g . % V—!}?UNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
| - - 2 )

1o 8 LIRS

’Q{% ENAEER P 74

o3 <¢ J/ Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
Erion 110

3

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

J

Telé&fono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

SUB GERENCIA DE BESARROLLO TERRITORIAL
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“ Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacidn
Autoridad competente No Aplica - NO APLICA No Aplica - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracian se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

g
/V‘Q ?RO VI,V'CNebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
Q d

[ %
‘E ase legal
o

=1
=
"% Articulo Denominacién Tipo Nimero Pu:::::ién
= 79 numeral 3.2, Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
de 2 literalc), 3,5y 7 Ley para la expansion de infracestructura en|Ley 29022 20/05/2007
{;“""ﬂx telecomunicaciones
3 2 e .6, 11y 12 Reglamento de la Ley N° 29022 Ley para la expancion de | Decreto Supremo 039-2007-MTC 13/11/2007
infraestructura en telecomunicaciones
= 3 Reglamento de la Ley N° 29022 ley para el fortalecimiento de | Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
ot :';’;-3\ expancion de infraestructura en telecomunicaciones
ALY § 2T
: ;h}“‘ - 0’0_:’7;\\‘3.1 Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
E’? o d %FE.T? Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
-y 5.
b ol Sg i Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
EES ~ $2 ff Publi
e L5 ublicas
% ¢ 4
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA INSTAMCION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE
VIGILANCIA) EN AREA DE USO PUBLICO"

Cédigo: PA66805FAF

I Descripcién del procedimiento

levadizas y casetas de vigilancia) en area de uso publico, solicitado por personas naturales o juridicas

{ Pracedimiento administrative a través del cual, se solicita la autorizacién para la instalacion de elementos de seguridad (rejas batientes, plumas
b

Ny
!;,’IJ‘\. Requisitos
=\

3 /' 1.- Solicitud simple dirigida al Alcalde.

H ™
if

2.- Padrén de firmas con la conformidad del 80 % de los conductores de los predios, una firma por predio ubicado dentro del drea donde se propone
instalar el elemento de seguridad.

3.- Memoria descriptiva del proyecto con planos indicando detalles {tamarfio, materiales y caracteristicas especiales del elemento de seguridad a
instalar).

4 .- Opinién favorable de la Oficina de Defensa Civil.
5.- Pago del derecho de trdmite por la autorizacion de la instalacion del elemento de seguridad.
Notas:

1.- La autorizacion es valida por 2 afios.

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 79.40 SOLES
L. L
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

".‘_;_'\‘\"h_,dlas habiles l [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

',-_7 :

)

s y horarios de atencién

MUNICI PALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

s

" Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
|

1 L
~,/ OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

—

UB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Xeléfono:
nexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

N
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Gerente Municipal -

GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

(

tﬂb endo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarquico.

s tﬁ’sase legal

recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
ecurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

‘ga\/m
'N,mcml

F
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?cha. )
Publicacién
79 numeral 3 inciso 3.2. |Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
inciso 3.1. Ley que Regula la Ejecucion de Obras de Servicios Pblicos |Ley 30477 09/06/2016
Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de Dominio
Publico
- Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
o\ Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
"’.Aie,a Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

5‘@“‘/
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"RENOVACION DE LA AUTORIZ{-\CIGN PARA IN§TALACI()N DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y
CASETAS DE VIGILANCIA) EN AREA DE USO PUBLICO"

Cdédigo: PA66808571

csI\Descripcién del procedimiento
.

=

P 1Prqcedimiento administrativo a través del cual, se solicita la renovacion de la autorizacién para instalacion de elementos de seguridad (rejas
}Jbatlentes, plumas levadizas y casetas de vigilancia) en area de uso publico, solicitado por personas naturales o juridicas
/

/ Requisitos

O ™
1.- Solicitud simple dirigida al Alcalde.

2.- Padron de firmas con la conformidad del 80 % de los conductores de los predios, una firma por predio ubicado dentro del drea donde se propone
instalar el elemento de seguridad.

3.- La opinién favorable de la oficina de Defensa Civil de la municipalidad, asi como el informe que acredite que durante el plazo de autorizacion
previa, no se ha impuesto una sancién por reincidencia contemplada en la Ordenanza N° 690.

4.- Pago del derecho por inspecci6én ocular por cada elemento de seguridad.

Notas:

1.- La autorizacién se tramita dentro de los sesenta {60) dias anteriores al vencimiento del plazo.

o
41 » Formularios

) )
2zl

anales de atencion

Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquic.gob.pe/tramite_nuevo.php

\L Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
A
Al

) Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

-
Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 51.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
N
Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

: 165
5 I ;hﬁi%s y horarios de atencién

'M/UNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

1

;’;l{nidad de organizacién donde se presenta la documentacién

3 \;5"
C’E—f/! OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO ]
...—"i

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL ] Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

7y 1 | Plazo méaximo de
o fespuesta
77sP

15 dias habiles

30 dias habiles

il 1
g ?ecurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicts ef primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
F
Articulo Denominacion Tipo Numero ?Cha_ ,
- Publicacion
79 numeral 3 inciso 3.2. |Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3inciso 3.1 Ley que Regula la Ejecucion de Obras de Servicios Publicos | Ley 30477 09/06/2016

Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de Dominio

Puablico

Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en

Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades

Publicas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO NO VINCULADOS CON
TELECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS, ETC)"

Cédigo: PA6680ASD4

I Descripcién del procedimiento

(=
7

[P
* %Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la autorizacion para ampliacion de redes subterrneas o casos especiales en area de uso
E T'ublico no vinculados con telecomunicaciones (agua, desague, energia eléctrica, gas, etc), solicitado por personas naturales o juridicas
(e |

TS Ifi
‘Requisitos
3 lﬂ/

P

1.- Solicitud simple dirigida al titular de la entidad.

2.- Memoria descriptiva.

3.- Planos de ubicacién y planta detallando caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones (firmado por el profesional correspondiente).
4.- Certificado de inscripcign y habilidad vigentes (expedido por el Colegio de Ingenieros del Perti).

5.- Permiso de interferer’é]‘a vial GTU/MML.

6.- Cronograma de avan:ge de obra.

7.- Pago del derecho de tramite.

3

ol N

“{"%.. Notas:
L R

A . . i e 3
|- 12 1.- No incluye instalaciones domiciliarias.
_t

X,
4 ‘gjformularios

g

\t Canales de atencién

Atencion Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Y
j \
ﬁ Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Ps

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 81.00 SOLES

L3 =

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

P
of T:":“-{dias hébiles 1 Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
R NN se considera aprobada.

{ . ! } Sedeﬁy horarios de atencidn

M%”’AL'DAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
=

go‘i":‘ﬁém. Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[
'>

L I

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANQ Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UB GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

—
I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA |Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

15 dias habiles

Plazo méaximo de 16 dias habiles
presentacion
;'Q?RUVf/[};\‘a |Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
) ’fs‘?d “gespuesta
1’

\
= P - . . - . N .
"‘;l recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
E recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacian se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
,debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

<t

-
I Base legal

L
X Fecha

Articulo Denominacién Tipo NoOmero 3 B
Publicacion
79 numeral 3. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
que establece medidas para propiciar la inversion en materia de | Decreto Legislativo 1014 16/05/2008

servicios publicos y obras publicas de infraestructura
064-2010-PCM 04/06/2010

Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los |Decreto Supremo
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

T =
PECORLTol et
7Q h?h\,mum[ﬁ

N

e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

>~ 1. "AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO NO VINCULADOS CON

ae ¥

i, b
2 N!N’NC “ﬂr,‘ ¢
A &

72 LECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS, ETC)"
E; B

<) )

o
i};’ anales de atencién
ol

Q*’daPago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
oy
; 5
! Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 81.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
'S
5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Denominacion del Procedimiento Administrativo

(23

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la ampliacién de autorizacion para ampliacion de redes subterraneas o casos especiales en
4rea de uso plblico no vinculados con telecomunicaciones (agua, desague, energia eléctrica, gas, etc), solicitado por personas naturales o juridicas

Requisitos

1.- Solicitud simple dirigida al titular de la entidad.
2.- Cronograma de avance de obra.

3.- Plano general indicando ubicacién, detallando caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por profesional indicando saldo de obra).

4.- Pago del derecho de tramite,

Formularios

<

/4
Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Atencién Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Consulta sobre el procedimiento

o

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Apelacién

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GERENCIA | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias héabiles

30 dias habiles

e

< El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
C“ . El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

a
o

£

ZaOVING ]

Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

Decreto Supremo

* ebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
3
3 /'} Base legal
4
Fecha
. L B ) Ni
Articulo Denominacion Tipo amero Publicacién
79 numeral 3. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
5y6 que establece medidas para propiciar la inversién en materia | Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
de servicios publicos y obras publicas de infraestructura,
064-2010-PCM 04/06/2010

A
‘-w.,__,--—/

:&me%
Mvoo

®
S
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e :"‘j

=g
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS MENORES PRIMERA VEZ (Mototaxis,
Motocargas)"

Cédigo: PAG66807011

R
g‘l\-‘Descripcién del procedimiento
fea

g? 'Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita el permiso de operacién a personas juridicas para prestar el servicio con vehiculos
// menores primera vez (mototaxis, motocargas), solicitado por personas naturales o juridicas

;(// — - - R _—

i I Requisitos

1.- Formato de solicitud en forma de declaracion jurada
2.- Copia simple de la escritura publica de Constitucién de la persona juridica inscrita en Registros Publicos.

3.- Certificado de vigencia de poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante expedido por la Oficina Registral
correspondiente con una antigiledad no mayor de 30 dias a la fecha de la presentacién de la solicitud.

4.- Copia simple del DNi del representante.

5.- Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida por la SUNARP.

6.- Copia simple de! Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT) o Certificado contra Accidente de Transito (CAT)
vigente por cada vehiculo ofertado.

7.- Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo ofertado o Constatacion vehicular.

8.- Copia fedeteada de la licenciad e conducir de cada uno de los vehiculos ofertados Las Copias del Numeral 4, 5, 6, 7, 8 deberan ser legalizados
Notarialmente

9.- Recibo de pago del derecho de tramite, La autorizacion es por el periode de 02 afios

fncién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIC
#ncion Virtual: https:/mesadepartes.munipuguio.gob.pe/tramite_nuevo.php

P#50 por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 324.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
iy
A
F B | 30 dias habiles Evaluacién previa- Silencia Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

m MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANOQ Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la selicitud I Consulta sobre el procedimiento

pag. 255




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES

I Instancias de resolucion de recursos

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracién

Apelacién

futoridad competente

Gerente de Servicios Municipales y Gestion Ambiental -
GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION
AMBIENTAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
M | respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

I recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba,

E | recurso de apeiacion se interpondra cuando la impugnacion se susiente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
B'debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que sleve lo actuado al superior jerdrquico.

. e X . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Publicacién
‘I\79 y 81 numeral 1.6. y|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
8.2,
H51 y 52 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrative | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
11 Reglamento Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
17 Ley General de Transporte y Transito Terreste Ley 27181 13/04/2015
que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico | Decreto Supremo 055-2010-MTC 01/12/2010
Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o no
Motorizados
Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Pduablicas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS MENORES RENOVACION {(Mototaxis,
Motocargas} "

Cadigo: PA6680F1B7

4

ix_pescripcién del procedimiento
)E '; - o — — — — -— —

5:_?‘-;‘ Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita el permiso de operacién a personas juridicas para prestar el servicio con vehiculos
‘;'E?/ menores renovacion (mototaxis, motocargas), solicitado por personas naturales o juridicas

/.

/- —

-
I Requisitos

1.- Formato de solicitud en forma de declaracién jurada
2.- Copia simple de la escritura pUblica de Constitucién de la persona juridica inscrita en Registros Publicos.

3.- Certificado de vigencia de poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante expedido por la Oficina Registral
correspondiente con una antigiedad no mayor de 30 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud.

4 .- Copia simple del DNI del representante.
5.- Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida por la SUNARP.

6.- Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT) o Certificado contra Accidente de Transito (CAT)
vigente por cada vehiculo ofertado.

7.- Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo ofertado o Constatacion vehicutar.

8.- Copia fedeteada de la licenciad e conducir de cada uno de los vehiculos ofertados Las Copias del Numeral 4, 5, 6, 7, 8 deberan ser legalizados
Notarialmente

9.- Recibo de pago del derecho de tramite. La autorizacion es por el periodo de 02 afios La renovacién de la autorizacién se debe solicitar dentro de
los 30 dias anteriores al vencimiento del permiso de operacién de manera que exista continuidad entre el que vence y la renovacion, caso contrario
se tramitard como Nuevo

Formularios

ahcion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
ldhcion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
. Monto - S/ 263.00 SOLES
sEOvING G, =

)“.1\““";""?3 S

Sa 1. K !y Plazo de atenci6n I Calificacién del procedimiento
529 ; -'.".'-? y . L. N ) . - . . . . .. .
I 2ot A 30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
2 Pz o interponer los recursos administrativos,

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANQ Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

; nidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES

Anexo:

Teléfono:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Servicios Municipales y Gestion Ambiental -
GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION
AMBIENTAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico,

Ef recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, ,
Publicacién
79y 81 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
2 LiB1y 52 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
] “1 Reglamento Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
17 Ley General de Transporte y Transito Terreste Ley 27181 13/04/2015
k|1, 3inciso 3.2, 14y 15 que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Piblico | Decreto Supremo 055-2010-MTC 01/12/2010
Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o no
Motorizados
Aprueba |la Metodologia de la Determinacién de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Pracedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“"PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURID- ICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHIC- ULOS LIVIANOS. TRAMITE NUEVO"
Cédigo: PA668023F7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita el permiso de operacion a personas juridicas para prestar el servicio con vehiculos livianos.
tramite nuevo, solicitado por personas naturales o juridicas

Requisitos

| I _ - —_— S — _
1.- Formato de solicitud.

2.- Copia simple de la escritura publica de constitucion de la persona juridica inscrita en Registros Publicos.

3.- Certificado de vigencia de poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante expedido por la oficina Registral
correspondiente con una antigiiedad no mayor de 15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud.

& 4.- Copia simple del DN{ del representante.
l.: 5.- Copia simple de la Tarjeta de identificacion vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida por la SUNARP.

% 6.- Copia simple del Certificado de Seguro Obligatorio contra Accidentes de Transito (SOAT) o certificado Contra Accidente de Transito (CAT)
- vigente por cada vehiculo ofertado.

7.- Copia simple del certificado de Inspeccién Tecnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo ofertado o constatacién vehicular.

8.- Copia fedateada de la licencia de conducir de cada uno de los vehiculos ofertados.
iLas Copias del Numeral 4, 5, 6, 7, 8 deberan ser legalizados Notarialmente

5 - Recibo de pago del derecho de tramite ofertado o constatacion vehicular.
La autorizacion es por el periodo de 02 afos

]
(5N A.‘Q‘ .
CACILIO Formularios
) ej»'-:é? AN = —
vy Qv
a .g. = TR = . T
5. = 1
e .
i) s
e Canales de atencién

= = —

ROV

&, ncic’)n Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
il g 3 1cidn Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

".,. £, b?’ | Pagh por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
&, . o _ - ——
% 4
. # Caja de la Entidad
E—r Efectivo:
Monto - S/ 486.00 SOLES
%?:QV_";ILEI > 1 Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

EL 2
2 pring %MUNICIPAL!DAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
1§ 0¥
- 2a B 4;1‘. =
L Y £ j Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
'{'f)% ‘»" - =
5 OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

—

SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Servicios Municipales y Gestidn Ambiental - Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION
AMBIENTAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

ebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado 2l superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe.cha. .
Publicacion
79y 81 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
51y52 TUOQ de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
11 Reglamento Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
17 Ley Genera} de Transporte y Transito Terreste Ley 27181 13/04/2015
=11, 3inciso 3.2, 14y 15 que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico | Decreto Supremo 055-2010-MTC 01/12/2010
Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o no
Motorizados
Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Piblicas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS LIVIANOS RENOVACION"
Cédigo: PAG6G6BOAFBY

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a fravés del cual, se solicita la permiso de operacién a personas juridicas para prestar el servicio con vehiculos livianos
renovacion, solicitado por personas naturales o jurfdicas

)

\\ Requisitos
N

N K

1.- Formato de solicitud.
2.- Copia simple de la escritura pblica de constitucion de la persona juridica inscrita en Registros Publicos.

3.- Certificado de vigencia de poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante expedido por la oficina Registral
correspondiente con una antigliedad no mayor de 15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud.

4.- Copia simple del DNI del representante.
5.- Copia simple de la Tarjeta de identificacién vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida por la SUNARP.

6.- Copia simple del Certificado de Seguro Obligatorio contra Accidentes de Transito (SOAT) o certificado Contra Accidente de Transito (CAT)
vigente por cada vehiculo ofertado.

7.- Copia simple del certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo ofertado o constatacion vehicular.

<
N,
'p W od 8.- Copia fedateada de la licencia de conducir de cada uno de los vehiculos ofertados.
& RS H as Copias del Numeral 4, 5, 6, 7, 8 deberan ser legalizados Notarialmente
b3 -A-_ k " - f
L BN ! .~ Recibo de pago del derecho de tramite ofertado o constatacién vehicular.
- il < a autorizacién es por el periodo de 02 afias La renovacion de la autorizacion se debe solicitar dentro de los 30 dias anteriores al vencimiento del
-;\’y . // permiso de operacion de manera que exista continuidad entre el que vence y la renovacién, caso contrario se tramitara como Nuevo
S RLOIO K . — = —
R \E g ;'z'_f i
K/ oo P8 RS Formularios
LA
N if,‘, 3 | e —

B

awiCl
ey -’:;_ .

o por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 405.00 SOLES

,(;‘éﬁ ¢ 4 Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
'??Qoﬁ‘ E R
J 8 =4
] [ <0 30 dias habiles Evaluacién previa — Sitencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
5% £ se considera aprobada.
XS 1 — — —
2 63

Pl Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANC Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

' Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES
Anexo:

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracion

Apelacién

Gerente de Servicios Municipales y Gestion Ambiental -
GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION
AMBIENTAL

Autoridad competente

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

- \Plazo maximo de 15 dias habiles

i\

firesentacion

15 dias habiles

%Iazo maximo de 15 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
| recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de ias pruebas preducidas o cuando se trate de cuestiones de pure derecho,

Base legal
. P . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
79y 81 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
51y52 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
11 Reglamento Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
17 Ley General de Transporte y Transito Terreste Ley 27181 13/04/2015
1, 3incis0 3.2, 14y 15 que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico | Decreto Supremo 055-2010-MTC 01/12/2010
Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o no
Motorizados
Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Piblicas

>
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR INCREMENTO DE VEHICULOS.”
Cédigo: PAG68091BA

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la modificacién del registro municipal de vehiculos menores por incremento de vehiculos,
solicitado por personas naturales o juridicas

\
Requisitos
!

1.- Formato de solicitud en forma de Declaracién Jurada

- La Razon Social de la persona juridica, RUC, domicilio, nombre y firma del representante legal
- El nitmero del Permiso de Operacién otorgado y fecha de vencimiento de 1a autorizacion.

- La informacién que se requiere actualizar o modificar.

2.~ Certificado de vigencia de poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante expedido por la Oficina Registral
correspondiente con una antigliedad no mayor de 30 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud, en caso que no se haya actualizado dicha
informacion.

3.- Copia simple del DNI del representante, en caso que sea nuevo representante.

4 .- Copia simple de la Tarjeta de identificacién vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida por la SUNARP,

5.- Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT) o Certificado contra Accidente de Transito (CAT) vigente
del o de los vehiculos a incrementar.

6.- Copia simple del Certificado de Inspeccidn Técnica Vehicular (CITV) vigente por cada vehiculo ofertado.

7.- Recibo de pago por derecho de tramite.

Formularios

anales de atencion

= Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
4 tencion Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

b por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

Caja de Ja Entidad

Efectivo:
Monto - §/ 128.40 SOLES
— = — — -
| Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
?o"’ ) Q‘« 15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

' S se considera aprobada.

B
00

CIPALS::

i
~~§edes y horarios de atencién
s

-\.’i-‘:.
Py
X

on Ot Ry,

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
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Anexo:

Teléfono:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

ALES

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Apelacion

p—
SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIP

Reconsideracién

NO APLICA - NO APLICA

No aplica

I Instancias de resolucion de recursos

NO APLICA -

NO APLICA

No aplica

Autoridad competente
No aplica

Plazo maximo de
presentacion
Plazo maximo de No aplica
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
Ef recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
e debienda dirigirse a la misma autoridad que expidié e! acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarguico.
)
el Base legal
el ¢
; Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ¢‘ec a. .
Publicacion
79y 81 Ley N° 27972 Ley N° 27972 27/05/2003
51y52 TUO de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 11/04/2001
Ley N° 29060 Ley N° 29060 07/07/2007
. 68 Decreto Supremo N° 156-2004-EF Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
Arts.17 y 23. Ley N° 27181 Ley N° 27181 08/10/1999
Arts. 2y 3. Ley N° 27189 Ley N° 27189 28/10/1999
Arts. 4, 19 literal i) y|Decreto Supremo N° 055-2010-MTC Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 02/12/2010
1§va. Disposicion
/= gmplementaria y Final.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
*REGISTRO DE VEHICULOS DE TRANSPORTISTAS AUTORIZADOS PARA SERVICIO URBANO E INTERURBANO DE PASAJEROS"
Codigo: PA66809F3A

I Descripcion del procedimiento

S Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita el registro de vehiculos de transportistas autorizados para servicio urbano e inter de
! urbano de pasajeros, solicitado por personas naturales o juridicas

-,

T

t% ERequisitos

l" il =
=
LNt ici

5 / 1.- Solicitud

N i

2.- Copia fedateada del Testimonio de escritura de Constitucién Social Inscrita en los Registros Ptiblicos

3.- Certificado de revision tecnica expedido por profesional especializado u organo competente o Constatacion vehicular

4.- Copia fedateada de las Tarjetas de identificacion vehicular
Certificado del SOAT. Vigente

Croquis de Recorrido

Copia de recibo pago del impuesto vehicular del ultimo afic (D.L. N°776)
Pago por derecho de Registro:

* Por Vehiculo

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

- |Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

I Calificacién del procedimiento

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

2\ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

?1 Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

nidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

v SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracion Apelacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

’V Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

'{ \,d\ebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

S

o +
By
N/ Fecha
g / Articulo Denominacién Tipo Ndamero Publicacién
- Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
iy Reglamento Nacional de Administracién de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
& Ley General de Transporte y Transito Terreste Ley 27181 13/04/2015
y
i f "h Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
; Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

o)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"OTORGAMIENTO DE PERMISO DE OPERACION PARA TRANSPORTES URBANO E INTERURBANO (TARJETA UNICA CIRCULACION) "
Cadigo: PA668075C1

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita el otorgamiento de permiso de operacién para transportes urbano e interurbano (tarjeta
unica circulacion), solicitado por personas naturales o juridicas

equisitos

/ 1.- Solicitud

2.- Certificado de revision tecnica expedido por profesional especializado u organo competente o constatacion vehicular.

3.- Copia fedateada de las Tarjetas de identificacion vehicular.

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencidn Virtual: htips://imesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

2 Rago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

= —
(

c
[2] Caja de la Entidad
Faiio por derecho de tarjeta nuevo. Efectivo:

(.OBH fhto - S/ 243.00 SOLES

/' 'ago por renovacion tarjeta.
Monto - 8/ 202.50

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

i 1
"@‘ > : Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
5 -
SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Teléfono:
5 OV / Anexo:
" i Correo: documentos@munipuguio.gob.pe
A ,I-',‘, D
& 2° OB o
n » f
._;(’ i _‘;
e L2
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "TMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

-
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Servicios Municipales y Gestién Ambiental - Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION
AMBIENTAL
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro dersecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Pu:::::ién
- Ley General de Transporte y Transito Terreste Ley 27181 13/04/2015
- Reglamento Nacional de Administracién de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"OTORGAMIENTO DE PERMISO DE OPERACION PARA VEHICULOS MENORES. (Moto taxi, moto lineal y moto carga).”
Cédigo: PA6680C654

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita el otorgamiento de permiso de operacién para vehiculos menores. (moto taxi, moto lineal y
moto carga), solicitado por personas naturales o juridicas

Requisitos

1.- Solicitud

2.- Certificado de revision tecnica expedido por profesional especializado u organo competente o constatacion vehicular.

3.- Copia fedateada de las Tarjetas de identificacion vehicular.

4.- Constancia de la empresa.

7.- Certificado de capacitacion.
8.- Recibo de pago por derecho de tramite.
Notas:

1.- En caso de Renovacion se presentara los mismos requisitos.

| Formularios

;dnales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: hitps:/mesadepartes.munipuquio.gob.peftramite_nuevo.php

i por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

y Caja de la Entidad
¢ Constatacion vehicular. Efectivo:
Monto - S/ 30.00 SOLES

Pago por derecho de tarjeta nuevo.
Monto - S/ 162.80

Pago por renovacion tarjeta. Solicitud
Monto - S/ 141.70

WA —
EE Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
F2 _
9
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

». Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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[ SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES
Anexo:

I Instancias de resolucion de recursos

Correo: documentos@munipuguio.gob.pe

Teléfono:

Reconsideracion

Apelacion

Gerente de Servicios Municipales y Gestion Ambiental -
GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION
AMBIENTAL

Autoridad competente

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

|' Plazo maximo de 15 dias habiles

l; |$;resentacién

15 dias habiles

A

-1/ Plazo maximo de 15 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

ebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidis el acto que se impugna para que eleve lo actuado al

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
Ei recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

superior jerarquico.

Base legal
Fech

I Articulo Denominacién Tipo Numero e_;c a“

| Publicacién
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Ley General de Transporte y Transito Terreste Ley 27181 13/04/2015
Reglamento Nacional de Administracién de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
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—

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INCLUSION © SUSTITUCION VEHICULAR EN EL PADRON DE TRANSPORTISTA AUTORIZADO"
Caodigo: PA66804B22

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la inclusion o sustitucion vehicular en el padron de transportista autorizado, solicitado por
personas naturales o juridicas

) \Qequisitos
s F. — — = - -
=

y 1.- Solicitud

[ 2.- Copia fedateada del SOAT. Vigente

3.- Certificado de constatacion de caracteristica de cada unidad expedido por la MPLP

4.. Copia fedateada de tarjeta de propiedad

5.- Copia Padron de Registro de vehicular actualizada a la fecha inclusion o sustitucién
6.- Documento que acredite la condicion de socio

7.- Copia de la tarjeta de circulacion vehicular

8.- Recibo de pago por derecho de tramite

El solicitante en caso de no cumplir con presentar los requisitos indicados se considerard por no solicitado y no se dara ningun tramite.

anales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
tencién Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

o por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 16.890 SOLES
I Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento
», 04\ 10 dias habiles Evaluacién previa ~ Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticidn
I:. (c se considera aprobada.
H 8 B

3

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
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I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Servicios Municipales y Gestion Ambiental -
GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION
AMBIENTAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

\F’Iazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

espuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto gue se impugna para que eleve io actuado al superior jerérquico,

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma érgane que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

Ef recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro derecho,

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Pu:lei:::lén
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Reglamento Nacional de Admiinistracién de Transporte Decreto Supremo 017-2008-MTC 22/04/2009
Ley General de Transporte y Transito Terreste Ley 27181 13/04/2015
Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE TERMINALES TERRESTRES"”
Codigo: PA66809031

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual, se solicita la autorizacion de terminales terrestres, solicitado por personas naturales o juridicas

‘ﬁequisitos

t
|
|

2.- Copia fedateada de Constitucién de la empresa.

3.- Copia Fedateada de Permiso de Operacion y Consecion de Ruta
4.- Plano o croquis de Ubicacion

5.- Sustento tecnico del terminal de ruta

6.- Recibo de pago por derecho de autorizacion

* Combi y omnibus x empresa
* Automoviles x empresa

el Y
A,

‘*ﬁk
o«

anales de atencion

o

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

l: Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
o - 8/163.60 SOLES

ifo de atencién I Calificacién del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa ~ Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

UNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

)
w Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

$LUE GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracion Apelacion
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