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“Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”
DECRETO DE ALCALDIA N°012-2023-MPLP/AL.

Puquio, 04 de agosto de 2023.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO

VISTOS:

El Memorando N°649-2023-MPLP/GM de fecha 04 de agosto de 2023, emitido por la Gerencia Municipal, el
Informe Legal N°144-2023-MPLP-GM/OGAJ, emitido por la Oficina General de Asesoria Juridica; el Memorando
N°617-2023-MPLP/GM de fecha 24 de julio de 2023, emitido por la Gerencia Municipal; el Informe N°130-2023-MPLP-
, GM/GPPI, de fecha 24 de julio de 2023, emitido por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto; el Informe
1 N°049-2023-MPLP-GM-OGPP/OPMI de fecha 21 de julio de 2023, emitido por el Jefe de la Oficina de Planeamiento
Modernizacion e Inversiones; el Oficio N°1046-2023/INDECOPI-SRB remitido por la Secretaria Técnica Regional de
Eliminacion de Barreras Burocréticas; y,

CONSIDERANDOQ:

Que, de conformidad al Articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificado por la Ley N° 27680, Ley
de Reforma Constitucional, establece que los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, economica y
| administrativa en los asuntos de su competencia, en concordancia con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N°
27972, Ley Organica de Municipalidades, radicando esta autonomia en la facultad de ejercer actos de gobierno y de
administracion.

Que, mediante Decreto Legislativo N°1256, publicado el 08 de diciembre del 2016, se aprueba la Ley de
Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, teniendo como finalidad supervisar el cumplimiento del marco legal
que protege los derechos a la libre iniciativa privada y la libertad de empresa, en beneficio de personas naturales o
juridicas, mediante la prevencion o la eliminacion de barreras burocraticas ilegales y/o carentes de razonabilidad que
restrinjan u obstaculicen el acceso o la permanencia de los agentes econdmicos en el mercado y/o que constituyan
incumplimiento de las normas y/o principios que garantizan fa simplificacion administrativa con el objeto de procurar
una eficiente prestacion de servicios al ciudadano por parte de las entidades de la administracion publica;

Que, por su parte el numeral 6.1 del articulo 6° del citado texto normativo, establece como autoridades
competentes a la Comision y la Sala en segunda instancia para conocer los actos administrativos, disposiciones
administrativas y actuaciones materiales, incluso del &mbito municipal o regional, que impongan barreras burocraticas
ilegales y/o carentes de razonabilidad; de igual manera el articulo 45°del mismo texto normativo, en relacion a las
actividades de prevencion y persuasion establece que, la Comision y su Secretaria Técnica tienen facultades para
desarrollar investigaciones relacionadas con los temas de su competencia e iniciar procedimiento de oficio, conforme
se hadado en el presente caso,

Que, mediante Ordenanza Municipal N°003-2023-MPLP de fecha 03 d marzo de 2023, publicada en el Diario de
avisos judiciales “La Jornada” el 29 de marzo de 2023, se aprob¢ la modificacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Lucanas Puquio, asi como los requisitos, plazos y derechos,
seguin lo establecido en el articulo 43° del Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que aprueba el TUO de la Ley del
Procedimiento Administrativo General;

Que, mediante Expediente Administrativo N°1922 de fecha 12 de abril de 2023, se presentd el Oficio N°1046-
2023/INDECOPI-SRB, por el cual, el Coordinador General de la Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de
Barreras Burocraticas del Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la Proteccion de la propiedad
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f intelectual (INDECOPI), sefior Francisco Ochoa Mendoza, informo acerca del estado en el que se encuentra esta
g Municipalidad en relacion al Programa de Eliminacion Voluntaria de barreras burocraticas, y en el marco del referido
' programa se identificd que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de esta entidad, modificado por
Ordenanza Municipal N°003-2023-MPLP, se identificaron presuntas barreras burocraticas ilegales yfo carentes de
razonabilidad, es decir; se identificaron requisitos y exigencias contenidas en nuestro TUPA que podrian contravenir
fa normativa nacional, asimismo, agregan que sin perjuicio de su potestad sancionadora, en aplicacion del “Principio
de Accion Preventiva” reconocido por el Decreto Legislativo N°1256, dicha Secretaria Técnica privilegia la prevencion
y coordinacion con el objeto de promover que sean las propias entidades las que eliminen voluntariamente sus barreras
burocraticas, cuando sean ilegales y/o carentes de razonabilidad;

Que, ante la situacion descrita, se procedieron a realizar las coordinaciones el responsable de la Oficina de
Planeamiento, Modernizacion e Inversiones para la Eliminacion de Barreras Burocraticas (SRB) a fin de levantar las
observaciones detectadas en el marco del programa de eliminacion de barreras burocraticas, remitiendo la citada
oficina el informe N° 048-2023- MPLP-GM-OGPP/OPMI con fecha 11 de julio del 2023, luego de haberse levantando
las observaciones en el TUPA modificado, la Oficina de Planeamiento, Modernizacion e Inversiones comunica a la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto que se ha realizado las modificaciones al TUPA de esta Entidad en
el aplicativo SUT, asimismo, informa que dichas modificaciones se han realizado en coordinacion con INDECOPI, por
lo cual, remite los actuados a su despacho, sugiriendo se derive a la Gerencia Municipal a fin que solicite informe de
Asesoria Juridica para su evaluacion y aprobacion correspondiente;

Que, mediante Informe N°049-2023-MPLP-GM-OGPP/OPMI de fecha 21 de julio de 2023, emitido por el Lic.
Adm. David E. Jalixto Huasco - Jefe de la Oficina de Planeamiento, Modernizacion e Infraestructura remito TUPA
General para su aprobacion, con la cual se elimina las barreras burocraticas observadas por INDECOPI;

) \ I'\\& Que, mediante Informe N°130-2023-MPLP-GM/GPPI de fecha 24 de julio de 2023, emitido por la CPC. Magna

| | Flores Huamani - Jefe de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto estando alos actuados remitidos respecto
\ } de la subsanacion de observaciones realizadas al TUPA de la entidad, deriva los mismos a la Gerencia Municipal a fin
‘ g /" que derive a de Asesoria Juridica a fin de que proceda a emitir su opinidn legal correspondiente, para posterior
" aprobacién y publicacion en el portal de transparencia de la entidad;

Que, mediante Memorando N°617-2023-MPLP/GM de fecha 24 de julio de 2023, emitido por el Ing. Carlos H.
Herencia Gallegos — Gerente Municipal solicita opinion legal sobre la emision de Decreto de Alcaldia;

Que, mediante el Informe Legal N°144-2023-MPLP-GM/OGAJ de fecha 04 de agosto de 2023, emitido por el
RO Abog. Guillermo Pacheco Perez - Jefe de la Oficina General de Asesoria Juridica luego de haber realizado el analisis
~integral de los documentos remitidos, emite opinion legal favorable para que se apruebe la propuesta de “Modificacion
7| del TUPA de la Municipalidad Provincial de Lucanas Puquio™,

Que, el Memorando N°649-2023-MPLP/A de fecha 04 de agosto de 2023, emitido el Ing. Carlos H. Herencia
Gallegos — Gerente Municipal ordena se proceda a faccionar el Decreto de Alcaldia aprobando la modificacion de los
Procedimientos que contiene el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provingial
de Lucanas - Puquio, todo conforme al Anexo que forma parte integrante del presente.

Que, en dicho contexto, el numeral 44.5 del articulo 44° del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto
Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,
establece: “Una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no implique la creacion de nuevos procedimientos,
incremento de derechos de tramitacién o requisitos, se debe realizar (...) Decreto de Alcaldia, segin el nivel de gobierno
respectivo (...)",
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Que, en mérito a lo expuesto en los considerandos precedentes y con las facultades conferidas en el Articulo
20°, numeral 6) de la Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades;

DECRETA:
ARTICULO 1°. - MODIFICAR los procedimientos que: CONTIENE EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO, conforme al Anexo
que forma parte integrante del presente decreto de alcaldia, en atencion a los considerandos expuestos.

ARTICULO 2°. - DISPONER que el presente Decreto de Alcaldia sea publicado en el diario encargado de las
\ publicaciones judiciales.

/ ARTICULO 3°. - DISPONER que la Gerencia de informética y Tecnologia de la Comunicacion publique el presente
decreto de alcaldia en el portal institucional (www.munipuquio.gob.pe) de la Municipalidad Provincial de Lucanas
Puquio.

ARTICULO 4°. - El presente Decreto de Alcaldia entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacion en el diario
que corresponda.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
DE "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Normas que aprueba o modifican el TUPA
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f, ' AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CABLEADO SUBTERRANEO (Redes de Telecomunicaciones)

(No incluye ningun tipo de canalizacién subterranea)

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES,
UMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA) EN AREA DE USO PUBLICO

NOVACION DE LA AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS

"1 NO VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS, ETC)
S 4 | AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE
m USO PUBLICO NO VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGUE, ENERGIA
: /ELECTRICA, GAS, ETC)
“40 7 1.29 Transporte y vehiculos
PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS

“\MENORES PRIMERA VEZ (Mototaxis, Motocargas)

b f PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS

- B MENORES RENOVACION (Mototaxis, Motocargas)

PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURID- ICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHIC-

ULOS LIVIANOS. TRAMITE NUEVO

- PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS
o~

ERURBANO DE PASAJEROS

OTORGAMIENTO DE PERMISO DE OPERACION PARA TRANSPORTES URBANO E INTERURBANO
(TARJETA UNICA CIRCULACION)
OTORGAMIENTO DE PERMISO DE OPERACION PARA VEHICULOS MENORES. (Moto taxi, moto lineal y
moto carga).
INCLUSION O SUSTITUCION VEHICULAR EN EL PADRON DE TRANSPORTISTA AUTORIZADO
AUTORIZACION DE TERMINALES TERRESTRES
AUTORIZACION DE RUTA O AMPLIACION O MODIFICACION DE RUTAY RENOVACION
PERMISO Y REGISTRO DE VEHICULOS DEDICADOS A SERVICIOS DE TAXIS (INDIVIDUAL)
REGISTRO Y PLACA DE VEHICULOS NO MOTORIZADOS BICICLETAS Y TRICICLOS
LICENCIA DE CONDUCIR PARA VEHICULOS MOTORIZADOS MENORES Categoria L1, L2, L3, L4, L5.

= AUTORIZACION PARA CARGAR Y DESCARGAR DENTRO DE LA ZONA RIGIDA
¥ LIBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN EL DEPOSITO MUNICIPAL
PERMISO DE CIRCULACION VEHICULOS DE MOTOCARGAS
CONSTANCIA DE AUTORIZACION PARA CIRCULAR FUERA DE LA RUTA AUTORIZADA ( TEMPORAL)

1.30 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE MATARIFE

N° 243

N° 245

N° 247

N° 249

N® 251

N° 253

N° 255

N® 257

N° 259

N° 261

N° 263

N°® 265

N° 267

N° 269

N°® 271
N°® 273
N° 275
N° 277
N° 279
N°® 281
N° 283
N° 285
N© 287
N° 289

N°® 291
N° 283
N° 295



DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.
/?-a-é&\\ AMPLIACION DE GIRO COMPATIBLE
|2
o jyc AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE KIOSKO DE DIARIOS Y REVISTAS EN ZONAS

f— AUTORIZADAS

* o EALIZADAS EN RECINTOS O LOCALES NO AFINES A SU DISENO
| AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS CON UNA AFLUENCIA MAYOR A
" 3000 PERSONAS EVENTOS SOCIALES - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES AFINES A SU
. DISENO

* AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS CON UNA AFLUENCIA MAYOR A
3000 PERSONAS EVENTOS SOCIALES- REALIZADAS EN RECINTOS O LOCALES NO AFINES A SU

DISENO

\ 1.31 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

£ INSCRIPCION DE NACIMIENTO: INSCRIPCION ORDINARIA

Iy INSCRIPCION DE NACIMIENTO: INSCRIPCION EXTEMPORANEA

INSCRIPCION DE NACIMIENTO: INSCRIPCION DE HIJOS DE PERUANOS NACIDOS EN EL EXTERIOR
INSCRIPCION DE ADOPCION: JUDICIAL/ NOTARIAL

SCRIPCION DE MATRIMONIO POR INMINENTE PELIGRO DE MUERTE (MORTIS)

INSCRIPCION DE MATRIMONIO CELEBRADO EN EL EXTRANJERO

INSCRIPCION DE MATRIMONIO POR MANDATO JUDICIAL

ANOTACIONES MARGINALES DE RECTIFICACIONES DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y
DEFUNCION

ANOTACIONES MARGINALES DE DIVORCIO JUDICIAL

RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION, POR
ERROR Y OMISION

SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: A) SEPARACION CONVENCIONAL
SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: B) DIVORCIO ULTERIOR

1.32 Programas y organizaciones sociales

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
2.1 Otros

SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS
AUTENTICACION DE DOCUMENTOS

. ' ; .2 Industria, negocio y emprendimiento
ol 22

N° 297
N° 299
N° 301

N° 303

N° 305

N° 307

N° 309

N° 311
N° 313
N° 315
N° 317
N°® 319
N° 321
N° 323
N° 325

N° 327
N° 329
N° 331
N° 333

N° 335
N° 337

N° 339
N° 341

N° 343

N° 345

N° 347

N° 348
N° 350

N°® 352



2.3 Tributacién y aduanas

. EXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA DE TRIBUTOS (Detalle de deuda pendiente y pagada)
}1{, .24 Otros

(
g XPEDICION DE ESTADOS DE CUENTA DE MULTAS ADMINISTRATIVAS

S, I
}wﬁng /!’IZ.S Transporte y vehiculos

‘l}d\g*” REIMPRESION DE DJ, HR, DJ Y LA - IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS (Declaracion Jurada, Hoja de

=

Resumen, Hoja Informativa de Arbitrios y Hoja de Liquidacién)
6 Tributacién y aduanas
LEVANTAMIENTO Y RECATEGORIZACION DE INFORMACION PREDIAL
: ONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO
| DUPLICADO DE CUPONERA DEL EJERCICIO VIGENTE
2.7 Arte, deporte y cultura
AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CON UNA
AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS FIESTAS SOCIALES - REALIZADAS EN RECINTOS O
EDIFICACIONES AFINES A SU DISENO
2.8 Tributacion y aduanas
EXHORTO EN PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION COACTIVA

) Exhorto por embargo en forma de secuestro conservativo
y b) Exhorto por embargo en forma de retencion

¢) Exhorto por embargo en forma de deposito sin extraccion
d) Exhorto por embargo en forma de inscripcién

_e) Exhorto por Notificacién personal de Resolucién de Ejecucion Coactiva

rto por otras formas de notificaciones o notificaciones adicionales

;4 UD DE COPIAS DE EXPEDIENTES COACTIVOS
|

estructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos
RACION DEL PLANO CATASTRAL
JA INFORMATIVA CATASTRAL
CONSTANCIA DE FICHA CATASTRAL
RESELLADOS O AUTENTICACION DE COPIA DE PLANOS APROBADOS
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS
4(0 EPROGRAMACION DEL CRONOGRAMA DE OBRA A SOLICITUD DE PARTE

oni Py
P%. 'y

10 Transporte y vehiculos
ERTIFICADO DE RECORD DE INFRACCIONES, CERTIFICADO DE REGISTRO VEHICULAR,

AW AL

SN

(\,.D\ “"‘c,q’é

%1’
W WA

&

-
g
4

CAMBIO DE RAZON SOCIAL VEHICULOS MENORES
) 07N INTERFERENCIA DE VIAS CON FINES CULTURALES BENEFICIOS COMERCIALES Y OTROS.

: ;

j"#” ODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR CAMBIO DE DENO-
%,; o INACION O RAZON SOCIAL.

% 2.11 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

MATRIMONIO CIVIL
COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION Y EXTRACTO DE LAS

INSCRIPCIONES
COPIA CERTIFICADA DE  DOCUMENTOS INSERTOS QUE OBRAN EN EL ARCHIVO DE REGISTROS

N° 353

N° 354

N°® 355

N° 356
N° 357
N° 359

N° 360

N° 362
N° 364
N° 366
N° 368
N°¢ 370
N°® 372
N° 374
N°® 376

N° 378
N° 380
N° 382
N° 384
N° 386
N° 388

N° 388

N°¢ 391
N° 393

N° 395

N° 397

N° 399

N° 401



NACIMIENTO, MATRIMONIO O DE DEFUNCION)

s '+ Pr,  ACERTIFICADO DE SOLTERIA
i_ “ } CCION N° 3: FORMULARIOS

"' ¢ Formulario PDF: COMUNICACION DE CESE DE LAS ACTIVIDADES

Formulario PDF: DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES

I Formutario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
: Formulario PDF: DECLARACION JURADA PARA RENOVACION ITSE

Formutario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se

encuentre en su posesion o bajo su control.

° “%, Formulario PDF: Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento
[ Q Formulario PDF: SOLICITUD DE LICENCIA

¢ Formulario PDF: SOLICITUD DE RENOVACION ITSE

Formulario PDF: SOLICITUD ECSE

Formulario PDF: SOLICITUD ITSE

: SOLICITUD PARA RENOVACION ITSE

: Solicitud Renovacién ITSE

: SOLICITUD-ECSE

: Solicitud-1TSE

“o\lec -~
’6/9;"\“4“(9.(;4(0\
FASS 1 )

N° 403
N° 405
N° 406
N° 408
N° 410

N° 412
N° 413
N° 415
N° 419
N° 423
N° 424
N° 426
N° 428

N° 429
N° 430
N° 432
N° 433
N° 434
N° 435
N° 436
N° 437
N° 438
N° 438



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
™' Acceso a la Informacion Piblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control” /

Sdigo: PE123299E43

i
. J/f Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través det cual toda persona, natural o juridica, solicita informacion publica {informacién creada, obtenida, en posesién o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccién fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencitn es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dfas habiles
de recibido el pedido de informacién.

Requisitos

1.~ Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago”.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccion de la informacién requerida a cancelar.

2 .- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud

se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

1 3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
.| documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

] 4.- La liquidacion del costo de reproduccién que contiene la informacion requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de

presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano deberéa acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectie la

reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacién cuando seé solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el

costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacién, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente

Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segun Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo de

respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Accesa a la Informacion Publica,

de conformidad con la Tercera Disposicién Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en

. el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.

ulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
cacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20220524_164734.pdf

Formulario Word: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
Ubicacion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20220524_164807.docx

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

GROVING — = _ —

o,
o 2

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

PRESENCIAL

"'; "\_Copia simple formato A4 (por unidad)
< jiMonto - S/ 0.10

#yInformacion en CD (por unidad)
Monto - S/ 1.00

Informacion por Correo Electronico
Mento - S/ 0.00

NO PRESENCIAL

Copia simple formato A4 (por unidad)
Monto - S/ 0.10

{ Informacion en CD (por unidad)
f Monto - S/ 1.00

Infarmacion por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

10 dias habiles Ad
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

d de organizacién responsable de aprobar la solicitud

INA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION
UMENTARIA

I Instancias de resolucion de recursos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

FICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANG Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente -- NO APLICA - - TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA AL ACCESO ALA
INFORMACION PUBLICA 4
I Plazo maximo de No aplica No aplica
resentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
{!’ o Fecha
f c » D . . . I
3o Articulo enominacion Tipo Numero Publicacién
y “o e =
% 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,/ Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de | Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,18y 20 Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
disposicio nTransparenciay Acceso ala Informacién Publica, fortalece el

pig. 13




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

i Lcomp lementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacién de
“Ifnodificatoria la gestién de intereses

b sRoViNG
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

1 Denominaci6n del Procedimiento Administrativo
b
¥ “Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con

ivel de riesgo bajo"”

//Cédigo: PE657857552

r
I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segin la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) anos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones
Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD ITSE
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_668_20220916_170328.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES
Ubicacién: http:/sut.pem.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_110039.pdf

S F 1;5\anales de atencién
B b NN =

-

itencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
feficion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

{@o por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 46.90 Efectivo:
SOLES

I Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el pfazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

w OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

pég. 15
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SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y SEGURIDAD CIUDADANA

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

//i'lnstancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y
SEGURIDAD CIUDADANA

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y
GESTION AMBIENTAL

laze maximo de
resentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Lt
B
X

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

Articulos 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos

el articulo 33 y articulo
5y37

%, .§1 al 23, numeral 33.1

Edificaciones

respuesta
| Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?cha. .
Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2018

pag. 16
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

§penominaci6n del Procedimiento Administrativo
T );!.ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
_-/’;Eédigo: PE1027380A2

2

i
I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con
nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccion y/o
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel
de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacién automatica.

Requisitos

1.- Declaracion jurada para informar ef cambio de giro.

| Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.
Ubicacion: htip://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_668_20230130_110359.pdf

Canales de atencion

offi
0o

Atencion Presencial; SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencidn Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

> S

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - 8/ 29.70 Efectivo:
SOLES

ﬁl o de atencié I Calificacion del procedimiento
c

18
>
2

& Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sohre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente -- NO APLICA --NO APLICA
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion

pég. 17)




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

maximo de No aplica No aplica
sta
Base legal
Fech.
Articulo Denominacién Tipo Nimero ?c a”
Publicacién
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
e
e &
(‘;’:’L“?’
w2 .
‘-‘ |~ }J s
» Efondinco &
LY *|. %
\“”Q\Ho
pag. 18




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

i Denominacion del Procedimiento Administrativo

finspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
; ivel de riesgo medio”

y }:mdigo: PE657851169

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el cerlificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos.

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

Requisitos

- | 1. Soficitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
o I Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

-
/6?*3;,04:::2\'\
.
Lo S

Formulario PDF: SOLICITUD ITSE
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_668_20230130_111755.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_111832.pdf

ales de atencion

cion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
cién Virtual: https:/mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

ago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 56.40 Efectivo:
SOLES

) {O-wEZ‘Q Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

pag. 19




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

W \]\ SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y SEGURIDAD CIUDADANA Teléfono: -
\ Anexo: -
L) Correo: -

{ o - S

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y
SEGURIDAD CIUDADANA GESTION AMBIENTAL

o maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
esentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
~1{ |respuesta

I‘ Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero .
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulos 11, 14,|Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

i3 Denominacion del Procedimiento Administrativo
-\

-,-;F.ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)”
b §F
- £odigo: PE1027344C1

)74

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una actividad econdmica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

l Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
“ &) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
“legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asienta de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Plblicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismas términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en ei caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante det Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, exceplo en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
[ licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar ficencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

erthulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Bt cién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_112119.pdf

gfmulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
icacién: hitp:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_112140.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
/{5%“ Atencion Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

L4 4,
< 9,@«\(»4“.: ’(
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 83.80 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

'DFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

' Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: -
Anexo: -
a Correo: -
l Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
5 Autpridad competente --NO APLICA --NO APLICA
%! : Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
’ ‘ A ‘| Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
,l‘_"’-‘-h-\
A0 EAY Base legal
S el Beetesn
¥ NS
S v + 5
A g Articulo Denominacién Tipo Numero Fe?cha i
D Econviko| (2 Publicacién
I
> "?!Q\“o /';/Art. 6,7y8 Texto Unico Ordenado de fa Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamenta de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

“Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto”

Codigo: PE65785E631

Descripcidn del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segn la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de [TSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccidn que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

Requisitos

.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones ~ ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite.

- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

ag Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo.

¢) Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e} Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

fy Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croguis ni planos a que se refieren los literales a}, b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Pracedimiento Administrativo General.

ulario PDF: Solicitud-ITSE
i¢acion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20220919_112253,pdf

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

oh Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 1530.80 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y SEGURIDAD CIUDADANA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y
GESTION AMBIENTAL

Autoridad competente
SEGURIDAD CIUDADANA

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de
| |presentacion
U | [ Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Nuimero c.sc 2 :
Publicacion

Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Literal x) del articulo 2,| Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en

Articulo 11, 14, Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y articulos
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R Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

\
enominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)” é’

[ — - — _ — == —

X Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econdmica en un

establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y nofifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) arios.

Requisitos

' 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.I. o Carné de Exiranjeria, y el nimero de D.N.L o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Pdblicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4 - Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucidn de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Mulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ibifiacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffite_668_20230130_112923.pdf

mutario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
icacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_113005.pdf

l Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

?0 é:\g:;:‘?,\(z Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nueve.php
,9 Af" % .. 3 = S
& iy
: 1 a ?h | Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
) 9
a;l \“,J y
Caja de la Entidad
Monto - 8/ 93.30 Efectivo:
SOLES
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

- - S —

/ OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

¢ — —— —_— — . ————

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Y GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
I.’
P Reconsideracion Apelacion
J Autoridad competente --NO APLICA --NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
)
A 2 Base legal
x
‘:' Articulo Denominacion Tipo Nimero F?cha. .
Publicacién
y .
| Art. 6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracioén Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
pag. 26
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

-

OLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO"

5

:,_lilenominacién del Procedimiento Administrativo
9

> )

“/ﬁ(migo: PA6680BADY

| I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo en la cual se solicita la inafectacién, exoneracién o beneficio tributario, de acuerdo a lo estipulado con lo requisitos que
se le pide de manera formal,

Requisitos

1.- Solicitud segun formato, firmada por el solicitante o representante legal.

2 .- Exhibir el documento de identidad de la persona que realice el tramite.

»: 3.~ En el caso de representacién, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada por
fedatario de la Municipalidad.

4.- Presentar documentacion que acredite la condicion de inafecto o que acredite ser sujeto de beneficio tributario.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes. munipugquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

0 de atencion I Calificacién del procedimiento

PyguU\p |30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
] interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consuita sobre el procedimiento

IGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono:
Anexo:

% [/] Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL Alcalde - ALCALDIA

pag. 27)




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIC"

~—
9 PROVy, » — —
C};’-; Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
') « I\| presentacion
1) \g
6L g Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias hébiles
Q? = i respuesta
NN
P U\O * #'| Elrecurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
) L s X . Fecha

Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
170 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
17,27,28y 37 TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
162y 163 TUO del Cadigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 21/06/2013
hi Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en

Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades

Publicas
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"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto”

Codigo: PE657857F36

Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segiin la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesge muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de 1TSE tiene una vigencia de dos (02) afos.
| Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.
|- -Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
| Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento
-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

dg Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e} Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccidn Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

grmulario PDF: Solicitud-ITSE
icacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20220919_122229.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

an

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Monto - S/ 2181.40

I Plazo de atencion I Calificaciéon del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no abtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

7 dias habiles

Sedes y horarios de atencioén

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Y \'penominacién del Procedimiento Administrativo
g
L}L +SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTA Y/O ADULTO MAYOR (DESCUENTO DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL

{IMPUESTO PREDIAL)"
I 4
| /Codigo: PAGE802394

-
I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo en la cual se solicita el beneficio tributario para pensionista (Descuento de 50 UIT de la base imponible del impuesto
predial), solicitado por personas naturales mayores o igual a 60 afios y/o se encuentran como pensionistas

Requisitos

1.- Solicitud, segun formato firmada por el solicitante o representante legal.
2.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso.
| "3.- En el caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada por
~ - fedatario de la Municipalidad.
‘4.- Exhibir el ariginal y presentar copia simple de la Resolucién o documento que le confiere la calidad de pensionista.

5.- Exhibir el original y presentar copia simple de la tltima boleta de pago o liquidacion de pension {ingreso bruto no mayor a 1UIT).

6.- Presentar certificado negativo y/o positivo de propiedad emitido por la SUNARP

Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.peftramite_nuevo.php

Fago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Blazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE RENTAS Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resoluciéon de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

\

Reconsideracién

Apelaciéon

3 I}Qutoridad competente

&

Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

7Ny

Piazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

El recurso de reconsideracian se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apefacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Publicas

I ‘Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fe:cha .
Publicacién
5,6,17y19 TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
3 Disposiciones para la aplicacién de la deduccion de la base |Decreto Supremo 401-2016-EF 29/12/2016
imponible del impuesto predial en el caso de personas adultas
mayores no pensionistas
23y 163 TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 21/06/2013
} Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
_.:' Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
& Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
:" Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

£ Benominacion del Procedimiento Administrativo
SV

"Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio”

Cédigo: PE657856F0E

Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Cerlificado de ITSE. La
=il municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, pasteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) anos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacién, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, et
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segiin la Matriz de Riesgos

I Requisitos

\ ’ 1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando niumero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando fa Declaracion Jurada
= para |a Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

\
e - — : :
A { o 9 Formularios

£9 e - - o - -
z e
9’ ECOROMLD Formulario PDF: SOLICITUD DE RENOVACION ITSE
* pyoy” Ubicacion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_114609.pdf
QU

Formulario PDF: DECLARACION JURADA PARA RENOVACION ITSE
Ubicacién: hitp:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_114632 pdf

I Canales de atencién

-l Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
: ,vAtencic‘m Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.peftramite_nuevo.php

3 _ = S =
\ﬁag d,por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
¢! \ =
I -‘! ' Y ] - - = =
a2 L ,." Caja de la Entidad
A Manto - 8/ 52.30 Efectivo:
LECAL % 4 SOLES
N PUGU)0. =
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
“at se considera aprobada.
.5&4 “ — —
',fg,’ o ; 3/ sedes y horarios de atencién
%‘;’3‘,‘3 -(‘3
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
R
57 » I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacioén

;ﬁ. R, b i} )
f; ® E OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
y e — —
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y SEGURIDAD CIUDADANA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

; "-_I Instancias de resolucién de recursos
) S :
[ i Reconsideracién Apelacion
/4 Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y
SEGURIDAD CIUDADANA GESTION AMBIENTAL
Plazo maximo de 150 150
presentacion
\Plazo maximo de 150 300
hespuesta
l Base legal
[
Articulo Denominaciéon Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones

15 y articulo 24, 38

/\C|PAL,D\
O SERL, )
=3

o

p "}\bk

] £
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A Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

o
-','/g‘enominacién del Procedimiento Administrativo
K
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)”
Cadigo: PE102735FCH

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones {ITSE) y emite el certificado 1TSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1) dia hébil. Ambos documentos se notifican en un sole acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 afios.

@ I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el namero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actiien mediante representacién.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialando gue su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- éroquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de a distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisilos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
rvicios relacionados con la salud.

Declaracion Jurada de contar con la auterizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
nera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

\Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
edida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que ¢l
isterio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
encia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
nhmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

%a’gleclq(x ‘
P L Paes

% Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
| Ubicacion: http://sut.pem.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_114307.pdf

B\
0\
e

Y W
YNYO

Canales de atencion

Atencidn Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 2226.70 Efectivo:
SOLES

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

(s f“ 8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
7 se considera aprobada.

H

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

: l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: -
" Anexo: -
JL Correo: -

. S
“onts

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciéon Apelacion

Autoridad competente JEFE - UNIDAD DE COMERCIALIZACION Y MERCADOS GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Blazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
;‘bfiesentacién
| |Flazo maximo de 15 dias habiles 30 dias hébiles

< |respuesta

I Base legal

o)

‘4 Articulo Denominacion Tipo Namero Fe.cha.
(4} Publicacién

TN
g A\((fgl\? y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
g Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
h = Declaracién Jurada
Y e
-1 % Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

'_\‘.‘Denominacién del Procedimiento Administrativo
"(:‘igENOVACION DE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO”

&b

§§. digo: PA668016C6

iy & ,;?:’1

4 ':1-{ Descripcion del procedimiento

|

Procedimiento Administrativo en la cual se solicita la renovacién de inafectacion, exoneracion o beneficio tributario, de acuerdo a lo estipulado con lo
requisitos que se le pide de manera formal,

Regquisitos

1.- Solicitud segun formato, firmada por el solicitante o representante legal.

2.- Exhibir el documento de identidad de la persona que realice el tramite.
3.- En el caso de representacién, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada por
fedatario de la Municipalidad.

4.- Presentar documentacion que acredite la condicidn de inafecto o que acredite ser sujeto de beneficio tributario.

5.- Resolucién de beneficio de exoneracion emitido por la municipalidad.

Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: htips://mesadepartes. munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

ago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

f‘E] atuito Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

30 dias habiles
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

-PQ Vx\“'“m“:’ )

[+ N
3

} MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

%)

et
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v Ry,
o o8
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&
4 Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE RENTAS Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

| Instancias de resolucién de recursos

1};%
Gl ’Qﬁ pag. 33

Reconsideracion Apelacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"™

] ‘i\utoridad competente

5

Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

);Iazo méximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

Ei recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando Ia impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pure derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

i, ' Base legal
Fecha
) L s Ti .

Articulo Denominacién ipo Numero Publicacién
70 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
. ,}" ';" o 117,27,28 y 37 TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 166-2004-EF 15/11/2004
" 162y 163 TUO del Cadigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 21/06/2013
Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en

Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades

Publicas
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"Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con

nivel de riesgo bajo™

Codigo: PE6578505D5

Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del cerlificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. E}
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie fas condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

Requisitos

' 1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de renovacién def certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

Formularios

A

Formulario PDF: Solicitud Renovacién ITSE
Ubicacién: hitp://sut.pem.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_113843.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA PARA RENOVACION ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_113945.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
. Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

B

|
5/ Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y SEGURIDAD CIJUDADANA

pag. 35
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

F ROV
P o,

7

Y
\:Instancias de resolucién de recursos

Apelacién

Reconsideracion

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y
GESTION AMBIENTAL

>
“| | Autoridad competente

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y
SEGURIDAD CIUDADANA

15 dias habiles

15 dias habiles

\-,;3'3131

2
8,

Literal x) del articulo 2,
numeral 15.4 del articulo

lazo maximo de
resentacion
Plazo maximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta
0 : I Base legal
1527 Fech
Articulo Denominacién Tipo Nimero ?c a_,
Publicacion
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones

15 y articulo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

4%
%

(== "§

2 ol
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3 :; Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y SEGURIDAD CIUDADANA

Instancias de resolucion de recursos

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y

SEGURIDAD CIUDADANA

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y
GESTION AMBIENTAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

‘I Plazo maximo de

15 dias hébiles

30 dias habiles

, " | respuesta
L
, l Base legal
Fecha
icul i6 ] Nii
r?\ Articulo Denominacién Tipo umero Publicacién
tlLiteral x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
FlArticulo 11, 14 |Edificaciones
l{numerales 15.3 y 156.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y articulos
36y 37
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:5 Denominacién del Procedimiento Administrativo

G <\ Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

1 / 5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO™

fj “LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”
Codigo: PE102735B77

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrolio de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva
cada 2 afos.

‘Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamienta, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el niimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Exiranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

i |
= |3.- Croquis de ubicacion.

4 .- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.- Plan de Seguridad de! Establecimiento Objeto de Inspeccion.
8.- Memoaria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de ios equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de

servicios relacionados con la salud.

) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
nera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

“e)iCuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion

| @xpedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el

isterio de Gultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

ncia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

K muebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

g,l' Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_113525.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIOC
Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.peftramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Monto - 8/ 1571.10

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

pag. 31




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"
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) I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

r'.“\ a ~F

3

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

\' s

‘

‘l\
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1'/ Sedes y horarios de atencién
(3
/

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

‘Qutoridad competente JEFE - UNIDAD DE COMERCIALIZACION Y MERCADOS GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

P Zo maximo de 150 150

+sentacmn

azo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base lega!
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha )
Publicacién
,7y8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

,- - -'_E_)enominacién del Procedimiento Administrativo

I“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Descripcion de! procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza ia Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
- .certificade ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias hébiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
~ ‘documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
' Los modulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion
del nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

Requisitos

1'% | 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ndmero de R.U.C. y el numero de D.N.L. o Carné de Extranjeria de su representante

legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actiien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando gue su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Pdablicos
(SUNARP), Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objete de Inspeccién.

8.- Memoria o pratocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

eclaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de

icios relacionados con la salud.

eclaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de

era previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

uando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion

/ “expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el

# Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
icencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de
. tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
AEONINC A modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

4
,"KQ %\)u\!.vlls‘, ‘C
' A .G;« o
AR o \ .
HH : | Formularios
e
*, Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_114902.pdf

é:-

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - 8/ 2222,50 Efectivo:
SOLES

25 pag. 43




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

| _ Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
'GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

)

"ﬁ’Ltoridad competente JEFE - UNIDAD DE COMERCIALIZACION Y MERCADOS GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

‘élazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. " ‘s N . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
7, 8y9. Texto Unico Ordenado de ia Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N¢ 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°® 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona, natural o juridica, presenta la declaracion jurada respectiva de sus propiedades, con el
fin de determinar el impuesto correspondiente.

l Requisitos

1.- Copia simple del documento de identidad del propietario o de su representante
2.- Copia simple del recibo de luz, agua, cable o teléfono del domicilio del propietario.

3.- En el caso de representacién, presentar poder especifico en documento ptiblico o privado con firma legalizada ante notario.

4.- En caso de inscripcion de predios realizado por el propietario, debe exhibir el original y presentar copia simple del documento que sustente la
adquisicidn:

a) Compra: Contrato de compraventa.

b) Donacién: Escritura publica de donacién.

¢) Herencia: Partida de defuncion, declaratoria de herederas, testamento, sentencia o escritura publica que sefala la division y particién de los
bienes.

d) Remate: Resolucion Judicial o Administrativa consentida mediante la cual se adjudica el bien (transfiere propiedad).

e} Permuta: Contrato de permuta.

e) Fusién: Copia literal de la inscripcion en Registros Publicos donde conste la fecha de vigencia del acuerdo de fusién.

f) En los demas casos, documento que acredite la propiedad.

5.- En caso de inscripcion de predios realizada por poseedores, cuando la existencia del propietario no pudiera ser determinada, exhibir el original y
presentar copia simple de los documentos que acrediten su calidad de posesionario, tales como,certificado de posesion, Declaracién Jurada de los
vecinos, recibo de agua, luz o teléfono y de ser necesario otros documentos que la Administracion le solicite.

6.- En caso de la inscripcién de predios urbanos adjuntar Resolucién de Subdivision

7.- En caso de la inscripcion de predios urbanos y rusticos adjuntar. - Plano de Subdivision - Memoria Descriptiva

Notas:

1.- Debera proporcionar las caracteristicas técnicas del predio, adicionalmente, podra presentar ef resultado de la inspeccién realizada para el caso
de acumulacion o independizacién.

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

S
g@:&iﬁﬁ?( *‘ Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
L I
C N _ — _ S
. oy

% %'.'l
3 » | Gratuito
S T

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprabacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocetla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO J

nidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:
Anexo:
Correo: documentos@munipuquic.gob.pe

SUB GERENCIA DE RENTAS

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Autoridad competente

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

|presentacién

‘Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habites

respuesta

£l recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

\ Base legal

(o] 1
2]
o L . . Fecha
47/ Articulo Denominaciéon Tipo Namero Publicacién
14y 34 TUQ de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
88 TUO del Cddigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 21/06/2013
81 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
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...==.,:§_\\ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

d

“Renovacién del certificado de Inspeccioén Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasifi con

nivel de riesgo alto"

Codigo: PEE5785351D

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de abtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimienta de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) anos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

5 I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

Formularios

Formulario PDF; SOLICITUD PARA RENOVACION ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_115123.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA PARA RENOVACION ITSE
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_115252.pdf

I Canales de atencién

%tendén Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
; \_(r&\?ncién Virtual: https:/mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Q
aflo por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - 8/ 1534.10 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
'«? ' 9 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
g@s,' se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion

AT L,
&0& Sfﬂv,r

P
-

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y SEGURIDAD CIUDADANA Zeléfono: -
nexo: -
Correo: -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"
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Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y
SEGURIDAD CIUDADANA

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y

GESTION AMBIENTAL

Plazo maximo de 150 150
resentacién
lazo maximo de 150 300
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Niamero F?Cha, .
Publicacion
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Literal x) del articulo 2,
articulo 11, numeral 15.4
del articulo 15 y articulo

AT 38

Edificaciones

o
e w0
3
e

=)
e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

el

—

T

| )

1, Denominacion del Procedimiento Administrativo

ddigo: PE102734ABB

, }LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)”

Descripcién del procedimiento

Pracedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afos.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. ¢ Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su niumero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderadas con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4 - Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacioén
expedida por el Ministerio de Culiura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otargar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

uando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
ultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

N“No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
7/
(!

=

2
Ef_b#'nularios

*/Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

" Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_668_20230130_115439.pdf

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_115501.pdf

I Canales de atencion

) v/'o\lm_(_f"“'- — _
AR iq

’6qw°"""“€: <4

’Q? Y o Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

y& B K % Atencion Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Y A%

z% Fhb Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Monto - S/ 96.70

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitas y entregue la
documeniacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

2 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
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Edificaciones.

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: -
Anexo: -
Coireo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente -~ NO APLICA --NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fe:cha. .
Publicacion
Art.3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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s Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE IMPONIBLE"

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona, natural o juridica, presenta una declaracién jurada que aumenta la base imponible
(Valor de la Propiedad)

épﬂ I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso, y presentacion de copia simple del mismo.

2.- En el caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario.

3.- Exhibir original y presentar copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificacién realizada de ser necesario.

4.- Adicionalmente, podra presentar el resultado de la inspeccion realizada (Ficha de Inspeccion Predial).

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

I Calificacién del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

30 dias habiles

Ké@‘%% I Sedes y horarios de atencién
= 2

%ﬁ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
B

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

nidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

w SUB GERENCIA DE RENTAS Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

r Reconsideracion Apelaciéon

pag. 51)




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Autoridad competente

Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Gerente Municipal - GERENCIA MUNIGCIPAL

presentacion

Plazo maximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarguico.

I Base legal
h
Articulo Denominacion Tipo Namero F?c a .
Publicacién

11y 14 TUO de fa Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
88 TUO del Codigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 21/06/2013

Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en

Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades

Publicas

/g{o\lmc:'
_.vosd“m(% (o
S W
M e E'
%
&8

1
Ly
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."lg

WALD,
necly
®
wea,
ped
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto”

Codigo: PE65785997E

Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccion mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso ei establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de madificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

Regquisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

Formularios

Formulario PDF: Solicitud Renovacién ITSE
Ubicacién: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_115714.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA PARA RENOVACION ITSE
Ubicacion: hitp:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_115746.pdf

I Canales de atencion

Vi 4= Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
\Q{@R\tencién Virtual: https://mesadepartes. munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

\

" I Pag:n por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

onto - S/ 2184.30 Efectivo:
SOLES

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
»4‘(6\.,...; . — —

%”Q ‘p\)'“u“(!::?% %
X & 1 e, 9 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
7 f” gl se considera aprobada.

ot “"w"’o

ke
o

S
&
%,

¢

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

)

el
E§ .E E\?}
p 2

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacion respensable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y SEGURIDAD CIUDADANA Xeléfono: -
nexo: -
Correo: -

g g
f?i& ,"r } r_% pag. 53
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y
SEGURIDAD CIUDADANA

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y
GESTION AMBIENTAL

Plazo maximo de
#\ | presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

i | Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Niimero ?c a”
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

articulo 11, numeral 15.4
del articulo 15 y articulo

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

[fenominacién del Procedimiento Administrativo
ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"”
Cédigo: PE10273750E

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién de la
salicitud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u ofros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Exiranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
EEEEL del representante en caso acttien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a} Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
., Servicios relacionados con la salud.

“v\ Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
gifgnera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

uando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de Ia autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cuitural de la Nacidn, excepto en los casos en que el
h I'[ﬂ terio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucidn de obras previas inmediatas a la solicitud de la
y liceficia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
ia /nmiebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Wiy

: /*ﬂas:

""" 1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

o

2.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

P ¢ \
ot e X —
A S :
33 . E| Formularios
£ 1
X 5
‘;’a Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_120028.pdf

I Canales de atencion
4SO TNCy = =

3 ? %1 Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
g 2 CF 2 Atencién Virtual: hitps://mesadepartes.munipuguio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - 8/ 1574.50 Efectivo:
SOLES
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

I Calificacién del procedimiento

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIC

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

4. I Unidad de organizacién responsable de aprobar 1a solicitud

\\ | GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

I Instancias de resolucién de recursos

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no abtiene respuesta, la peticion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Reconsideracion

Apelacién

l'¥utoridad competente

JEFE - UNIDAD DE COMERCIALIZACION Y MERCADOS

GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

] }ﬂazo méximo de 15 dias habiles
p

resentacion

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Fe_cha. .
f:.\ Publicacién
Aﬂ}g ,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N°® 163-2020-PCM 03/10/2020
/ ; Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
G Declaracion Jurada
. %25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

%.

WWATAL /S
\:\\, DE SER. v'(’a

&
2
Ve o

)‘(g 3 )

r
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO”

‘Denominacién del Procedimiento Administrativo

"PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE"

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona, natural o juridica, presenta una declaracion jurada que disminuye la base imponible
{Valor de la Propiedad)

Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso, y presentacion de copia simple del mismo.

2.- En el caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario.

3.- Exhibir original y presentar copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada de ser necesario.

4.- Adicionalmente, podra presentar el resultado de la inspeccion realizada (Ficha de Inspeccién Predial}

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: htips://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
SOLES

-

Jﬁ I Calificacién del procedimiento

/ ?“’ - - .
4 0 dias habiles Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticidn
se considera aprobada.
N\

Sedes y horarios de atencion

B oy Coh
?tcs’* ,’ '%;’23
' ;f 3 2 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
3 &2
’5)5#%‘, ‘(‘9‘\ Y
G e Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
\Pu_qﬂ}"
@ﬁt’% OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
3 ; : - Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
., -
SUE GERENCIA DE RENTAS Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

pag. 57




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Autoridad competente

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

% El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
by El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nlmero Fe;cha- .
\ Publicacion
11y 14 TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
88 TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 21/06/2013
- Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

? NICIP,
NP

..

OR st "’coqo
@

0" A

0
v MOV
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

] I. Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos piblicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
+ [personas”

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportive o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacién no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de més de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacién de las condiciones de seguridad incluye la evaluacién de la instalacion, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectéaculo, considera principalmente el controf de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
Y iy riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del
L espectaculo. La resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

§ l Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacién de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando nimero y fecha
de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubicacién del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi como el célculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario

6.- Protacolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afo, en caso haga uso de instalaciones eléctricas

7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al
evento

9.- Declaracién jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecénicos ylo electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas

__. 11.- Certificado de ITSE, si se frata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
L __‘\\ consignar la numeraciéon del mismo en el formato de solicitud
QA
\"-(((‘otas:
\ C‘\:
] Los documentos se presentan en copia simple

- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Tecnica de
eguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
4/3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

Formularios

|
)i

* s
_.Qeﬁ"w 14
P gonAl 2

Formulario PDF: SOLICITUD ECSE
| Ubicacién: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20220919_200921.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.peftramite_nuevo.php

ago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 127.30 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2
| |
=)
(“.!'
_‘1 ,
? pag. 59
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y SEGURIDAD CIUDADANA

I Instancias de resolucion de recursos

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Reconsideracion

Apelacion

N
v?toridad competente
+

SUB GERENTE - SUB GERENCIA BE PARTICIPACION Y
SEGURIDAD CIUDADANA

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y

GESTION AMBIENTAL

z0 maximo de
resentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

483149

Edificaciones

respuesta
I Base legal
Fech
& Articulo Denominacién Tipo Niimero ?c a“
- f\ Publicacién
\&:ﬁgulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominaciéon del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)”

Coédigo: PE10273BF60

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién
de la salicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcitn a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de
- los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
i habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
2 funcionamiento tiene vigencia indeterminada vy el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

7, | Requisitos

i 1.~ Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
-, @) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante

legal.
"b) Tratandose de personas naturales: su nmero de R.U.C y el namero D.N.l. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actiien mediante representacion.

s 2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
AR obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
P & Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacién.

- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
. servicios relacionados con la salud.
w) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
¢ Manera previa al otorgamiento de la licencia de funcicnamiento.
\ 91\§Euando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion

A
/s

dida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el

fisterio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

encia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
uebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

|\ Formularios '

P AN (o
0V|NCI4 e |
/é‘ GCIPALEg '( :
. QQ‘_

Formulario PDF: SOLICITUD DE LICENCIA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_120526.pdf

Canales de atencion

'\ Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 2230.20 Efectivo:
SOLES

pag. 61
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’v&"aovwc‘, Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"
| Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

A%\ | OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

= Reconsideracién Apelacion
u
:;ﬁ utoridad competente JEFE - UNIDAD DE COMERGIALIZACION Y MERCADOS GERENTE - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
ol
14 lazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
X Fecha
/. " .- -
Ti
L\:?(\ Articulo Denominacion ipo Ntimero Publicacién
,7Ty8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N°® 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°® 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

pag. 62 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"
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enominacién del Procedimiento Administrativo
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE TRANSFERENCIA O DESCARGO (Impuesto Predial)”
Cédigo: PA66801B99

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona, natural o juridica, presenta una declaracion jurada de transferencia o descarge
(Impuesto predial)

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso, y presentacion de copia simple del mismo.
2.- En el caso de representacion, presentar poder especifico en documenta publico o privado con firma legalizada ante notario.
3.- Exhibir el original y presentar capia simple del documento que acredite la fransferencia o descargo.

Notas:

1.- La Declaracién Jurada debe presentarse hasta el Gltimo dia habil del mes siguiente de haberse producido la transferencia del inmueble.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencién Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

o de atencion I Calificacién del procedimiento

/&)

“A"s /50 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
4 entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

e
%‘i\'. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Ly

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE RENTAS Teléfono:
Anexo:

Correo: documentos@munipuquio.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

%utoridad competente

Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

|
azo maximo de
resentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que diclé el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

. o, T
Uy

e
/,6:0\1 INCL4
<9 "\\,ﬁ\'-"‘l‘s

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

Articulo Denominacién Tipo Nimero Pull:lei:::ién

TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

88 TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 21/06/2013
- Aprueba la Metoadologia de la Determinacion de Costos de los | Decreto Supremao 064-2010-PCM 04/06/2010
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

lEvaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos plblicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de mas de 3,000
personas”

Cédigo: PE65785966E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo 0 no deporfivo con una concurrencia de mas de 3,000 personas, con una anticipacién no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacion, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacién del
espectaculo. La resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses.

Requisitos

1.~ Solicitud de Evaluacion de Condiciones de Seguridad en Espectaculos piblicos deportivos y no deportivos —~ ECSE, indicando nimero y fecha de
pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actlie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente.

3.- Croquis de ubicacién del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

1 b.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
1stalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccidn contra incendios y mobiliario.

'6.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga usc de instalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de senfalizacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al
evento.

9.- Declaracion jurada de ta instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso correspanda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas.

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en case no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe

nsignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

os documentos se presentan en copia simple.

- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
eguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje € instalaciones a realizar.

I Formularios

é\
r'
=b

of
y Canales de atencién
P

Formulario PDF: SOLICITUD-ECSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_668_20230130_120744.pdf

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: https:/mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Monto - S/ 353.30
SOLES

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

. e
\\ 6 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el ptazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
\ interponer los recursos administrativos.

g e B S

Sedes y horarios de atencién

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I' Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
\ SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y SEGURIDAD CIUDADANA Teléfono: -
Anexo: -
[ Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
‘&, |'[Wutoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE PARTICIPACION Y GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y
k1 SEGURIDAD CIUDADANA GESTION AMBIENTAL
?‘azo maximo de 15 dias habites 15 dias habiles
resentacién
Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
I Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, )
b, Publicacién
o
Afliculos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
451y 49 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Descripcion del procedimiento

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para el funcionamiento de
su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacion y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccién técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas
subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez
{10} dias calendario.

j I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada.
En el caso de personas juridicas, ademéas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social,
accionistas y representante legal; informacion de la ubicacién del establecimiento.

2.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros
cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

Formularios

Formulario PDF: Solicitud de formato de declaracién jurada para licencia provisional de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_668_20230130_121043.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/iile_668_20220920_090709.pdf

Canales de atencién

\encion Presencial; SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
#ncion Virtual: https://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y eniregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre ¢l procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -
nstancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente --NO APLICA -- NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
‘ Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fe.cha' ,
Publicacién
Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018
Art. 4,19,20,21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N° 010-2020- 14/05/2020
PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

£ RESENTACION DE DECLARACION JURADA DE ACTUALIZACION DE DATOS (Impuesto Predial y otros)"
tigo: PA6680D2FE

/Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona, natural o juridica, presenta Declaracién Jurada de actualizacion de datos (Impuesto
Predial y otros).

Requisitos

1.- Exhibir e} documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso, y presentacion de copia simple del mismo.
2.~ Enel caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario.

- '3.- Exhibir el original y presentar copia simple del documento que acredite la actualizacién de datos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIC
Atencidn Virtual: hitps://mesadepartes. munipuquio.gob.peftramite_nuevo.php

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde €l mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre gque el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

’66&0 ’-QN;Q T
é,"'co“- Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
J 5
’;,cgi OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANOQ Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Oq' & S S— o S
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
¢SO 8 .
& l’,00""‘%, SUB GERENCIA DE RENTAS Teléfono:
) ; "‘3'& Anexo:
o4 §' ¥ Correo: documentos@munipuquio.gob.pe
i -
N €
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

lazo maximo de
sentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

15 dias habiles

30 dias habiles

Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

Ef recursa de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo Denominacion Tipo Nimero Pu::ia:::ién

1 14 TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
88 TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 21/06/2013

- Aprueba la Metodologia de la Determinacién de Costos de los | Decreto Supremo 064-2010-PCM 04/06/2010

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

enominacion del Procedimiento Administrativo
ANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA”
odigo: PE10273B979

l Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para
lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacién o nombre
comercial de la persona juridica, y es de aprobacion automatica.

Requisitos

1.- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_121643.pdf

e
coat er = = — N WP — S
(;v“pznq:}\
? ’bi Canales de atencioén
[P .
;u A —_— —_— — -
‘9 PCOROUCO 5 Atencidn Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Cd > r Atencion Virtual: https://mesadepartes.munipuguio.gob.pe/tramite_nuevo_php
Pyl — - B
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 28.70 Efectivo:
SOLES

lazo de atencién I Calificacion del procedimiento
\
\ — - A — B

',} Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

n OVINCN MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 15:00 a 18:00.
%Q:u“'“ﬂt .
Yo
S
N Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
3 S i =

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

ERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente -- NO APLICA --NO APLICA

Piazo maximo de No aplica No aplica
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e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

presentacion
Rlazo maximo de No aplica No aplica
{ Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero .
Publicacién
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

*"PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL Y/O DATOS DEL CONTRIBUYENTE (Tipo de documento de
identidad, nombres y apellidos, denominacion o razén social, teléfonos, correo electrénico, estado civil, actividad econdmica, nombre comercial,

entre otros)”
Cédigo: PA668033A0

Descripcion del procedimiento

Procedimiento Administrativo a través del cual toda persona, natural o juridica, presenta declaracién jurada de cambio de domicilio fiscal y/o datos
del contribuyente (Tipo de documento de identidad, nombres y apellidos, denominacién o razén social, teléfonos, correo electrénico, estado civil,
actividad economica, nombre comercial, entre otros)

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso, y presentacion de copia simple del mismo.
2 - En el caso de representacién, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario.

3.- Exhibir el Gltimo recibo de luz, agua, cable o teléfono del domicilio del propietario; excepto cuando el domicilio pueda ser verificado por personal
de la Municipalidad.

4.~ Exhibir el original y presentar copia simple del documento que acredite {a actualizacién de datos del contribuyente.

ROV,

i < Notas:

9;;},911 Dey, |

O3 1.- No podra efectuarse el cambio de domicilio fiscal en caso la Administracién haya notificado al contribuyente la realizacion de una verificacion,

e
Ls)
=
/)

fiscalizacién o haya iniciado el Procedimiento de Cobranza Coactiva.

Formularios

I Canales de atencion

Ao, Atencion Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
r"( \Atencion Virtual: hitps://mesadepartes. munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php
A\

L =

I §§ o por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
4

ratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
FROVINGG . . .
7O gumiemay ¢ 10 dias hébiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
Y& * entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
i documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

~re,
ot skay,
o '°o
¥ Bha
Tty o p15¥
vons

L Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

pag. 73
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Teléfono:
Anexo:

Correo; documentos@munipuquio.gob.pe

Reconsideracién-

Apelacion

Autoridad competente

No Aplica - NO APLICA

No Aplica - NO APLICA

' Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Ei recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones de puro derecho,

. debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Aprueba la Metodologia de la Determinacion de Costos de los |Decreto Supremo

Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad comprendidos en el TUPA de las Entidades
Publicas

l Base legal
h
Articulo Denominacién Tipo Niimero Fe'c a. .
Publicacion
’\Qrts. 11y 88 TUO del Coédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 21/06/2013
064-2010-PCM 04/06/2010
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUCANAS - PUQUIO"

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de
actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacién ante la municipalidad. El procedimiento
es de aprobacion automatica.

Requisitos

- 1.- Comunicacién de cese de actividades.

Formularios

Formulario PDF: COMUNICACION DE CESE DE LAS ACTIVIDADES
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_668_20230130_121945.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE PRINCIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO
Atencion Virtual: hitps://mesadepartes.munipuquio.gob.pe/tramite_nuevo.php

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES
f+ Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
- 4 )
o N : -
- (::95 ias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
i jg entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
i $ documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LUCANAS-PUQUIO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Instancias de resolucién de recursos

2e R
% w Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente --NO APLICA --NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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